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ACESSO REMOTO AO SAJ

1. O SAJ-Procuradorias pode ser acessado remotamente. Para fazer o download do Sistema

http://www.pg.df.gov.br/saj-remoto/.

Institucional v Queméquemyv  Concursos v Pareceres v Publicagbes v Noticias  Contato Webmail Governanga PGDF Servicos v

24/05/19 as 14h27 - Awalizado em 23/03/20 as 11h59

SAJ — Acesso remoto e suporte

O SAJ-Procuradorias pode ser acessado remotamente. Para fazer o download do Sistema, clique no
link abaixo e siga o passo-a-passo indicado pelo instalador (clique em AVANCAR).

I Clique aqui para instalar o SAJ |<: a
I Clique aqui para acessar o Manual do SAJ I<: b

Suporte ao SA|

A empresa desenvolvedora do SAJ-Procuradorias disponibiliza aos usuarios um portal de
atendimento para abertura de chamado referente ao Sistema. A seguir, ha um Manual para

abertura de chamado, seguido do link do Portal de Atendimento.

a. Clique parainstalar o SAJ.
b. Clique para acessar o Manual do SAJ

abertura de chamado referente ao Sistema.

Institucional
Quem é quemn

Concursos

Suporte ao SAJ

A empresa desenvolvedora do SAJ-Procuraderias disponibiliza aos usuarios um portal de
atendimento para abertura de chamado referente ao Sistema. A seguir, ha um Manual para
abertura de chamado, seguido do link do Portal de Atendimento.

| Manual de Abertura de chamado SAJ I<j a

Portal de Atendimento - Abra aqui o seu chamado |<: b

A Subsecretaria-Geral de Apoio Técnico, Operacional e Cientifico (SUOP), por meio da Diretoria de
Apoio ao Processo Eletronico (DIAPE), também pode auxiliar pelos e-mails suporte.saj@pg.df.gov.br
e diape.suop@pg.df.gov.br, das 8h as 19h.

Para quem preferir, até esta sexta-feira, 20 de margo, o contato também pode ser feito por meio do
telefone funcional 99271-8405, por meio de liga¢do ou WhatsApp, das 8h as 17h

Clique aqui e tenha suporte pelo WhatsApp

Fale com a Secretaria Acesse o Portal do Governo do .
- Acessoa
Distrito Federal Informagio

Acesso a informagao

Ouvidoria

a. Clique para acessar o Manual de chamado SAJ

b. Clique para abrir um chamado no Portal de Atendimento

acesse

2. Aempresadesenvolvedora do SAJ-Procuradorias disponibiliza aos usuarios um portal de atendimento para



http://www.pg.df.gov.br/saj-remoto/

3. A Subsecretaria-Geral de Apoio Técnico, Operacional e Cientifico (SUOP), por meio da Diretoria de Apoio
ao Processo Eletronico (DIAPE), também pode auxiliar pelos e-mails suporte.saj@pg.df.gov.br e
diape.suop@pg.df.gov.br, das 8h as 19h ou através do telefone (0 xx 48) 3027-8000, escolhendo um dos
ramais abaixo, de acordo com os horérios de atendimento:

e Das8hasl12he13has17h
o Dagoberto Jesus - Ramal: 3187
o Victor Mercés - Ramal: 3214

e Das 10h as 13h e das 14h as 19h
Limirio Neto - Ramal: 3193
Leandro Sousa - Ramal: 3190
Luan Oliveira - Ramal: 3194
Victor Mercés - Ramal 3214
Rafael Martins - Ramal: 8033

o O O O
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ACESSO AOS SISTEMAS WEB — INTERNET

1. Muitos servigos utilizados para as nossas atividades na PGDF ja estdo disponiveis na Internet. Listamos os
principais a seguir. Para acesso a esses servicos, recomendamos a utilizacdao dos navegadores Google
Chrome e Mozilla Firefox.

@ Sistemas Corporativos

@ SITAF: https://acesso.fazenda.df.gov.br/vpn/index.html

& SIGGO WEB: https://siggo.fazenda.df.gov.br/SIGGO/FrmLogin.aspx

@ Agencia@Net: http://agnet.fazenda.df.gov.br

@ Portal da Receita da Fazenda Distrital: https://www.receita.fazenda.df.gov.br

@ Portal de Servicos da Secretaria de Economia (PPA-Web, SICP, SPP, SIGER, SGR, E-PACC, SISPE,
CTRL-P, RECAD e Mensageria): https://sistemas.df.gov.br/PortalDeServicos/

& SISGEPAT: https://sisgepat.fazenda.df.gov.br/

& Simprec: http://simprec.pg.df.gov.br

& Pareceres: http://parecer.pg.df.gov.br

& SINI: http://www.sinj.df.gov.br/sinj/

& Banco de Teses: http://bancodeteses.pg.df.gov.br/

& Ouvidoria: https://www.ouv.df.gov.br

& E-Contratos: http://econtratos.df.gov.br/

& Comprasnet: https://www.comprasgovernamentais.gov.br

@ Banco de Pregos: https://www.bancodeprecos.com.br

& e-Compras: https://www.compras.df.gov.br/publico

& SFCC: https://sfcc.df.gov.br/

& SIAPMED: https://siapmed.df.gov.br
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@ Portal do Servidor (Contracheque): https://www.gdfnet.df.gov.br/

& Gest3oDF: http://www.gestao.df.gov.br

& SISCONEP: http://cidadao.sisconep.df.gov.br

@ Contratos Corporativos (Hesk): http://www.seplag.df.gov.br/contratos-corporativos/

@ Painel Estatistico de Pessoal (DF): http://www.seplag.df.gov.br/painel estatistico pessoal/

@ Recadastramento Servidores: https://sistemas.df.gov.br/Recadastramento/

M Ferramentas de Escritdrio

& Office: https://www.office.com

& E-mail: https://correio.pg.df.gov.br

& Teams: http://teams.microsoft.com

Q Consulta a Processos Fisicos e Gestao de Processos Eletronicos

& Judicial 4: http://judicial.pg.df.gov.br

& SICOP: http://consulta.sicop.df.gov.br

& SEI: http://sei.df.gov.br

& SA: http://www.pg.df.gov.br/saj-remoto/

& PIE: https://www.tjdft.jus.br/pje
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Ill.  ACESSO AO PORTAL DO TELETRABALHO

1. Paraacesso ao Portal do Teletrabalho, digite a url a seguir: https://teletrabalho.pg.df.gov.br/ e informe as

suas credencias de acesso a rede da PGDF:

'PGDF

PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Bem-vindo(a) ao Portal de Teletrabalho.

Para efetuar o login, utilize suas credencias de acesso a rede.

a. Informe o seu login de acesso a rede da PGDF.
b. Informe sua senha de acesso a rede da PGDF.
c. Clique no botdo “Acessar” para continuar.

2. O Portal do Teletrabalho sera exibido. Clique no servico desejado para acesso:

3 PGDF Bem vindo ao Portal do Teletrabalho . Selecione o servigo que deseja acessar
OCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

clicando nos icones abaixo

SSL-VPN Portal

Download FortiClient ~

Bookmarks

@OV

Intranet Portal de Atendimento SIGRH NET SIGMANET SICOP WEB Qlikview

@@

Homologagao Qlikview Malote Precatdrios TrakCare

(' Quick Connection | 4+ New Bookmark

History

Mar 23,2020 11:21:04 AM 189.6.35.115 1hour(s), 47 minute(s) and 43 second(s) 0Bin/0Bout



https://teletrabalho.pg.df.gov.br/

3. Servicos disponiveis no Portal do Teletrabalho:

Intranet

Portal de Atendimento
SIGRH NET
SIGMA.NET

SICOP WEB

Qlikview
Homologacdo Qlikview

S Wm0 o0 T o

Malote Precatdrios
Trakcare

SOULMV

k. Administrar Intranet

- ==
. .

4. Caso algum servico Web que seja acessivel apenas pela rede da PGDF nao esteja listado, abra um chamado
através do servigo “Portal de Atendimento” ou envie um e-mail para disup.sutic@pg.df.gov.br.
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IV.  ACESSO REMOTO AO COMPUTADOR PELO PORTAL DO TELETRABALHO

1. Paraacesso remoto ao seu computador da PGDF, certifique-se que o seu equipamento se encontra ligado
e esteja de posse do nome do seu computador para acesso. Caso tenha duvidas abra um chamado através
do servigo “Portal de Atendimento” ou envie um e-mail para disup.sutic@pg.df.gov.br.

2. Apods acesso ao Portal do Teletrabalho, clique no botdo “New Bookmark”. Se vocé ja tem o icone
“COMPUTADOR” configurado, siga para o passo 5 desta secdo. Caso ainda ndo tenha entrado no Portal,
siga os passos do tépico “lll. ACESSO AO PORTAL DO TELETRABALHO” deste Manual.

3 PGDF Bem vindo ao Portal do Teletrabalho . Selecione o servigo que deseja acessar
clicando nos icones abaixo:
CURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERA

SSL-VPN Portal

Download FortiClient ~

Bookmarks

@OV EeEO

Intranet Partal de Atendimento SIGRH NET SIGMANET SICOPWEB Qlikview

&

Homologagdo Qlikview Malote Precatérios TrakCare

[#' Quick Connection | 4+ New Bookmark [ —]

History

Mar 23, 2020 11:21:04 AM 189.6.35.115 1 hour(s), 47 minute(s) and 43 second(s) 0Bin/0Bout

3. Atela a seguir serd exibida. Clique no bot3ao “RDP”

pGDF Bem vindo ao Portal do Teletrabalho . Selecione o servigo que deseja acessar
ADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERA

clicando nos icones abaixo

€ New Bookmark

@ @ L& >

SMB/CIFS VNC Telnet
Citrix Port Forward
Name
URL
S50 Automatic = Static

Description

10
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4. Preencha as informacodes seguindo o detalhamento do menu de a-h abaixo:

clicando nos icones abaixo:

PGDF Bem vindo 20 Portal do Teletrabalho . Selecione o servico que deseja acessar
RAL DO DISTRITG PRORRA

£ New Bookmark

@ @ @ >

HTTP/HTTPS FTP SSH
SMB/CIFS VNC Telnet
Citrix Port Forward
Name COMPUTADOR
Host UNIDADEPATRIMONIO
Port 3389
Username nome.sobrenome
Password sesssssssse
Keyboard Layout | Unknown keyboard
Security

Description COMPUTADOR

Cancel

Name: Informe a palavra “COMPUTADOR”.

Host: Informe o nome do seu computador na PGDF. O padrdo adotado é o nome da unidade
(subsecretaria, adjunta ou gabinete) + o numero do patrimoénio, por exemplo: SUTIC1234567,
SUAG1234567, SUOP1234567, PGCONT1234567, PGFAZ1234567, PGCONS1234567, GAB1234567)
Port: Mantenha a porta ja configurada, ou seja, 3389.

Username: Se ndo vier preenchido, informe o seu login de acesso a rede da PGDF.

Password: Se ndo vier preenchido, informe a sua senha de acesso a rede da PGDF.

Keyboard Layout: Mantenha a configuracdo “Unknown keyboard”.

Security: Selecione a op¢ao “Allow the server to choose the type of security”.

Description: Informe a palavra “COMPUTADOR”.

Save: Cligue em “Save” para salvar a configuracao

5. Clique em “COMPUTADOR” para ter acesso remoto ao seu computador da PGDF:

pGDF Bem vindo ao Portal do Teletrabalho . Selecione o servico que deseja acessar

clicando nos icones abaixo

SSL-VPN Portal

& Download FortiClient ~

Bookmarks

© R R R R« R

Intranet Portal de Atendimento SIGRHNET SIGMANET SICOPWEB Qlikview

@QC0O0

Homologacdo Qlikview Malote Precatdrios TrakCare SOULMV

Your Bookmarks

L <=

COMPUTADOR

[ Quick Connection = New Bookmark

History

11



6. Serd aberta uma nova aba para acesso ao seu computador. Vocé trabalhara remotamente e executara

todas as atividades como se estivesse no seu computador da PGDF.

K

Outro usuario

" Bem-vindo

7. Apds encerrar a utilizacdo, basta apenas fechar a aba. Lembre-se de nao desligar o seu computador

remoto, caso contrdrio s6 conseguira novo acesso se a maquina for ligada novamente.

ATENCAO!

Estagiarios, Servidores e Procuradores tém acesso a toda a suite Office 365 (Outlook, One Drive,
Word, Excel, Power Point, Teams, entre outros) online, através do site https://www.office.com/.

Servidores e Procuradores podem utilizar os softwares que compde o Microsoft Office 365
(Outlook, One Drive, Word, Excel, Power Point, Teams, entre outros) em seu computador
pessoal. Verifique a secdo “V — INSTALANDO O OFFICE 365”.

Muitos sistemas funcionam com acesso a Internet, sem a necessidade de usar o Portal do

Teletrabalho ou o seu computador remoto. Verifique a listagem na secdao “ll. ACESSO AOS
SISTEMAS WEB — INTERNET”.
S6 use o seu computador remoto quando necessitar algum sistema local que sé funcione nos

computadores e na rede da PGDF.

12
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V. INSTALANDO O OFFICE 365

1. Para acesso ao Office 365, digite a url a seguir: https://www.office.com/ e clique em “Entrar”.

B Microsoft | Office

Bem-vindo ao Office

Seu local para criar, se comunicar, colaborar ¢ realizar um excelente trabalho

2. Na tela a seguir, informe o seu e-mail institucional e a sua senha de acesso a rede da PGDF. Se vocé for
estagiario, utilize o seu e-mail sem o prefixo “estagio.” (Ex: usar nome.sobrenome@pg.df.gov.br ao invés
de estagio.nome.sobrenome@pg.df.gov.br).

E® Microsoft

Entrar oigite aqui seu e-mail institucional

13
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3. Clique em “Conta Corporativa ou de estudante”.

4. Na pagina a seguir e no canto direito superior, clique no icone “Instalar o Office”.

Office 365 £ Pesquisar

+ & e 3 & ® P & @ >

Iniciar Dynamics

o Outlook OneDrive Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer &
novo(a) 365

R - R

Power Administrado  Todos os
Automate T aplicativos

Recomendados

. Daniel da Silva Cabral 1 Vo ¢ 1 5 W ¢ U iStC « Daniel da Silva Cabral enviou issc

m m o | o

ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF AcessoRDPWEB ManualAcordoDiretoPrecatorio-At... ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF
St T sl A e procuradoriadf-my:shareg procuradoriadf-my.sh RES: Mant Teletrat

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir T Carregar e abrir —

° ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF-Beta
OneDrive for Busir Documents » Document

~ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF e e e 5 Daniel da Silva Cabral edito

de Oliveira T W Comentarios

ATENCAO!

e (Caso opte em ndo instalar ou ndo aparega o icone “Instalar o Office” por questdes de
licenciamento, vocé pode usar os recursos online, bastando apenas clicar no aplicativo desejado.

14



5. Apods clicar no botao “Instalar o Office”, ird aparecer duas opg¢des para instalar o Office 365. Selecione a
gue mais se enquadra, de acordo com as configuragdes do seu computador. Se vocé esta instalado o Office
pela primeira vez, selecione a opgao “Aplicativos do Office 365”. Se vocé ja tem o Office instalado e deseja

instalar aplicativos adicionais, selecione a op¢dao “Outras opg¢des de instalagao” e verifique os aplicativos
disponiveis para instalacao.

Office 365 L Pesquisar

Boa tarde

Instalar o Office

Aplicativos do Office 365
Inclui os aplicativos Outlook, OneDrive for
—+— ﬁ o m a G m Business, Word, Excel, PowerPoint, e muito
mais,
i grela et
n;‘:f;:) Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote 1 Outras opgoes de instalagao

Selecione um idioma diferente ou instale
outros aplicativos disponiveis com sua

w B >

Power  Administrado  Todos os
Automate r aplicativos

Recomendados

Daniel da Silva Cabral enviou isso
- o

P 5 Voc editousto _, Daniel da Silva Cabral enviou isso
Ha 5 Z Ontemas1 7 0 s 1445 Ha3h

o | o |

ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF AcessoRDPWEB ManualAcordoDiretoPrecatorio-At..

ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF
RES: Manual do Teletraba aba.

ocuradoriadf-my.sharep. procuradoriadf-my.share RES: Manual do Teletraba.

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir T Carregar e abrir...

o ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF-Beta

neDrive for Business » Documents » Documents

Somente Daniel da Silva Cabral editou ’s
a Torres Santos vocé v Ha 5h M Comentarios >

Somente

i
% ~ManualdoTeletrabalho-SUTIC-PGDF
a << de Riane de Oliveir

OneDrive for Busines

6. Na tela a seguir, siga as orientag¢des:

SO mais algumas etaoas

15



7. Apds baixar o instalador, dé um duplo-clique nele e siga as instrucdes que serdo exibidas pelo préprio
instalador.

Office 365

Compartilnar

Painel d2 [T painel e detalhes
navegacio -

«

outlook

outlookl

el
]
]
=
3 i
|
&
&

Lightshot

outiook2
Planilhas -

EE

Z OneDrive

) Re e veiculos
|3 Setup 28 pt-br_ 0365 roPlushetsi_0563c..
& Rede % setup-lightshot

@] SINDICATO DOS ENFERMEIRO AS 001.683-..

@ SpotifySetup

@ o free

[ Este Computador

& tecnologia-1
5 TortoiseSVN-19.7.27007-x64-svn-1.9.7
& WhatsApp Image 2017-11-27 3 155120

' Nenhuma pasta recente
Va para o OneDrive e colocaremos uma lista das pastas que vocé abriu recentemente aqui.

8. Apds conclusdo da instalagao, abra um dos aplicativos do Pacote Office 365 (a exemplo do Word, Excel,
Power Point). Serdo solicitadas as suas credenciais. Nesse momento, insira o seu e-mail institucional e a
mesma senha utilizada na rede da PGDF.

9. Caso tenha duvida no processo de instalacdo do Office 365 ou na sua utilizacdo, abra um chamado através
do servico “Portal de Atendimento” ou envie um e-mail para disup.sutic@pg.df.gov.br.

16
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VI. MIGRANDO ARQUIVOS DO DRIVE DE REDE PARA O ONE DRIVE

ATENCAO!

Os procedimentos a seguir devem ser feitos no computador remoto a partir do Portal do Teletrabalho.

Em caso de duvidas verifique as se¢des “IV - ACESSO REMOTO AO COMPUTADOR PELO PORTAL DO
TELETRABALHO” e “V — INSTALANDO O OFFICE 365”

1. No seu computador remoto, apds acesso ao Office 365 a partir da url https://www.office.com/, clique em
One Drive. (Caso ndo consiga visualizar esta tela, verifique a se¢do “V. INSTALANDO O OFFICE 365”).

Office 365 £ Pesquisar

Bom dia @ Instalar o Office

+ =R (e | & $ @ P

Iniciar
novo(a)

P @B ® P S ¥ -

y Pow Admi : Tod
Dy rlamlcs et Lipinistiado Planner Whiteboard Tarefas O.( OS.OS
365 Automate r aplicativos

QOutlook OneDrive PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer

2. Clique em “Carregar”. Vocé pode escolher entre “Arquivos” ou “Pasta”.

pel Pesquisar tudo T Carregar ~ 13 Sincronizar o Fluxo |= Classificar =

Daniel da Silva Cabral

£ Meus arqui H Past
quives Arquivos

‘0 Recents

£ Compartilhado D Modificado Maodificado... h Compartilham... Atividade

3. Selecione a pasta ou arquivo no diretério de rede da PGDF, clique em “Fazer upload” e aguarde a conclusao
do procedimento.

OneDrive € Selecionar pasta para upload

« v 4 b » EsteComputader » Downloads v O Pesquisar Downloads
O Pesquisar tudo
& 4 Organizar « Mova pasta

~
Daniel da Silva Cabral Output ~ Anteriormente neste més (1)

B Meus arquivos @™ OneDrive - Personal

@ OneDrive - Procuradoeria-Geral do

“0) Recente m I
~ [ Este Computador
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Pronto! O arquivo ou a pasta selecionada foi carregada no One Drive. A partir dai os arquivos e pastas
estardo acessiveis online, através do Office 365 (https://www.office.com/. Caso vocé tenha instalado o
Office 365 no seu computador pessoal, verifique o préximo tépico: “VIl — ACESSANDO O ONE DRIVE NO
COMPUTADOR PESSOAL”).

el

OneDrive

Pesquisar tudo -+ Novo ~ T Carregar CS Sincronizar  o/® Fluxo

Daniel da Silva Cabral

Meus arquivos

Arquivos

0 Recente

] Lixeira

Compartilhado Nome Modificado

Ha 3 dias

TELETRABALHO PGDF

B mLvs <:|

Descobrir

16 de margo

1= Classificar =

Modificade... Tamanho d... Compartilham... Atividade

Daniel da Silva Cat 1 item Privado

Daniel da Silva Cat 1 item Privado

5. Caso tenha duvidas no processo de migracdo dos seus arquivos/pastas de rede para o One Drive, abra um
chamado através do servigo “Portal de Atendimento” ou envie um e-mail para disup.sutic@pg.df.gov.br.
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VII.

ACESSANDO O ONE DRIVE NO COMPUTADOR PESSOAL

1. Caso vocé ainda nao tenha o One Drive instalado, abra o navegador de sua preferéncia acesse a url a
seguir: https://onedrive.live.com/
2. Clique em “Baixar” e depois em “Clique aqui pra baixar”

B Microsoft Office Windows s Entrar

OneDrive Empresarial Planos Baixar Instrugdes Comprar o Office 365

OneDrive para Windows

Vocé esta executando o Windows 10, por
isso o OneDrive ja esta instalado em seu
computador. Nao se esqueca de obter o
aplicativo e tenha seus arquivos em
qualquer lugar!

Iniciar o OneDrive

Precisa reinstalar ! Clique aqui para baixar.

3. Selecione o local para baixar o programa.

@ Sabar como
4 | > EsteComputadar » Ares de Tiabsiho »

Organizar = Nova pasta

@ OneDrive - Procuradoria-Geral do Disrite ¥

9 Este Computador
B Area de Trabalho
] Documentos
§ Downloads

3 Objetos 30
B videos
‘a Disco Loas! (€

= Novo valume (D)

o Rede

Tipo: Application

~ Geultar pastas

& OneDriveSetup.exe
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5. Aguarde a instalacgdo.

& |nstalagio do Microsoft OneDrive

@ OneDrive

Preparando o OneDrive para o primeiro uso...

6. Ha 2 (duas) formas de iniciar o OneDrive no seu computador:

a. Procure por OneDrive e clique em “Abrir”.

R Melhor comespondéncia

OneDrive
Aplicativo

Aplicativos
| El OneNote

@& OneDriveSetup.exe
i Pesquisar na Web

P one - Ver resultados da Web
i Pastas (2+)

Configuragaes (2)

Mais v

OneDrive

aplicative

T Abrir
Executar como administrador
Abrir local do arquivo
Fixar em Iniciar
Fixar na barra de tarefas

Desinstalar

7. Em seguida, clique em “Entrar”

12:45
24/03/2020

Bo

@ O OneDrive ndo esta conectado

Entre no OneDrive para comegar

L POR 12:45
" p1B2 247032020 )
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8.

Insira o seu e-mail instituicional.

& Microsoft OneDrive

Configurar o OneDrive

Cologue seus arquivos no OneDrive para acessa-los de qualquer dispositivo.

Criar conta

Cligue em “Corporativa ou de Estudante”.

& Microsoft OneDrive

Configurar o OneDrive

Coloque seus arquivos no OneDrive para acessd-los de qualquer dispositivo.

Este enderego de email € usado tanto para o OneDrive quanto
para o OneDrive for Business. Qual vocé gostaria de acessar
primeiro?

Corporativa ou de estudante
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11. Cligue em “Avangar” nas 3 (trés) telas seguintes e finalize clicando em “Abrir a minha pasta do OneDrive
— Procuradoria-Geral do Distrito Federal”.

e —
@& Microsoft OneDrive

X L

Sua pasta do OneDrive Conheca o seu OneDrive

Adicione arquivos a sua pasta do OneDrive para que vocé possa acessa-los de outros Arraste ou mova os itens para a pasta do OneDrive para adiciona-los
dispositivos e ainda té-los neste computador.
1
=
=1

-

©

! SO |

(]

Sua pasta OneDrive esta aqui

C:\Users\FAMILIA SILVA\OneDrive - Procuradoria-Geral do Distrito Federal

Alterar local

@& Microsoft OneDrive

x @ Wicrosoft OneDrive

Todos os seus arquivos, prontos e sob
demanda

Com Arquivos sob Demanda, vocé pode ter tudo no OneDrive para ndo ocupar
espago no seu dispositivo.

O seu OneDrive esta pronto

e ® (]

Disponivel quando
online

Estes arquivos néo ocupam
espago neste dispositive, €

Disponivel neste

Marque seus
dispositivo

arquivos
importantes

Quando vocé abre um P

arquivo, ele ¢ baixado para

sdo baixados conforme
vocé o usa,

Para garantir que vocé °
possa acessar os seus
arquivos importantes
sempre que estiver offline,
clique como botio direito
do mouse no arquivo
selecione "sempre manter
neste dispositive”.

o dispositivo para que vocé
possa edits-lo enquanto
estiver offline.

12. Note que um atalho no explorador de arquivos do seu computador pessoal é criado. A partir de agora vocé
pode acessar diretamente do seu computador os documentos inseridos no OneDrive. Bom trabalho!

@ OneDrive

@ OneDrive - Procuradoria-Geral do Distrito Federal

[ Este Computador
B AppleiPhone
[ Area de Trabalho
|=| Documentos
‘ Downloads
=/ Imagens
J’! Musicas
J Objetos 3D
B videos

. Disco Local (C)

- Movo volume (D)

¥ Rede

13. Caso tenha duvidas no processo de instalacdo do One Drive no seu computador pessoal, abra um chamado
através do servico “Portal de Atendimento” ou envie um e-mail para disup.sutic@pg.df.gov.br.
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