BOLETIM INTERNO

PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Edicdo Extra n® 4/2019 - Brasilia/DF - 27 de setembro de 2019

ATOS DO GABINETE

ATOS DA PROCURADORA-GERAL

PORTARIA N2 464, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO CONTENCIOSO, no exercicio das atribuigdes que lhe conferem o artigo 592, §32, combinado com o artigo
62, inciso X1V, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001, e o artigo 32, do Decreto n2 39.002, de 24 de abril de 2018, que regulamenta
os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, RESOLVE:

DESIGNAR GABRIELA FREIRE DE ARRUDA, matricula n2 140.669-8, Procurador do Distrito Federal — Categoria Il, para substituir o Procurador-
Chefe, da Procuradoria do Contencioso em Matéria de Licitagdes e Contratos, Responsabilidade Civil e Matéria Residual, da Procuradoria-Geral
do Contencioso, da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, no periodo de 28/10/2019 a 11/11/2019, em virtude de o titular do cargo estar
substituindo o Procurador-Geral Adjunto do Contencioso, da Procuradoria-Geral do Distrito Federal. Processo SEI n2 00020-00035664,/2019-33.
LUIS FERNANDO BELEM PERES

Procurador-Geral Adjunto do Contencioso [1]

[1] Em substitui¢do a Exma. Sra. Procuradora-Geral do Distrito Federal, nos termos do art. 52, §32, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001.

PORTARIA N2 468, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO CONTENCIOSO, no exercicio das atribuigdes que lhe conferem o artigo 52, §32, combinado com o art. 69,
XXXV, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001; bem como os artigos 62, Ill, 18 e 19, Ill, do Decreto n2 29.290, de 22 de julho de
2008, RESOLVE:

AUTORIZAR O AFASTAMENTO, mediante dispensa de ponto, de MATHEUS VINICIUS AGUIAR RODRIGUES, matricula n2 244.361-9, Assessor da
Assessoria Administrativa do Gabinete, do dia 26/09/2019 ao dia 27/09/2019, a fim de viabilizar sua participacdo no 82 Congresso de Direito
Empresarial Bahia 2019 e no Prémio Mario e Inah Barros 2019, a realizar-se na cidade de Salvador/BA, com 6nus limitado para o Distrito Federal,
nos termos do o artigo 29, Il, do Decreto 29.290, de 22 de julho de 2008, conforme instrugdo dos autos do Processo Administrativo n2 00020-
00035902/2019-19.

LUIS FERNANDO BELEM PERES

Procurador-Geral Adjunto do Contencioso [1]

[1] Em substitui¢do a Exma. Sra. Procuradora-Geral do Distrito Federal, nos termos do art. 52, §32, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001.

PORTARIA N2 470, DE 26 DE SETEMBRO DE 2019

Disp0Oe sobre os procedimentos inerentes a atuagdo dos procuradores no dmbito da atividade contenciosa da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal e dd outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO CONTENCIOSO, no exercicio das atribuicdes que Ihe conferem os artigos 52, § 32 e 62, inciso XXXV, da Lei
Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001, RESOLVE:

Art. 12 Os procedimentos internos inerentes a atuagdo dos procuradores na representacdo judicial do Distrito Federal e de suas autarquias e
fundagdes publicas sdo regulados pela presente Portaria.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O Sistema de Automacdo da Justiga (SAJ) da Procuradoria-Geral do Distrito Federal é o sistema eletronico oficial de acompanhamento
interno das agdes judiciais que ensejam a atuagdo de procuradores e servidores, de uso obrigatdrio para o exercicio das respectivas atribuigdes
e competéncias funcionais e institucionais, no ambito da representagdo judicial do Distrito Federal e das autarquias e fundagdes publicas
distritais.

Art. 32 O Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI), instituido pelo Decreto n2 36.756, de 16 de setembro de 2015, é o sistema oficial de tramitagdo
de expedientes e procedimentos administrativos do Governo do Distrito Federal, de uso obrigatdrio para as comunicagdes administrativas entre
os setores que integram a estrutura da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e esses e os érgdos, autarquias e fundagdes publicas distritais,
ressalvados os casos em que houver fluxo configurado no SAJ.

Art. 42 Para efeitos desta Portaria, considera-se:

| — Andamentos internos: histérico de andamentos da pasta digital;
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Il — Autos internos: repositério de documentos virtuais, despachos, peticdes e expedientes produzidos por meio do SAJ ou juntados por processo
de digitalizagao;

Il — Ente publico distrital: o Distrito Federal e as autarquias e fundagdes publicas representadas pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, bem
como as empresas publicas que tenham sua representacao judicial avocada;

IV — Especializada: unidade organizacional interna que compde a estrutura da Procuradoria-Geral do Contencioso ou da Procuradoria-Geral da
Fazenda Distrital, responsavel pela atuagdo na representacdo judicial do Distrito Federal e de suas autarquias e fundagdes publicas;

V — Pasta digital integrada: funcionalidade que permite o acesso instantaneo aos autos judiciais eletronicos dos processos que tramitam perante
tribunais cujo sistema esteja integrado ao SAJ;

VI — Pasta digital: conjunto virtual formado pelos autos internos, andamentos internos e pasta digital integrada, composto por documentos,
expedientes, peti¢Oes, decisGes e despachos alusivos as ag¢des judiciais acompanhadas pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, cadastradas
a partir dos respectivos dados, tais como o numero do processo judicial, o érgao jurisdicional perante o qual tramita e as partes envolvidas no
litigio, dentre outros;

VII — Pendéncia: informagdo sobre a existéncia de atividade que deva ser desenvolvida por procurador ou servidor, podendo ser pendéncia
processual, quando se refere ao cumprimento de prazos judiciais, ou pendéncia administrativa, quando se refere a pedidos de atividade de apoio
feitos pelo procurador;

VIII — Setor administrativo: unidade organizacional interna incumbida de fungGes administrativas, tais como a gestdo de pessoas e o planejamento
e a execugdo orgamentdria e financeira;

IX — Setor de apoio: unidade organizacional interna incumbida das fungGes de apoio a atuagdo dos procuradores na representacdo judicial do
Distrito Federal e de suas autarquias ou fundagGes publicas;

X —Subpastas: subprocessos que integram as pastas digitais, alusivos aos incidentes e recursos referentes a mesma demanda, formadas quando
ha alteragdo de instancia judicial da ag¢do ou atribuicdo de nova numeragao ao incidente processual ou recurso.

CAPITULO Il

DO CADASTRAMENTO, DA FORMACAO E DA INSTRUCAO DAS PASTAS DIGITAIS

Art. 52 As acgdes judiciais a respeito das quais forem recebidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, por qualquer meio, mandados de
citagdo, intimagdo ou notificagdo enderegado a ente publico distrital devem ser cadastradas no SAJ, formando-se pasta digital especifica, a qual
deve ser encaminhada a especializada competente, no prazo de 48 horas, contadas do recebimento.

§ 12 Quando do cadastramento, os autos internos das pastas digitais devem ser instruidos com a peti¢do inicial, quando se tratar de processo
eletrénico em tramite perante o Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territérios, e com a peticdo inicial e os documentos que a instruirem,
nos demais casos.

§ 22 Nos casos em que o prazo judicial fixado para a primeira atuagao do procurador for inferior a 5 dias, a pasta digital deve ser formada e
disponibilizada em 24 horas contadas do recebimento.

§ 32 Quando a agao judicial for ajuizada por ato do procurador, cabe a este comunicar diretamente ao setor responsavel pelo cadastramento da
acdo no SAJ, por meio do envio do processo administrativo correspondente ou outro meio idéneo.

Art. 62 Nos casos em que ndo houver pasta digital integrada, cabe ao procurador zelar pela adequada instrugdo dos autos internos das pastas
digitais, com o apoio disponivel na respectiva especializada.

Art. 72 Os incidentes processuais instaurados e os recursos interpostos na mesma demanda judicial devem compor a mesma pasta digital,
formando-se subpastas sempre que houver alteragdo de instancia ou de numeragdo do processo no ambito do Poder Judiciario.

Art. 82 Nos casos de reconhecimento de incompeténcia de juizo que enseje nova numeragdo do processo judicial, o procurador do feito deve
requerer o arquivamento da pasta digital.

Paragrafo Unico. O procurador que receber o processo judicial redistribuido ao juizo competente pode solicitar a vinculagdo das pastas digitais.

CAPITULO Il

DA DISTRIBUICAO E DA REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS E PENDENCIAS

Secao |

Da distribuicdo das pastas digitais

Art. 92 Cabe ao procurador-chefe a distribui¢do das pastas digitais entre os procuradores da respectiva especializada, devendo fazé-lo no prazo
de 1 dia util contado do seu recebimento na fila de distribuicdo, ressalvadas situagdes e casos excepcionais e observadas as regras sobre a
distribuicdo em caso de afastamento, licenga ou férias.

Art. 10. As pastas digitais devem ser distribuidas de acordo com critérios de simetria e equilibrio entre os procuradores que integrarem a mesma
chefia ou nucleo, observadas as peculiaridades de cada especializada.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto neste artigo as demandas sob regime de acompanhamento estratégico, cuja distribuicdo e tramitagdo
interna observara o disposto na Secao | do Capitulo V desta Portaria.

Art. 11. O procurador que estiver com afastamento, licenga ou férias por periodo igual ou superior a 30 dias previamente marcados deve ficar
afastado da distribuicdo de agGes novas nos 10 dias Uteis que antecedem o inicio do afastamento, da licenga ou das férias.

§ 12 Em caso de fruicdo de afastamento, licenga ou férias por até 15 dias, o prazo previsto no caput deste artigo é reduzido pela metade.

§ 22 Caso haja distribui¢do de processo novo em dissonancia com as regras previstas no presente artigo, é facultado o pedido de redistribuigdo
do feito pelo procurador titular ou pelo substituto, desde que identificado o erro e solicitada a redistribuicdo na primeira terga parte do prazo.
Art. 12. O procurador designado para substituir o procurador-chefe em caso de afastamento, licenga ou férias previamente marcadas, iguais ou
superiores a 10 dias, deve ser afastado da distribuigdo de agGes novas 5 dias Uteis antes do inicio da substitui¢do.

Art. 13. Nos casos de afastamentos, licengas ou férias previamente marcados, as pendéncias referentes aos processos de titularidade do
procurador substituido devem ser direcionadas ao procurador substituto, que assume os prazos, diligéncias e quaisquer outras providéncias, a
partir:

| —de 4 dias Uteis imediatamente anteriores ao afastamento, licenga ou férias do procurador substituido, quando iguais ou superiores a 30 dias;
Il — de 2 dias uteis imediatamente anteriores ao afastamento, licenga ou férias do procurador substituido, quando iguais ou superiores a 8 dias
e inferiores a 30 dias; e

IIl — do primeiro dia da licenga ou afastamento, quando inferior a 8 dias.
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§ 12 Havendo divisdo do periodo de substitui¢do, caso em que sera designado um substituto para cada periodo, as novas pendéncias devem ser
encaminhadas ao préximo substituto, aplicando-se pela metade os prazos previstos nos incisos | e |l deste artigo.

§ 22 Em caso de afastamentos, licengas ou férias previamente marcadas, por prazo inferior a 8 dias, as pendéncias do procurador licenciado ou
afastado devem ser:

| — redistribuidas pelo procurador-chefe aos procuradores em atividade que integram a mesma chefia ou nucleo, de forma igualitaria; ou

Il — direcionadas ao procurador substituto, se houver designagao.

§ 32 Aplica-se o regramento do presente artigo as hipoteses de substituicdo do procurador-chefe de que trata o art. 12.

Art. 14. No caso de afastamento, licenga ou férias previamente marcados, cabe ao procurador substituido o cumprimento de todas as pendéncias,
bem como a solicitagdo de todas as atividades de apoio inerentes aos processos de sua responsabilidade que tenham sido recebidas até o inicio
do prazo previsto no art. 13.

§ 12 O procurador substituido pode solicitar ao procurador-chefe a redistribuicio de pendéncia ao procurador substituto, desde que
justificadamente, quando:

| — a atividade de apoio ou resposta administrativa necessaria ao cumprimento da pendéncia tiver sido disponibilizada na pasta digital nos dias
Uteis imediatamente anteriores ao inicio do afastamento, licenga ou férias de que trata o art. 13.

Il — ausentes subsidios indispensaveis para o cumprimento da pendéncia, desde que restem pelo menos 5 dias Uteis do prazo disponivel para
cumprimento.

§ 22 Cabe ao procurador substituido o comparecimento a audiéncia previamente designada para data anterior ao inicio do afastamento, licenga
ou férias, ainda que recaia em data compreendida nos prazos previstos no art. 13.

§ 32 Tratando-se de audiéncia designada para data compreendida no periodo do afastamento, licenga ou férias, o procurador substituido deve
solicitar a redistribuicdo da audiéncia e da respectiva pendéncia ao procurador substituto.

§ 42 Aplica-se o regramento do presente artigo as hipoteses de substituicdo do procurador-chefe de que trata o art. 12.

Art. 15. Nos casos de licengas imprevistas, cabe ao procurador-chefe providenciar:

| — o imediato afastamento do procurador licenciado da distribuicdao de a¢des novas;

Il — a redistribuicdo das novas pendéncias ao procurador substituto ou aos demais procuradores da mesma chefia ou nucleo;

Il — a redistribuicdo das pendéncias ndo cumpridas pelo procurador licenciado.

Art. 16. Cabe ao procurador substituto, durante o periodo da substitui¢do:

| — cumprir as pendéncias referentes aos processos de titularidade do procurador substituido que Ihe sejam encaminhadas ou redistribuidas;

Il —solicitar as atividades de apoio inerentes as pendéncias dos processos de titularidade do procurador substituido que lhe sejam encaminhadas;
IIl — responder as duvidas referentes as decisdes judiciais proferidas nos processos de titularidade do procurador substituido, que Ihe sejam
encaminhadas;

IV — adotar todas as providéncias judiciais ou administrativas nos processos do procurador substituido cujos prazos vengam durante a
substituicdo.

§ 12 O procurador substituto pode solicitar a redistribuigdo ao procurador substituido de pendéncia recebida durante o periodo de substituicdo,
quando ausentes subsidios indispensaveis para o cumprimento da pendéncia, desde que restem pelo menos 5 dias Uteis do prazo disponivel
para cumprimento e desde que tenha adotado as providéncias cabiveis.

§ 22 Caso seja indeferido o pedido de redistribui¢cdo, o cumprimento da pendéncia permanece sob responsabilidade do procurador substituto.
Art. 17. E vedado o recebimento voluntério de intimagdes eletronicas durante a fruicdo de férias, licencas ou afastamentos, ai incluidos os dias
previstos no art. 13.

Paragrafo Unico. O cumprimento das providéncias judiciais e/ou administrativas referentes as intimag&es eletronicas recebidas voluntariamente
durante o periodo de fruicao de férias, licengas ou afastamentos fica sob responsabilidade do procurador que as tiver recebido.

Art. 18. O procurador-chefe pode propor ao procurador-geral adjunto a criagdao de nucleos especializados para o acompanhamento de a¢des
submetidas ao regime estratégico de que trata a Se¢do | do Capitulo V desta Portaria, de agdes consideradas repetitivas em razdo da matéria
discutida ou do ente publico distrital representado.

§ 12 Os nucleos especializados sdo criados por instrugdo normativa do procurador-geral adjunto, que pode estabelecer, por sugestdo do
procurador-chefe, regras especificas de distribuicao de pastas digitais e de substituicdo entre os procuradores designados para compor o nucleo.
§ 22 Os nucleos especializados devem ser compostos preferencialmente por pelo menos 2 procuradores lotados na especializada, designados
pelo procurador-chefe.

§ 32 O Procurador-Geral do Distrito Federal pode designar procuradores lotados em outras especializadas para integrarem os nucleos
especializados de acompanhamento estratégico, independentemente da realizagdo de concurso de remogao.

Secao Il

Da redistribuigdo de pastas digitais dentro da mesma especializada

Art. 19. O procurador pode solicitar a redistribuicdo da pasta digital a outro procurador lotado na mesma especializada em caso de suspei¢do ou
impedimento, observadas as regras estabelecidas pelo Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§ 12 O pedido de redistribuigdo de que trata o caput deste artigo deve especificar as razées de impedimento ou suspei¢do, sendo vedada a
redistribuicdo da pasta digital por alegacdo de motivo de foro intimo.

§ 29 A solicitagdo de redistribuicdo de que trata este artigo deve ser feita no prazo de 24 horas contadas da distribuicdo, sob pena de ndo
conhecimento.

Secao lll

Da redistribuicdo de pastas digitais para outra especializada

Art. 20. O procurador-chefe que receber, para distribuicdo, agdo que trate de matéria que entender pertencer a competéncia de outra
especializada deve encaminhar a pasta digital a unidade que julgar competente, no prazo de 24 horas contadas do recebimento, mediante
despacho devidamente fundamentado e assinado.

Paragrafo unico. O procurador-chefe da especializada que receber a pasta digital encaminhada conforme o caput deste artigo pode aceita-la,
caso em que deve distribui-la internamente, na forma disposta no art. 10, ou recusa-la, caso em que deve suscitar conflito de competéncia, na
forma estipulada no art. 22.

Art. 21. O procurador pode solicitar ao respectivo procurador-chefe a redistribui¢do da pasta digital a outra especializada, quando identificar que
a competéncia para o acompanhamento da agao, pela matéria ou pela fase do processo, ndo é da unidade em que estd atuando, ou nos demais
casos previstos nesta Portaria.
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§ 12 O pedido de redistribuicdo de pasta digital de que trata o caput deste artigo deve ser apresentado na primeira quinta parte do prazo, sob
pena de a pendéncia permanecer sob responsabilidade do solicitante.

§ 22 Havendo pedido de adogdo de medidas urgentes, com prazo igual ou inferior a 72 horas, ou vencido o prazo estipulado no § 12 deste artigo,
o procurador deve apresentar em juizo a manifestagdo processual cabivel antes de solicitar a redistribuicdo da pasta digital, caso em que serd
auxiliado pelo procurador-chefe da especializada competente, se necessario.

Art. 22. Quando o procurador-chefe da especializada de destino recusar o recebimento da pasta digital redistribuida nas formas dos artigos 20 e
21, deve suscitar conflito de competéncia por despacho fundamentado, sendo-lhe vedado redireciona-la para outra especializada.

§ 12 Cabe ao procurador-geral adjunto resolver, em carater definitivo, os conflitos de competéncia entre as especializadas que lhe sejam
subordinadas, mediante decisdo fundamentada.

§ 22 Cabe ao Procurador-Geral do Distrito Federal resolver os conflitos de competéncia envolvendo especializadas vinculadas a Procuradoria-
Geral do Contencioso e a Procuradoria-Geral da Fazenda Distrital.

Art. 23. E vedada a redistribuicdo de pasta digital & Procuradoria do Contencioso em Precatdrios e Requisicdes de Pequeno Valor.

§ 12 Recebida a intimagdo da decisdo judicial que determina a expedigdo de precatério em face do ente publico distrital, o procurador deve
adotar as medidas judiciais ou administrativas pendentes, atestando tal condigdo em despacho préprio e requerendo o arquivamento da pasta
digital.

§ 29 Recebida intimacgdo de decisdo que determine ao ente publico distrital o pagamento de obriga¢do de pequeno valor, o procurador deve, em
qualquer caso:

| — solicitar a redistribuicdo da respectiva pendéncia a Procuradoria do Contencioso em Precatdrios e Requisicdes de Pequeno Valor;

Il — emitir despacho na pasta digital, pelo qual ateste a necessidade ou a desnecessidade de outras providéncias administrativas ou judiciais, tal
como o ajuizamento de agdo regressiva.

§ 32 Excepcionam-se da redistribuicdo da pendéncia prevista no caput deste artigo as requisicées de pequeno valor expedidas nos processos
acompanhados pela Procuradoria do Contencioso em Matéria Celetista e de Responsabilidade Subsidiaria, casos em que serd oportunamente
criada subpasta pelo setor de apoio competente.

Art. 24. Transitada em julgado decisdo judicial que imponha a outra parte a obrigagdo de pagar quantia certa a ente publico distrital, ainda que
exclusivamente de honorérios advocaticios sucumbenciais, deve o procurador solicitar a redistribuicdo da pasta digital a Procuradoria do
Contencioso em Execugdes e Cumprimentos de Sentencas, por meio de despacho que ateste:

| — que a decisdo transitou em julgado;

Il — que o resultado da demanda foi comunicado ao 6rgdo de origem;

IIl — que ndo cabe agdo regressiva ou rescisoria.

§ 12 Além dos requisitos previstos no caput deste artigo, o procurador deve informar, no despacho em que solicitar a redistribuicdo da a¢do para
a Procuradoria do Contencioso em ExecugBes e Cumprimentos de Sentengas, se o devedor é beneficiario da justica gratuita.

§ 29 Tratando-se de sentenga parcial de mérito que imponha a outra parte a obrigagdo de pagar quantia certa a ente publico distrital, o
procurador deve, quando do transito em julgado do capitulo especifico, redistribuir a pendéncia correspondente a Procuradoria do Contencioso
em Execugdes e Cumprimentos de Sentenga, para providéncias com vistas a instauragdo do cumprimento provisorio de sentenca.

Art. 25. A atuagdo da Procuradoria Especial dos Tribunais Superiores e Demandas Estratégicas tem inicio quando do recebimento ou da captagdo
da primeira intimagdo langada pelo tribunal superior competente, independentemente de pedido de redistribuicao.

§ 12 Nas demandas submetidas ao regime de atuagdo estratégica, bem como nos casos em que a medida for julgada pertinente, o procurador
deve formular pedido de acompanhamento especial junto aos tribunais superiores tio logo seja admitido o recurso especial e/ou extraordinario
ou interposto o agravo cabivel.

§ 22 Em casos excepcionais, por decisdao do procurador-geral adjunto ou do Procurador-Geral do Distrito Federal, pode ser distribuida agdo ao
acompanhamento da Procuradoria Especial dos Tribunais Superiores e de Demandas Estratégicas, em qualquer fase ou estagio processual.

CAPITULO IV

DOS PEDIDOS DE ATIVIDADES DE APOIO

Secao |

Das disposigdes gerais

Art. 26. O procurador pode solicitar as seguintes atividades de apoio:

| — elaboragao de célculos;

Il — emissdo de expedientes;

Il — manifestagdo técnico-cientifica nas dreas de:

a) arquitetura, urbanismo e agronomia;

b) sadde;

IV — pesquisa de bens e dados de litigantes;

V — tentativa de composigao extrajudicial;

VI —envio de certiddo de crédito para protesto;

VIl — analise e levantamento de alvaras;

VIII — providéncias para o pagamento de despesas processuais;

IX — digitalizagdo de auto suplementar;

Art. 27. Os pedidos de atividades de apoio especificadas no artigo anterior devem ser encaminhados no primeiro tergo do prazo processual.
Art. 28. Nos casos em que ndo houver prazo especifico fixado nesta Portaria, os pedidos de atividade de apoio devem ser atendidos em 5 dias
Uteis, contados do pedido, ressalvada a possibilidade de o procurador fixar prazo menor, desde que devidamente justificado.

Art. 29. O setor de apoio que receber pedido de atividade que nao integre o seu rol de atribui¢ées deve responder ao procurador solicitante com
a orientagdo exata do setor para o qual deve ser enderegado o pedido.

Art. 30. Os setores responsaveis pelo atendimento dos pedidos de atividade de apoio podem restituir justificadamente o pedido ao solicitante,
quando houver duvidas ou razdes que impossibilitem a realizagdo da atividade.

Art. 31. Os setores de apoio responsaveis pelas atividades especificadas nos incisos | e Il do art. 26 devem manter arquivo digital dos documentos
que produzirem, observadas as regras de guarda e temporalidade aplicaveis.
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Secao Il

Do pedido de elaboragdo de calculos

Art. 32. O pedido de elaboragao de planilha de célculos deve ser atendido no prazo de:

| — 7 dias Uteis, quando se tratar de conferéncia de calculos necessarios para subsidiar a apresentagdo de contestagdo, de impugnagdo ao
cumprimento de sentenga ou embargos a execugdo;

Il — 5 dias uteis, nos demais casos.

Paragrafo Unico. O procurador-chefe pode aprovar modelos de despacho para solicitagdo de calculos, observadas as peculiaridades da matéria
afeta as competéncias da respectiva unidade.

Art. 33. Quando entender necessario, o setor de apoio pode solicitar ao procurador responsavel, de forma justificada, esclarecimentos quanto
aos parametros necessarios para a realizagdo dos calculos.

Art. 34. Os pedidos de calculos sdo atendidos por meio da juntada de planilha descritiva e de informacgao técnica resumida, com destaque para
possiveis divergéncias.

Secao Il

Do pedido de emissdo de expedientes

Art. 35. Os expedientes (oficios, memorandos, circulares) sdo classificados como:

| — de instrugdo: aqueles destinados a coleta de informagdes e documentos que subsidiardo a atuagdo em juizo;

Il — de cumprimento: aqueles destinados a orientar os entes publicos sobre o cumprimento das decisGes judiciais.

Art. 36. Os expedientes de instrugdo devem descrever as questdes, informagdes ou documentos necessarios a atuagdo em juizo.

Art. 37. Os expedientes de cumprimento devem ser encaminhados com celeridade e devem conter adequada orientagdo sobre a forma de
atendimento da decisdo judicial, autorizado o envio do documento em formato simplificado, com cdépia e remissdo ao provimento jurisdicional
a ser atendido, nas hipdteses em que o procurador julgar tratar-se de caso de simples compreensao.

Art. 38. A solicitagdo de elaboragdo de minutas de expedientes deve ser acompanhada de esclarecimentos minimos necessarios a sua elaboragdo,
com a indicagdo dos anexos que devem acompanhar o documento.

Art. 39. Nas hipoteses previamente aprovadas pelo procurador-chefe, o procurador pode solicitar que a equipe de apoio competente expeca
oficios padronizados, a partir de modelos a serem aplicados a situagdes especificas, identificados pelo procurador mediante o emprego de
palavras-chaves previamente divulgadas em tabela propria.

Art. 40. As solicitagbes de elaboragdo de minutas de expedientes devem ser atendidas em 2 dias Uteis contados do pedido, salvo motivo
justificado.

Art. 41. Os expedientes devem ser encaminhados aos entes publicos distritais por meio do SEl, com indicacdo, quando necessario, do prazo para
resposta ou cumprimento da providéncia.

Art. 42. Cabe exclusivamente ao Procurador-Geral do Distrito Federal a expedigdo de oficios aos érgdos de controle, com o objetivo de informar
eventual inércia ou atraso dos entes publicos distritais no envio de resposta aos expedientes encaminhados ou no cumprimento de decisdes
judiciais.

Sec¢ao IV

Dos pedidos de manifestagdo técnico-cientifica em arquitetura, urbanismo e agronomia

Art. 43. O pedido de manifestagdo técnico-cientifica em arquitetura, urbanismo e agronomia deve indicar a informagdo pretendida pelo
procurador solicitante.

Art. 44. A nota técnico-cientifica de que trata esta Seg¢do destina-se, dentre outros, a:

| — caracterizar e identificar, sob os aspectos urbanisticos e ambientais, as dreas objetos de litigio, com base na legislagdo urbanistica e ambiental
aplicavel, por meio de vistorias no local, registros fotograficos ou de imagens disponiveis em sistemas informatizados especificos.

Il - registrar informagdes subsidiarias sobre:

a) a dominialidade de areas objeto de litigio;

b) as areas situadas nas faixas de dominio, assim caracterizadas pela autoridade competente;

c) os projetos e normas urbanisticas;

Il — apresentar manifestagdo sobre valores propostos para honorarios periciais por peritos da drea de arquitetura, urbanismo ou agronomia;

IV — apresentar pesquisa de valores mercadolégicos de iméveis rurais ou urbanos, para efeito comparativo ou de verificagdo.

Paragrafo Unico. A nota técnico-cientifica de que trata esta Se¢do deve ser acompanhada das imagens, mapas, plantas e demais subsidios
indispensaveis a compreensdo da informagdo prestada.

Art. 45. As notas técnico-cientificas de que trata esta Secao devem ser emitidas no prazo de 3 dias Uteis contados do recebimento do pedido,
salvo casos excepcionais devidamente justificados.

Se¢ao V

Dos pedidos de manifestagdo técnico-cientifica na drea de salude

Art. 46. O pedido de apoio cientifico na area da saude deve indicar a informacgao pretendida pelo solicitante.

Art. 47. O apoio técnico na area da saude destina-se a:

| — elaborar quesitos para prova pericial;

Il — analisar e emitir nota sobre prontuario médico;

Il — produzir prova técnica simplificada;

IV —acompanhar audiéncias de instrugado e julgamento, para esclarecimentos de assuntos da area de saude;

V — apresentar manifestagdo sobre:

a) medicamento solicitado em agdo judicial;

b) andlise de prestacdo de contas simplificadas nas a¢des de medicamentos.

Paragrafo unico. As solicitagdes para produgdo de prova técnica simplificada e de acompanhamento em audiéncia de instru¢cdo devem ser
acompanhadas da peticdo inicial e dos quesitos das partes para possibilitar a elaboragdo das respostas antes da audiéncia.

Art. 48. O apoio cientifico na drea da saude ndo se destina a responder questionamentos relacionados a:

| —assuntos afeitos a saude ocupacional;

Il — demandas relacionadas a aposentadoria, conversao de aposentadoria e isengdo de imposto de renda;

Il — laudos médicos de concurso publico;
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IV — analise de calculos, custos, orcamentos e prestagdes de contas relacionadas a saude, a excegdo da hipdtese prevista na alinea ‘b’, do inciso
V, do art. 47;

V —valor de honorarios periciais nos casos em que houver a concessao de justica gratuita.

Segao VI

Dos pedidos de pesquisa de bens e dados de litigantes

Art. 49. O pedido de pesquisa de bens e dados de litigantes deve indicar a finalidade da solicitagdo, podendo se destinar a verificagdo da existéncia
de bens, evolugdo patrimonial, enderegos, 6bito, herdeiros, além de outros dados e informagdes sobre a parte processualmente contraria ao
ente publico distrital que auxiliem a atuagdo do procurador.

Art. 50. Os pedidos de pesquisa de bens e dados de litigantes devem ser atendidos no prazo de 3 dias Uteis, ressalvada a pesquisa de herdeiros,
que deve ser atendida no prazo de 7 dias uteis.

Art. 51. Os pedidos de pesquisa de bens e dados de litigantes sdo atendidos por meio da juntada de certidGes e documentos comprobatérios
acompanhados de despacho com informagdes relativas ao pedido.

Segao Vil

Dos pedidos de tentativa de composi¢ao extrajudicial

Art. 52. Nas agdes judiciais em que for imposta a parte contraria a obrigagdo de pagar quantia certa ao ente publico distrital, ainda que alusivos
apenas a honorarios advocaticios sucumbenciais, a iniciativa de composigdo extrajudicial pode ocorrer a pedido do procurador ou por iniciativa
da parte interessada.

§ 12 Cientificado da celebragdo do termo de parcelamento, cabe ao procurador solicitar em juizo a suspensdo do processo pelo prazo do
parcelamento concedido, juntando cépia do termo firmado pelo interessado.

§ 22 Em caso de quitagdo do débito na via extrajudicial, o procurador deve requerer em juizo o arquivamento definitivo da agdo e, em caso de
inadimplemento total ou parcial, deve requerer a retomada da ac¢do judicial pelo valor remanescente, informando o valor pago, se houver.

§ 32 Quando o executado realizar o agendamento do atendimento para fins de composicao extrajudicial do crédito executado judicialmente
dentro do prazo para pagamento voluntério, ndo devem ser cobrados, no parcelamento administrativo, os honorarios advocaticios e a multa
proprios do cumprimento de sentenga, se:

a) o agendamento tiver sido realizado para a primeira data disponivel;

b) o termo de parcelamento for firmado no primeiro atendimento ao devedor; e

c) ndo houver impugnagdo ao cumprimento de sentenga ou embargos a execugdo.

Art. 53. Os processos administrativos por meio dos quais se tenha apurado crédito em beneficio de ente publico distrital e que sejam
encaminhados a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para ajuizamento de agdo de cobranga devem ser encaminhados primeiramente ao setor
de apoio competente para celebragdo de composigdo extrajudicial.

§ 12 Quando a iniciativa da composicdo extrajudicial partir da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, serd enviada:

| — carta simples, quando se tratar de débito individual consolidado em valor igual ou menor do que o patamar previsto em ato préprio para
dispensa de ajuizamento de a¢do judicial;

Il — carta com aviso de recebimento, quando se tratar de débito individual consolidado em valor superior ao patamar previsto em ato préprio
para dispensa de ajuizamento de ag¢do judicial.

§ 22 A correspondéncia de que trata o paragrafo anterior deve ser enviada ao devedor, para os enderegos encontrados nos sistemas operados
pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, sendo que, tratando-se de pessoa falecida, serd dirigida exclusivamente ao espélio, e, de pessoa
juridica inativa, dirigida exclusivamente ao sécio administrador.

§ 32 Os créditos decorrentes de multa e obrigagcdo de ressarcimento aplicados pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal devem ser enviados a
protesto, com posterior ajuizamento da agdo de execugao de titulo extrajudicial cabivel.

§ 42 Antes de tentar realizar a composi¢cdao administrativa, deve ser realizada pesquisa por agdes judiciais em curso que tenham como objeto o
mesmo crédito, caso em que deve ser juntada a pasta digital alusiva a agdo ja existente copia integral do processo administrativo, com emissdo
de comunicagdo interna ao procurador responsavel pelo acompanhamento da demanda e devolvidos os autos do processo administrativo ao
6rgdo de origem.

§ 52 Frustrada a tentativa de composicdo extrajudicial, os autos do processo administrativo devem ser encaminhados a especializada
competente, para ajuizamento da a¢do judicial cabivel, por meio de despacho que contenha o relatério das providéncias administrativas
implementadas.

Art. 54. Os procedimentos alusivos as tentativas de composigao extrajudicial por iniciativa da Procuradoria-Geral do Distrito Federal de que trata
esta Secdao devem ser concluidos no prazo de 180 dias, contados do recebimento do processo ou da pendéncia, admitida uma prorrogagao
automatica, por igual periodo, mediante registro por meio de despacho em que se ateste a providéncia pendente.

Secao Vi

Dos pedidos de envio de certiddo de crédito para protesto

Art. 55. Nos casos em que a legislagdo permitir, o procurador deve solicitar ao juizo a emissdo de tantas certiddes de crédito para fins de protesto
quantos forem os devedores, cada uma delas com o valor individualizado do débito.

Paragrafo Unico. Quando ndo for possivel individualizar o valor da divida, deve-se requerer que conste da certiddo o valor integral, com destaque
para a natureza indivisivel da obrigagdo.

Art. 56. Cabe ao procurador, assim que informado da emissao da certidao, solicitar o envio do titulo a protesto.

Paragrafo Unico. Realizado o protesto, o procurador deve ser informado:

| — se houve o pagamento dentro dos trés dias do protesto, para que requeira o arquivamento da ag¢do judicial; ou

Il — se ndo houve o pagamento, para que promova a retomada dos procedimentos executérios pertinentes.

Secao IX

Dos pedidos de andlise e levantamento de alvaras

Art. 57. Recebida a intimagdo sobre a expedicdo de alvara de levantamento, cabe ao procurador solicitar a adogdo das providéncias
administrativas para a transferéncia do recurso ao seu destinatario.

Art. 58. Havendo necessidade de corregdo do alvard, o procurador deve ser informado por meio de despacho que indique a corregdo que deve
ser requerida em juizo.

Art. 59. Recebido o pedido de providéncias e estando correto o alvara, cabe ao setor de apoio providenciar o envio de expediente ao destinatario
do recurso, informando ao procurador solicitante sobre o ingresso efetivo da verba na respectiva conta.
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Sec¢ao X

Dos pedidos de pagamento de honorarios periciais ou custas processuais

Art. 60. Recebida intimagdo que determine ao ente publico a antecipagdo do pagamento de despesas processuais, que ndao as custas e
emolumentos, o procurador deve solicitar a adogdo das providéncias cabiveis, por meio do pedido de atividade de apoio especifico.

Art. 61. O setor de apoio competente deve instaurar processo administrativo especifico, instruindo-o com as cépias da decisdo judicial e do
pedido do procurador e a guia de pagamento emitida no sitio eletronico do tribunal perante o qual tramita a causa.

Paragrafo Unico. O processo deve ser encaminhado, por memorando, para o setor administrativo responsavel pelo pagamento.

Art. 62. Informado do pagamento, cabe ao setor de apoio competente a emissdo de informagdo ao procurador solicitante.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS ESPECIFICOS

Secao |

Do regime de atuagdo estratégica

Art. 63. O procurador-chefe pode atribuir regime de atuagdo estratégica aos processos que envolvam questdes relevantes do ponto de vista
econdmico, politico, social ou juridico ou que ultrapassem os interesses subjetivos da causa.

Art. 64. A critério do procurador-chefe, com anuéncia do procurador-geral adjunto, podem ser instituidos nucleos estratégicos em cada
especializada, os quais serdo compostos por procuradores designados, independentemente de concurso de remogao.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o procurador-chefe pode atribuir aos procuradores designados na forma do caput deste artigo outras agdes
relevantes que ainda ndo tenham sido identificadas como estratégicas, mesmo que temporariamente.

Art. 65. Nos processos submetidos ao regime de atuagdo estratégica, devem ser adotadas as seguintes diligéncias:

| — marcagdo, no cadastro da pasta digital, da op¢do “acompanhamento especial”;

Il — distribuigdo de memoriais quando do julgamento por érgdo jurisdicional colegiado;

Il — realizagdo de sustentagdes orais nas sessdes de julgamento em drgdos colegiados;

IV — comunicagdo a chefia de todas as decisdes judiciais relevantes.

Paragrafo unico. Além das diligéncias prescritas no caput deste artigo, o procurador deve adotar quaisquer outras medidas de acompanhamento
especial que lhe sejam determinadas pela chefia da respectiva especializada.

Secao Il

Da defesa de autoridades publicas distritais

Art. 66. A atuagdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal na defesa pessoal do Governador, de Secretério de Estado e de ex-ocupantes dos
referidos cargos, em processos judiciais propostos em virtude de atos praticados no exercicio da respectiva fun¢do, depende dos seguintes
requisitos:

| — prévia manifestagdo expressa de interesse, por meio de solicitagdo formal e fundamentada;

Il — que a conduta imputada na demanda judicial tenha sido praticada em atencgdo a orientagdo prévia da Procuradoria-Geral do Distrito Federal,
ainda que exarada de forma genérica, de acordo com o caso concreto apresentado.

Art. 67. Recebido o pedido por meio de processo administrativo, o procurador deve submeter ao procurador-chefe, mediante despacho
fundamentado, o seu entendimento sobre a viabilidade juridica de realizar a defesa pessoal da autoridade.

Art. 68. Cabe ao procurador-chefe ratificar ou ndo a sugestdao e encaminhar ao procurador-geral adjunto, para decisdo final sobre o pedido.
Paragrafo Unico. Decidido o pedido, deve ser enviada resposta a autoridade solicitante e providenciado o cadastramento de pasta digital ou a
instrucdo da que j3 existir.

Secao Il

Da atuacao judicial em caso de conflito de interesses entre entes publicos distritais

Art. 69. Havendo conflito de interesses entre dois ou mais entes publicos distritais, devem ser designados procuradores distintos para o exercicio
de representacgdo judicial de cada um dos entes envolvidos no litigio.

Paragrafo unico. Devem ser formadas tantas pastas digitais quantas forem as partes representadas pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal,
as quais devem ser instruidas com todas as intimagdes judiciais expedidas.

Art. 70. Durante o exercicio da representagdo judicial de que trata esta Secdo, o procurador deve solicitar ao procurador-chefe a redistribuigdo
das pastas digitais que estejam sob seu acompanhamento ou que lhe venham a ser distribuidas, nas quais o objeto de litigio contenha interesses
contrarios aos da demanda para a qual foi designado na forma do art. 69 desta Portaria.

Sec¢ao IV

Do pedido de emissao de parecer juridico

Art. 71. Qualquer procurador pode propor ao respectivo procurador-chefe, por despacho emitido na pasta digital, a formulagdo de consulta
juridica sobre questdo especifica de direito material que tenha identificado em sua atuagdo.

Art. 72. Caso concorde com o pedido, cabe ao procurador-chefe apresentar a consulta ao procurador-geral adjunto em processo administrativo
eletrdnico préprio, instruido com as principais pegas dos autos judicias que ensejaram a duvida juridica, por meio de despacho fundamentado,
com a especificagdo das questdes juridicas a serem enfrentadas.

§ 192 Tratando-se de questdo que diga respeito a demandas repetitivas, a consulta deve fazer remissdo expressa a tal condicdo.

§ 22 Cabe ao procurador-geral adjunto realizar juizo de viabilidade da consulta e, caso entenda possivel, submeté-la ao setor competente.
Se¢ao V

Da edigdo de enunciados de sumula administrativa e de orientagao juridica estratégica

Art. 73. O Procurador-Geral do Distrito Federal pode aprovar enunciados de sumula administrativa ou de orientagdo juridica estratégica com o
objetivo de orientar a atuagdo dos procuradores no exercicio da representagdo judicial dos entes publicos.

Art. 74. Qualquer procurador pode propor ao respectivo procurador-chefe, mediante despacho fundamentado, a edicdo, a alteragdo ou o
cancelamento de enunciado de simula administrativa ou de orientagdo juridica estratégica.

§ 12 Acolhida a proposta referida no caput, cabe ao procurador-chefe autuar processo administrativo especifico, instrui-lo com as principais
informagdes ou pecas e submeter a proposi¢do ao procurador-geral adjunto, mediante despacho fundamentado, com a proposta de enunciado.
§ 22 Se acolher a proposta, o procurador-geral adjunto deve solicitar a manifestagdo dos procuradores-chefes das procuradorias especializadas
cujo ramo de atuagdo pode ser alcangado pelo entendimento contido no enunciado proposto, de forma concomitante.
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§ 32 Colhidas as manifestagGes de que trata o paragrafo anterior, a proposta deve ser submetida a manifestagdo da Procuradoria Especial de
Defesa da Constitucionalidade, da Procuradoria Especial de Processos dos Tribunais Superiores e Demandas Estratégicas e da Procuradoria Geral
do Consultivo e de Tribunais de Contas, de forma concomitante.

§ 42 O prazo para as manifestagdes de que tratam os paragrafos anteriores é de 10 dias Uteis, contados da data do recebimento do processo
administrativo eletrénico.

§ 52 Apds as manifestagdes de que tratam os paragrafos anteriores, se o procurador-geral adjunto mantiver o acolhimento da proposta, deve
submeté-la ao Procurador-Geral do Distrito Federal, por despacho fundamentado.

Art. 75. As sumulas administrativas aprovadas pelo Procurador-Geral do Distrito Federal devem ser numeradas sequencialmente, publicadas em
meio oficial e mantidas em meio eletrénico de amplo e irrestrito acesso.

Art. 76. A simula administrativa ou a orientagao juridica estratégica cancelada ou alterada mantém a numeragdo original, seguida da expressao
“CANCELADA” ou “ALTERADA”, conforme o caso e da data da alteragdo ou do cancelamento.

Art. 77. Cabe ao procurador aplicar a simula administrativa ou a orientagdo juridica estratégica, mediante despacho fundamentado, ainda que
sucinto.

§ 12 Aplicada a sumula administrativa ou a orientagdo juridica estratégica, o procurador deve adotar as providéncias necessdrias a comunicagao
da decisdo judicial ao ente publico distrital.

§ 22 A atuagdo do procurador de forma contraria a disposi¢do de sumula administrativa ou de orientagao juridica estratégica depende de prévia
e expressa autorizagdo do procurador-chefe.

Art. 78. Cabe ao procurador-chefe identificar e divulgar as simulas administrativas e as orientagGes juridicas estratégicas relacionadas as
matérias de competéncia da respectiva especializada.

Secao VI

Dos pedidos de atuagdo em tribunais superiores

Art. 79. Os pedidos de atuagdo da Procuradoria Especial dos Tribunais Superiores e de Demandas Estratégicas e da Procuradoria Especial de
Defesa da Constitucionalidade devem ser apresentados pelo procurador-chefe da especializada diretamente ao procurador-chefe dessas
unidades, para andlise e manifestagao.

§ 12 O procurador-chefe das unidades especificadas no caput deve distribuir o pedido a um dos procuradores em atuagdo na respectiva
especializada, a quem cabe apreciar a viabilidade da medida proposta.

§ 22 Nos casos em que a medida judicial necessitar de autorizagdo, os procuradores-chefes das unidades especificadas no caput deste artigo
devem encaminhar o pedido ao Procurador-Geral do Distrito Federal, com vistas a autorizagdo do efetivo ingresso em juizo.

§ 32 O procurador lotado nas unidades especificadas no caput deste artigo deve solicitar dispensa de atuagdo ao respectivo procurador-chefe,
quando identificar que a medida é inviavel.

Segao Vil

Dos pedidos de dispensa de atuagdo em juizo

Art. 80. Quando o procurador entender ndo ser caso de atuagdo e desde que ndo haja simula administrativa ou orientagdo juridica estratégica
sobre o tema, deve solicitar ao respectivo procurador-chefe, mediante despacho fundamentado, dispensa ou desisténcia de:

| —agdo;

Il — contestagdo;

Il — recursos;

IV — execugdo ou cumprimento de sentenca;

V —embargos a execugdo e impugnagdo ao cumprimento de sentenca;

VI — outras manifestagGes e atos processuais.

Art. 81. Quando o procurador deixa de recorrer ou de apresentar manifestagdo em juizo, por autorizagao do procurador-chefe ou por aplicagdo
de enunciado de simula administrativa ou de orientagdo juridica estratégica, ndo deve peticionar em juizo, salvo nas hipdteses em que tal
providéncia implicar beneficio ao ente publico distrital.

Paragrafo Unico. Se a auséncia de manifestac¢do judicial decorrer da aplicagdo de enunciado de orientagdo juridica estratégica e se tratar de caso
em que o peticionamento em juizo nesse sentido seja considerado benéfico ao ente publico distrital, a peticdo ndo deve mencionar o nimero
do enunciado nem o seu texto expresso.

Art. 82. N3do hd necessidade de pedido de dispensa nas seguintes hipdteses:

| — embargos a execugdo ou impugna¢do ao cumprimento de sentenga, quando o valor devido for igual ou superior ao apresentado pelo
exequente, desde que consignado pelo procurador que ndo ha outro motivo para impugnagao;

Il — entendimento coincidente com orientagdo firmada em simula administrativa ou orientagdo juridica estratégica, devendo o procurador do
feito consignar a efetiva incidéncia do enunciado aplicavel.

Art. 83. Compete ao procurador-geral adjunto a andlise dos pedidos de dispensa ou desisténcia dos recursos em agdes civis publicas, acoes
populares e demais agdes coletivas, mediante despacho fundamentado do procurador-chefe.

Art. 84. O pedido de dispensa de recurso deve ser encaminhado no prazo de até 5 dias Uteis, contado da intimagdo da decisdo judicial, salvo
casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 85. E obrigatéria a oposicdo de embargos de declaracdo sempre que cabiveis, sobretudo com a finalidade de prequestionar matéria
indispensavel a interposicao dos recurso especial e extraordinario.

Paragrafo Unico. Se a decisdo judicial ndo padecer dos vicios que autorizam a oposi¢do dos declaratérios e contiver todos os elementos
necessarios ao prequestionamento da matéria para fins de interposi¢do dos recursos especial e extraordinario, o procurador pode deixar de opo-
los, informando ao procurador-chefe, por despacho langado na pasta digital.

Art. 86. Quando cabivel a interposi¢do simultdnea de recursos, a opgdo do procurador por apenas um deles obriga o pedido de dispensa do
outro.

Secao VIiI

Das consultas sobre o cumprimento de decisdes judiciais

Art. 87. As duvidas sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais devem ser encaminhadas a Procuradoria-Geral do Distrito Federal em
processo administrativo eletronico autuado no 6rgdo ou entidade consulente.

Art. 88. Cabe ao procurador responsavel pelo acompanhamento da agdo responder os questionamentos e duividas sobre o cumprimento das
respectivas decisOes judiciais.
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Art. 89. Os oficios que contenham questionamentos genéricos, sem a adequada especificagdo, podem ser devolvidos ao ente publico consulente,
por oficio subscrito pelo procurador-chefe, com o indicativo da necessidade de especificagdo da duvida ou do questionamento.

Art. 90. Os questionamentos devem ser respondidos por meio de despacho fundamentado, langado e subscrito pelo procurador no mesmo
processo administrativo em que forem apresentados, o qual deve ser submetido ao procurador-chefe, com submissdo expressa a aprovagao
deste.

§ 12 Cabe ao procurador-chefe expedir oficio de resposta ao érgdo consulente, quando ndo entender ser o caso de submissdo ao crivo do
procurador-geral adjunto.

§ 22 Nos casos em que entender pertinente, o procurador-chefe pode, antes de devolver o processo administrativo ao érgdo ou entidade
consulente, solicitar ao setor de apoio competente a inclusdo do processo administrativo na pasta digital referente a agdo judicial respectiva.
Secao IX

Da intervencgdo processual anomala do Distrito Federal e da avocagdo da representagdo judicial de empresas publicas distritais

Art. 91. A intervengdo processual andmala do Distrito Federal nas agdes judiciais em que figurem como parte suas autarquias, fundagdes ou
empresas publicas depende de autorizagdo ou determinagdo do procurador-geral adjunto.

§ 12 A intervengdo de que trata o caput deste artigo pode ocorrer nas causas que possam gerar reflexos de natureza econ6mica ao Distrito
Federal, ainda que indiretos, e independe da demonstragao de interesse juridico.

§ 29 O procurador-geral adjunto pode submeter a proposta de intervengdo de que trata o caput deste artigo ao Procurador-Geral do Distrito
Federal nos casos em que houver elevada repercussdo social, politica ou econdmica.

Art. 92. A proposta de intervengdo processual anémala do Distrito Federal pode ser apresentada por qualquer procurador ou procurador-chefe,
observadas as competéncias institucionais internas, bem como pelo titular do ente publico distrital ou da empresa publica interessada.

§ 12 A proposta de intervengdo deve ser apresentada em processo administrativo proprio, por meio de despacho fundamentado em que se
demonstrem os possiveis reflexos econémicos da causa.

§ 22 Tratando-se de proposta formulada por procurador, cabe ao respectivo procurador-chefe indeferi-la ou submeté-la ao procurador-geral
adjunto, por despacho fundamentado.

§ 32 Tratando-se de proposta apresentada pelo dirigente de autarquia, fundagdo ou empresa publica distrital, os autos do processo
administrativo devem ser submetidos a manifestagcdo prévia do procurador-chefe da especializada competente para o acompanhamento da
causa, o qual deve expor sua opinido acerca da intervengdo pretendida em despacho fundamentado, enderegcado ao procurador-geral adjunto.
Art. 93. Ndo sendo possivel a intervengdo processual anémala do Distrito Federal, na forma dos artigos precedentes, pode ser avocada a
representacdo judicial das empresas publicas e sociedades de economia mista distritais, por ato do Procurador-Geral do Distrito Federal.
Paragrafo Unico. A avocagdo de que trata o caput deste artigo pode ser provocada por procurador, procurador-chefe, por procurador-geral
adjunto ou por dirigente maximo da empresa publica ou sociedade de economia mista interessada, sempre por meio de despacho ou expediente
fundamentado, apresentado em processo administrativo préprio.

Sec¢do X

Dos precatorios e das obrigagGes de pequeno valor

Art. 94. O oficio requisitorio de precatério deve ser autuado em subpasta prépria, compondo a pasta digital da agdo principal, a qual deve ser
distribuida a Procuradoria do Contencioso em Precatdrios e Requisi¢des de Pequeno Valor.

Art. 95. A manifestacdo em juizo sobre o precatdrio deve ser precedida da emissdo de parecer na respectiva subpasta, pelo qual se ateste a
regularidade do titulo, de acordo com os critérios fixados pelo Procurador-Geral Adjunto do Contencioso, em instrugdo normativa.

Paragrafo unico. Os pareces emitidos na forma disposta no caput deste artigo sdo submetidos a aprovagdo definitiva:

| — do procurador-chefe da Procuradoria do Contencioso em Precatérios e RequisicGes de Pequeno Valor, quando o valor de face do precatério
for de até RS 1.000.000,00; e

Il — do procurador-geral adjunto do contencioso, quando o valor de face do precatério for superior a R$ 1.000.000,00.

Art. 96. Tratando-se de obrigagdo de pequeno valor, o procurador em atuagdo na Procuradoria do Contencioso em Precatdrios e Requisi¢cGes de
Pequeno Valor deve:

| —adotar as providéncias com vistas ao pagamento da divida;

Il — emitir despacho na pasta digital, pelo qual registre o cumprimento das providéncias que lhe competiam;

Il — pedir a redistribuicdo da pendéncia ao procurador responsavel pelo acompanhamento da agdo na especializada de origem, a fim de que
sejam adotadas as demais providéncias cabiveis.

Segao XI

Das propostas de acordo judicial

Art. 97. Compete ao Procurador-Geral do Distrito Federal celebrar acordos em juizo.

Paragrafo unico. O procurador e o procurador-chefe podem ser autorizados a firmar acordos em juizo, desde que a minuta da transagdo seja
previamente aprovada pelo Procurador-Geral do Distrito Federal, apds despacho fundamentado do procurador-geral adjunto.

Art. 98. Quando a proposta de acordo for apresentada pela parte adversaria, o procurador deve submeté-la ao respectivo procurador-chefe, por
despacho fundamentado langado nos autos da pasta digital, pelo qual se posicione claramente pela possibilidade de concordancia ou ndo do
ente publico distrital.

§ 12 Se o procurador-chefe acolher a proposta de acordo, deve submeté-la, também por despacho fundamentado no qual expresse sua
concordancia, ao procurador-geral adjunto, que, se estiver de acordo com a celebragao, deve submeté-la ao Procurador-Geral do Distrito Federal,
para deliberagdo final.

§ 22 Se a proposta for apresentada em audiéncia e nao for caso de manifestagdo imediata de discordancia, o procurador deve requerer a
concessdo de prazo para que seja colhida a anuéncia do Procurador-Geral do Distrito Federal, nos termos do § 19.

Art. 99. Quando a iniciativa do acordo for do procurador, antes de apresenta-la nos autos do processo judicial ou em audiéncia, deve submeter
a respectiva minuta a apreciagao do procurador-chefe e este a apreciagao do procurador-geral adjunto, que, por sua vez, se estiver de acordo
com a proposta, deve submeté-la ao Procurador-Geral do Distrito Federal.

Art. 100. Tratando-se de cumprimento de sentenga que imponha a parte adversdria a obrigagdo de pagar quantia certa, incluindo as hipdteses
de honorarios advocaticios, e havendo proposta de pagamento parcelado, o procurador deve apresentar peti¢do solicitando que o devedor seja
orientado a buscar o atendimento de que trata o art. 52 desta Portaria.

Paragrafo Unico. Tratando-se de execugdo de titulo extrajudicial que imponha a obrigagdo de pagar quantia certa, o procurador pode concordar
com proposta de pagamento parcelado, desde que observado o que dispGe o art. 916 do Cédigo de Processo Civil.
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CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS JUDICIAIS DE ACOMPANHAMENTO ESPECIFICO

Secao |

Das ag0es coletivas, agGes civis publicas, agdes populares e agdes de improbidade

Art. 101. Cabe ao procurador-geral adjunto definir a posigdo processual do ente publico nas agdes populares, agdes civis publicas ou outras agdes
de natureza coletiva e agGes de improbidade propostas contra agentes publicos do Distrito Federal ou contra terceiros, bem como autorizar o
ajuizamento desse tipo de agdo contra entes ou autoridades publicas.

Art. 102. Recebida a citagdo ou notificagdo, cabe ao procurador instruir a pasta digital de forma adequada a completa compreensdo da lide,
inclusive, se possivel, com cépia do processo administrativo correspondente.

Art. 103. O procurador deve, na primeira metade do respectivo prazo, sugerir a posi¢ao a ser assumida pelo Distrito Federal, mediante despacho
fundamentado em que indique os documentos que formaram a sua convicgao, submetendo-o a apreciagdo do respectivo procurador-chefe, o
qual deve ratificar ou ndo o entendimento e submeté-lo para definigdo do procurador-geral adjunto.

Art. 104. Caso seja definida posi¢do de neutralidade do ente publico, ainda que apenas no momento inicial, o procurador deve peticionar em
juizo, requerendo a preservagdo do interesse subjacente e a possibilidade de superveniente intervengdo, bem como sua intimagdo acerca de
todas as decisOes proferidas nos autos.

Paragrafo uUnico. Na hipdtese tratada no caput deste artigo, finalizada a fase instrutoria ou proferida a sentenga, o procurador deve encaminhar
ao respectivo procurador-chefe nova manifestagdo acerca da manutengdo ou ndo da posi¢do de neutralidade.

Secao Il

Da proposigdo de agdo contra entes da Federagdo

Art. 105. Constatada a necessidade de ajuizamento de agdo contra a Unido, Estado, Municipio, ou contra qualquer de suas autarquias ou
fundagdes, o procurador deve solicitar autorizagdo ao procurador-chefe, nos autos do processo administrativo ou da pasta digital, por meio de
despacho fundamentado.

§ 12 Cabe ao procurador-chefe emitir despacho fundamentado pelo qual se posicione acerca da viabilidade da agdo judicial de que trata
o caput deste artigo, submetendo-o ao procurador-geral adjunto, a quem cabe a decisdo final.

§ 22 O procurador-geral adjunto e o Procurador-Geral do Distrito Federal podem determinar, de oficio, o ajuizamento da a¢do de que trata o
caput este artigo, por qualquer meio idéneo.

Secao Il

Do mandado de seguranca

Art. 106. Nos mandados de seguranga impetrados contra atos de autoridades distritais, o procurador deve solicitar, por oficio, cépia das
informag0es prestadas ao juizo pela autoridade apontada como coatora, se nao as tiver recebido de oficio, para formulagdo da manifestagdo
judicial do ente publico.

Art. 107. Tratando-se de mandado de segurancga impetrado contra ato atribuido ao Governador do Distrito Federal, cabe ao procurador a quem
for distribuida a pasta digital preparar as informacgGes da autoridade indigitada coatora.

§ 12 No caso tratado no caput deste artigo, as informagGes devem ser encaminhadas em meio fisico para assinatura do Governador do Distrito
Federal, assinadas pelo procurador, faltando pelo menos dois dias para o encerramento do prazo para apresentagdo delas em juizo.

§ 22 As informag0es assinadas pelo Governador do Distrito Federal devem ser inseridas na pasta digital respectiva, cabendo ao procurador a sua
protocolizagdo em juizo.

§ 32 O cumprimento da atribui¢do disposta neste artigo ndo se confunde com a apresentacdo da manifestagdo do ente publico distrital, na forma
da legislagdo aplicavel.

Sec¢ao IV

Dos incidentes processuais

Subsecdo |

Do incidente de resolugdo de demandas repetitivas

Art. 108. O procurador pode propor ao respectivo procurador-chefe, por meio de despacho langado na pasta digital, a instauragdo de incidente
de resolugdo de demandas repetitivas, quando constatada a existéncia de demandas que contenham controvérsia sobre idéntica questdo de
direito e que haja risco de ofensa a isonomia e seguranga juridica em virtude da multiplicidade de decisGes provenientes de 6rgdos jurisdicionais
diversos.

§ 12 O pedido de instauragdo de incidente de resolugdo de demanda repetitiva deve indicar os fundamentos juridicos e os documentos
indispensaveis a demonstragdo dos pressupostos para a sua admissibilidade.

§ 22 O pedido de instauragdo de incidente de resolugao de demandas repetitivas deve ser submetido a autorizagdo do procurador-geral adjunto,
por despacho fundamentado do procurador-chefe.

Art. 109. Os incidentes de resolugdo de demanda repetitiva submetem-se ao regime de atuagdo estratégica.

Art. 110. Cabe ao procurador-chefe acompanhar os bancos de dados sobre incidentes de resolugdo de demandas repetitivas dos tribunais
perante os quais a Procuradoria-Geral do Distrito Federal atua, para consolidagdo dos temas que tenham repercussdo para os entes publicos
distritais.

§ 12 Tratando-se de tema de relevante interesse para os entes publicos distritais, o procurador-chefe deve informar ao procurador-geral adjunto
sobre a tramitagdo do incidente, por meio de despacho em que se posicione pela conveniéncia e pela oportunidade da intervengdo do ente
representado.

§ 22 Os incidentes de resolugdo de demandas repetitivas de que trata o caput deste artigo, decididos ou em tramitagdo, devem ser
disponibilizados em pagina da intranet, cuja atualizagdo incumbe ao procurador-chefe, com o apoio da assessoria.

Subsecdo Il

Do incidente de assungdo de competéncia

Art. 111. O procurador pode propor ao respectivo procurador-chefe, por meio de despacho langado na pasta digital, a instauragdo de incidente
de assungdo de competéncia, quando identificada relevante questdo de direito, destituida de carater repetitivo, mas com grande repercussdo
social, ou que exija uniformizagdo de entendimento entre érgdos jurisdicionais do mesmo tribunal.

§ 12 O pedido de instauragdo de incidente de assungdao de competéncia deve indicar os fundamentos juridicos e os documentos indispensaveis
a demonstragao dos pressupostos para a sua admissibilidade.
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§ 22 O pedido de instauragdo de incidente de assungdo de competéncia deve ser submetido a autorizagdo do procurador-geral adjunto, por
despacho fundamentado do procurador-chefe.

Art. 112. Os incidentes de assun¢do de competéncia submetem-se ao regime de atuagdo estratégica.

Subsecdo Il

Do incidente de arguigdo de inconstitucionalidade

Art. 113. Constatada a inconstitucionalidade em tese de lei ou ato normativo do poder publico, o procurador deve formular, em sua petigdo
inicial ou em sede de contestagao, preliminar especifica para instauragao de incidente de argui¢do de inconstitucionalidade, comunicando tal
circunstancia ao respectivo procurador-chefe.

Art. 114. Na hipdtese em que a arguigdo de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo em controle difuso estiver contida em manifestagdo
da parte contraria, o procurador deve informar tal circunstancia ao respectivo procurador-chefe, justificando a estratégia processual que entende
adequada a preservagao dos interesses do ente publico distrital.

Paragrafo Unico. Definida a estratégia processual a ser adotada, o procurador deve elaborar a manifestagao processual cabivel.

Art. 115. Admitido o incidente de inconstitucionalidade, o procurador deve solicitar a redistribui¢do da pasta digital a Procuradoria Especial de
Defesa da Constitucionalidade, para subsequente acompanhamento da demanda no ambito do 6rgdo jurisdicional competente para
conhecimento da questdo constitucional.

Art. 116. Autuado o incidente em processo préprio no ambito do tribunal, cabe ao procurador da Procuradoria Especial de Defesa da
Constitucionalidade solicitar a formagdo de subpasta prépria para o incidente.

Art. 117. Apds o julgamento do incidente de arguicdo de inconstitucionalidade, o procurador da Procuradoria Especial de Defesa da
Constitucionalidade deve solicitar a redistribuicdo do processo ao procurador originario, para acompanhamento regular da demanda.

Se¢ao V

Das agGes de usucapido

Art. 118. As agdes judiciais de usucapido que tramitem perante o Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territdrios, a respeito das quais o
ente publico distrital for intimado, devem ser cadastradas no SAJ e distribuidas a Procuradoria do Contencioso em Matéria do Meio Ambiente e
do Patrimonio Urbanistico e Imobilidrio, para que se posicione sobre a existéncia de interesse juridico na lide.

§ 12 Quando o imdvel objeto da causa for de propriedade de particular, estiver localizado no territdrio do Distrito Federal e ndo houver interesse
patrimonial do ente publico distrital que justifique o ingresso na agdo, a pasta digital deve ser redistribuida a Procuradoria-Geral da Fazenda
Distrital, a quem cabe a adogdo das providéncias necessarias a inclusdo do autor da agdo como devedor solidario do tributo referente a
propriedade do bem imovel.

§ 22 Sobrevindo a decisdo judicial final, cabe ao procurador titular no ambito da Procuradoria-Geral da Fazenda Distrital adotar as providéncias
necessarias a regularizagdo da sujei¢do passiva das obrigacdes tributarias relativas ao imovel.

Art. 119.As intimagOes referentes as agdes de usucapido que tramitem perante tribunais de outros Estados devem ser encaminhadas a
Procuradoria do Contencioso em Matéria do Meio Ambiente e do Patrimonio Urbanistico e Imobilidrio, pelo SEl, para que se manifeste
expressamente sobre a existéncia de interesse patrimonial de ente publico distrital.

§ 12 Se houver interesse juridico de ente publico distrital, tal condi¢do deve ser registrada em despacho do procurador-chefe no processo
administrativo, por meio do qual determine o cadastramento da a¢do no SAJ.

§ 22 Se ndo houver interesse juridico do Distrito Federal, tal condigdo deve ser registrada em despacho do procurador-chefe, por meio do qual
conclua o processo administrativo.

Art. 120. Tratando-se de usucapido extrajudicial do qual for intimado o ente publico distrital, deve ser autuado processo administrativo préprio,
que deve ser encaminhado a Procuradoria do Contencioso em Matéria do Meio Ambiente e do Patrimdnio Urbanistico e Imobiliario, para
avaliagdo da existéncia de interesse juridico de ente publico distrital.

§ 12 Se houver interesse juridico de ente publico distrital, tal condi¢do deve ser registrada em despacho do procurador-chefe no processo
administrativo, por meio do qual distribua o feito para acompanhamento regular por procurador em atuagdo na especializada.

§ 22 No mesmo processo administrativo, deve ser expedido memorando a Procuradoria-Geral da Fazenda Distrital, para que avalie se hd interesse
de cunho fiscal ou tributario.

§ 32 Se imdvel objeto da usucapido extrajudicial estiver localizado fora do Distrito Federal, fica dispensado o envio de memorando a Procuradoria-
Geral da Fazenda Distrital.

Secgao VI

Das ag0es regressivas

Art. 121. Cientificado da expedi¢do de precatério ou intimado da ordem de pagamento de pequeno valor decorrente de condenagdo do ente
publico distrital em virtude de responsabilidade civil ou subsididria, o procurador deve analisar o cabimento de agdo regressiva pelo ente publico
distrital, verificando se a decisdo judicial transitada em julgado registrou expressamente a existéncia de dolo ou culpa do agente publico.

§ 12 Se a decisdo judicial transitada em julgado registrar expressamente a existéncia de dolo ou culpa do agente publico, o procurador deve
solicitar ao procurador-chefe a redistribuicdo da pasta digital a Procuradoria do Contencioso em Matéria de Licitagdes e Contratos,
Responsabilidade Civil e Matéria Residual, por meio de despacho fundamentado em que ateste o preenchimento do requisito.

§ 29 Se a decisdo judicial transitada em julgado ndo se manifestar expressamente acerca do dolo ou da culpa do agente publico, o procurador deve
expedir oficio ao ente publico distrital interessado, solicitando a instauracdo de processo administrativo apuratério especifico para esse fim, comunicando
o resultado a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, ou o encaminhamento de feito que ja tenha sido concluido com a mesma finalidade.

§ 32 Se a decisdo judicial transitada em julgado se manifestar expressamente pela auséncia de dolo ou de culpa do agente publico, o procurador
deve solicitar ao procurador-chefe, por despacho fundamentado, autorizagdo para o arquivamento da pasta digital.

Art. 122. Recebida a pasta digital na Procuradoria do Contencioso em Matéria de LicitacGes e Contratos, Responsabilidade Civil e Matéria
Residual, estando presentes todos os requisitos autorizadores do direito de regresso do ente publico distrital, sera ela distribuida internamente,
para ajuizamento da agdo de regresso.

§ 12 Antes de ajuizar a agdo regressiva, o procurador deve solicitar a tentativa de composi¢do extrajudicial, na mesma pasta digital alusiva a agdo
em que o ente publico distrital foi condenado, observados os procedimentos e os prazos descritos na Se¢do VIl do Capitulo IV desta Portaria.

§ 29 Frustrada a tentativa de composigdo extrajudicial, o procurador deve providenciar o ajuizamento da agdo de regresso contra o agente
publico que deu causa ao dano ou pedir dispensa do ajuizamento ao respectivo procurador-chefe, se ndo for o caso de aplicagdo de sumula
administrativa ou orientagao juridica estratégica.

§ 32 Ajuizada a agdo de regresso, o procurador deve:

Documento assinado digitalmente por MARINA CARNEIRO DE MELO.
Chefe da Assessoria Administrativa do Gabinete da Procuradoria-Geral do Distrito Federal. Processo Eletrénico n® 00020-00000806/2019-41



PAGINA 12 BOLETIM INTERNO DA PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL Edlgﬁo Extra n° 04/2019 —27 de setembro de 2019

| — providenciar o cadastramento da agdo de regresso no SAJ;

Il — providenciar a vinculagdo das pastas digitais relativas a agdo de regresso e a a¢do original;

Il — solicitar autorizagdo para o arquivamento da pasta digital relativa a agao original.

Art. 123. Qualquer alteragdo nos valores pagos ou a pagar por meio do precatério ou da obrigagdo de pequeno valor deve ser informada a
Procuradoria do Contencioso em Matéria de Licitagdes e Contratos, Responsabilidade Civil e Matéria Residual, para as medidas processuais
cabiveis no ambito da agdo regressiva.

Art. 124. E facultado ao procurador responsavel pela atuacdo na acdo indenizatéria manejada em desfavor do ente publico distrital denunciar a
lide o agente publico causador do dano, se ja houver processo administrativo que conclua por seu dolo ou culpa, ou se tais requisitos ja estiverem
indicados na inicial.

CAPITULO VII

DAS AUDIENCIAS E SESSOES DE INSTRUCAO E JULGAMENTO

Art. 125. E obrigatério o comparecimento do procurador as audiéncias de instrucdo e julgamento designadas nos processos sob sua
responsabilidade, salvo quando houver dispensa judicial ou administrativa.

Art. 126. O procurador do feito deve apresentar memoriais e, quando a lei processual admitir, proferir sustentagdo oral, sempre que:

| — 0s processos estiverem em regime de atuagdo estratégica;

Il — a matéria em julgamento envolver questdes relevantes do ponto de vista econémico, politico, social e juridico ou que ultrapassem os
interesses subjetivos do processo, ainda que ndo submetida a regime de atuagdo estratégica.

§ 19 Havendo duvida sobre a necessidade ou obrigatoriedade de sustentagdo oral, o procurador deve formular consulta devidamente
fundamentada ao procurador-chefe.

§ 22 O procurador-chefe pode determinar apresentacdo de memoriais ou sustentagdo oral em hipdteses ndo abrangidas pelos incisos | e Il do
caput deste artigo.

Art. 127. Ao receber a intimagdo sobre a designagdo de audiéncia, o procurador deve providenciar o registro do ato processual, indicando a data
e o horario do evento.

CAPITULO VIII

DO ARQUIVAMENTO DE PASTA DIGITAL

Art. 128. O procurador pode pedir ao procurador-chefe autorizagdo para o arquivamento de pasta digital, devendo fazé-lo por meio de despacho
pelo qual demonstre o atendimento dos seguintes requisitos:

| — expedicdo de oficio para comunicar o resultado final da demanda ou desnecessidade da medida;

Il — inexisténcia de outras medidas processuais ou administrativas a serem adotadas com relagdo ao feito, especialmente cumprimento de
sentenca, agdo regressiva, agdo rescisoria, execugdo de honorarios e levantamento de alvara.

Paragrafo Unico. O atendimento aos requisitos descritos neste artigo pode ser atestado mediante despacho simples.

Art. 129. Pedido de autorizagdo para o arquivamento da pasta digital incumbe ao procurador responsavel pelo acompanhamento da agdo
originaria, ressalvadas as subpastas referentes a precatorio, cujo pedido de autorizagdo para o arquivamento incumbe ao procurador em atuagdo
na Procuradoria do Contencioso em Precatérios e RequisicOes de Pequeno Valor, e as demais excegdes previstas nesta Portaria.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 130. Na hipdtese de mudanga de lotagdo, o procurador deve cumprir todas as pendéncias relacionadas aos processos que acompanhava na
especializada em que estava lotado anteriormente, bem como restituir ao procurador-chefe os processos administrativos devidamente apreciados.
Art. 131. E vedada a inclusdo de documentos e despachos nos autos suplementares fisicos referentes a a¢des judiciais que passarem a ser
acompanhadas por meio do SAJ.

§ 12 Apds o cadastramento das ag¢des judiciais no SAJ, os autos suplementares fisicos devem ser bloqueados no Sistema Judicial 4 e arquivados
definitivamente.

§ 22 E facultado ao procurador solicitar a digitalizacdo dos autos suplementares fisicos para instrugdo da pasta digital correspondente.

Art. 132. Os procuradores-gerais adjuntos e o Secretario-Geral podem editar instru¢Ges normativas para adequar as regras dispostas nesta
Portaria as peculiaridades de cada especializada, cuja eficacia fica sujeita a anuéncia do Procurador-Geral do Distrito Federal.

Art. 133. Os procuradores-chefes das especializadas onde ja houver nucleo especializado em funcionamento devem propor ao procurador-geral
adjunto, em processo administrativo préprio, no prazo de 30 dias contados da publicagdo desta Portaria, a edigdo de instrugdo normativa para
formalizagdo e adequagdo aos termos do art. 18.

Art. 134. A Secretaria-Geral publicara, no prazo de 30 dias, manual contendo a descrigdo dos setores de apoio abrangidos pelas disposi¢oes desta
Portaria, com as respectivas atribuigdes, e os fluxos, botdes e caminhos a serem utilizados na operagao do SAJ.

Art. 135. E proibido o uso de correio eletrdnico ndo institucional para o envio de mensagens ou arquivos inerentes a atua¢do na representagdo
judicial ou na consultoria juridica do ente publico distrital, sendo obrigatdrio, para tais fins, o uso exclusivo de enderegos institucionais.

Art. 136. Os procuradores lotados na Procuradoria do Contencioso em Precatdrios e Requisigdes de Pequeno Valor devem solicitar ao procurador-
chefe a redistribuicdo de pasta digital referente a agdo judicial original que ainda esteja tramitando, que tenha sido equivocadamente
redistribuida aquela especializada.

§ 12 O pedido de redistribuicdo de que trata o caput deste artigo deve ser apresentado quando do retorno do processo no fluxo de trabalho do
procurador para alguma providéncia.

§ 22 Se a nova pendéncia gerada se referir a requisicdo de pequeno valor, o procurador deve adotar a providéncia administrativa e/ou judicial
cabivel, para depois solicitar a redistribuicdo do processo para a especializada de origem.

§ 32 Se a nova pendéncia gerada se referir a matéria de mérito, o procurador deve solicitar a imediata redistribuicdo do processo para a
especializada de origem, ficando responsavel pelo cumprimento da pendéncia se ndo o fizer na primeira quinta parte do prazo.

Art. 137. Se ja houver subpasta formada referente ao precatério e ainda ndo distribuida a Procuradoria do Contencioso em Precatérios e
Requisi¢cGes de Pequeno Valor, o procurador deve solicitar a redistribuigdo exclusivamente da subpasta.

Art. 138. A aplicagdo do procedimento prescrito na Se¢do Il do Capitulo V desta Portaria fica condicionada a disponibilizagdo, no SAJ, da
funcionalidade que permita a criagdo de mais de uma pasta digital para um Unico processo.
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Art. 139. As disposi¢Oes desta Portaria aplicam-se a tramitagdo e a atuagdo em autos suplementares fisicos, ressalvadas as peculiaridades
proprias deste meio de acompanhamento.

Art. 140. Permanecem validas as simulas administrativas e as orientag0es juridicas estratégicas aprovadas antes da vigéncia desta Portaria.
Art. 141. Revogam-se as disposi¢des em contrario e, em especial:

| —a Portaria n2 29, de 30 de julho de 1975;

Il —a Ordem de Servigo n2 20, de 5 de setembro de 1977, da 22 Subprocuradoria-Geral do Distrito Federal;
Il —a Ordem de Servigo n2 21, de 19 de junho de 1978;

IV —a Portaria n? 13, de 22 de outubro de 1982;

V — a Portaria n? 23, de 24 de novembro de 1987;

VI —a Portaria n2 52, de 20 de julho de 1989;

VIl —a Portaria n2 4, de 29 de julho de 1994;

VIIl — a Portaria n? 9, de 6 de outubro de 1998;

IX—a Portaria n2 91, de 28 de junho de 2006;

X —a Portaria n? 162, de 4 de outubro de 2006;

Xl —a Portaria n2 143, de 18 de junho de 2007;

Xl — a Portaria n2 152, de 2 de julho de 2007;

XIll — a Portaria n2 13, de 9 de julho de 2009;

XIV —a Portaria n? 15, de 12 de julho de 2009;

XV —a Portaria n? 7, de 14 de maio de 2010;

XVI —a Portaria n2 6, de 12 de fevereiro de 2012;

XVIl — a Portaria n? 22, de 17 de maio de 2012.

XVIII — a Portaria n2 28, de 4 de junho de 2012;

XIX — a Portaria n2 38, de 7 de margo de 2013;

XX — a Portaria n2 78, de 16 de maio de 2013;

XXI—a Ordem de Servigo n2 1, de 21 de fevereiro de 2014, da Procuradoria de Processos dos Tribunais Superiores e do Tribunal de Contas do Distrito Federal;
XXIlI — a Portaria n2 120, de 21 de julho de 2014;

XXIIl — a Portaria n2 125, de 25 de julho de 2014;

XXIV — a Portaria n2 64, de 8 de maio de 2015;

XXV — a Portaria n? 67, de 12 de maio de 2015;

XXVI — a Portaria n? 74, de 26 de abril de 2016;

XXVII — a Portaria n? 89, de 16 de maio de 2016;

XXVIII — a Portaria n2 321, de 17 de novembro de 2016;

XXIX — a Portaria n2 135, de 19 de margo de 2019.

Art. 142. Esta Portaria entra em vigor 15 dias depois da sua publicagdo.

LUiS FERNANDO BELEM PERES

Procurador-Geral Adjunto do Contencioso [1]

[1] Em substituigdo a Exma. Sra. Procuradora-Geral do Distrito Federal, nos termos do art. 52, §32, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001.

CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO N2 20, DE 10 DE SETEMBRO DE 2019

Altera a Resolugdo n? 14, de 25 de setembro de 2013, alterada pela Resolugdo n2 16, de 09 de julho de 2014, do Conselho Superior da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, que “institui a Medalha Mérito da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e estabelece os procedimentos
para a concessdo do agraciamento" e da outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio das atribuigdes que Ihe confere o artigo 11, inciso X,
alinea “d”, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001, considerando as deliberagdes da 1762 Sessao Ordindria, nos termos da respectiva
ata (24265801) e da Decisdo n2 14/2019 - PGDF/CS (27786693), RESOLVE:

Art. 12 O paragrafo Unico do art. 62 da Resolugdo n2 14, de 25 de setembro de 2013, alterada pela Resolugdo n2 16, de 09 de julho de 2014, do
Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

[...]

Art. 62 [...]

Paragrafo Unico. O Procurador-Geral do Distrito Federal é o Chanceler da Medalha, competindo-lhe, com o apoio da Secretaria Executiva do
Conselho Superior:

[...]

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 32 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Renata Marinho O'Reilly Lima, Flavio Jaime de Moraes Jardim, Bruno Paiva da Fonseca, Luis Fernando Belém Peres, Carlos Odon Lopes da Rocha,
Bruno Augusto Dantas Tavares, Maria Julia Ferreira César, Robson Vieira Teixeira de Freitas, Luis Augusto Scandiuzzi, Alfredo Henrique Rebello
Branddo e Ludmila Lavocat Galvao Vieira de Carvalho.
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