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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005

Disciplina a celebracdao, o emprego de recursos e a
correspondente prestacao de contas de convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres,
pelos orgaos e entidades da Administracdao Direta e
Indireta do Distrito Federal tendo como objetivo a
execucao de programa, projeto ou atividade de
interesse reciproco, e da outras providéncias.

O CONTROLADOR-CHEFE DA CORREGEDORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigbes que lhe
confere o inciso VI do art. 36 do Anexo ao Decreto n° 24.582, de 11 de maio de 2004, que aprovou 0 Regimento
Interno da Corregedoria-Geral do Distrito Federal, resolve:

CAPITULO I
Das Disposigoes Iniciais

Art. 10 A celebracao de convénios, acordos, ajustes, ou outros instrumentos congéneres, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros oriundos de dotacdes consignadas nos Orcamentos Fiscal e da Seguridade
Social, objetivando a realizacdo de programas de trabalho, projetos, atividades, operacOes especiais ou eventos
com duragdo certa, devera atender ao disposto nesta Instrugdo Normativa, observada a legislacdo pertinente.

§ 19 Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I - CONVENIO: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos publicos, do qual participe érgdo da
Administracdo Publica do Distrito Federal, que esteja recebendo ou transferindo recursos publicos, visando a
execucdo de programas de trabalho, projetos, atividades, operacOes especiais ou eventos de interesse reciproco,
em regime de mutua cooperacao;

II - CONCEDENTE: 6rgao da Administracdao Publica do Distrito Federal, responsavel pela transferéncia dos
recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos orgamentarios destinados a execucao do objeto do
convénio;

IIT - CONVENENTE: 6rgao ou entidade, de qualquer esfera de governo, ou de organizacao de direito privado,
com o qual a Administracao Publica do Distrito Federal pactua a execucao de programa, projeto, atividade ou
evento de interesse reciproco, mediante a celebracao de convénio;

IV - INTERVENIENTE: 6rgao ou entidade da Administracao Publica do Distrito Federal, de qualquer esfera de
governo, ou organizacao privada que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigacoes
em nome proprio;

V - ENTIDADE EXECUTORA: érgao ou entidade da Administracao Publica do Distrito Federal, de qualquer esfera
de governo, ou a organizacao de direito privado, que se responsabilize diretamente pela execucao do objeto do
convénio;

VI - NOTA DE MOVIMENTAGCAO DE CREDITO: instrumento que registra os eventos vinculados & descentralizacdo
de créditos orgamentarios, tais como destaque, provisao, anulagao de provisdo e anulacdao de destaque;

VII - TERMO ADITIVO: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo de convénio ja celebrado, formalizado
durante sua vigéncia, vedada a alteragao da natureza do objeto aprovado;
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VIII - OBJETO: o produto final do convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades;

IX - META: parcela do objeto que se possa quantificar;
X - SIGGO: Sistema Integrado de Gestao Governamental;

XI - PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para
caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos objeto da licitagdo elaborado com base nas
indicacOes dos estudos técnicos preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento e que possibilitem a avaliagao do custo da obra e a definicao dos
métodos e do prazo de execucdo;

XII - EXECUTOR: servidor ou unidade do 6rgao, detentor de conhecimento técnico relativo ao objeto do ajuste, a
quem cabera supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execucdo, bem como apresentar relatdrios ao término de
cada etapa.

§ 20 A descentralizacdo da execucdao, mediante Convénio ou Portaria, somente se efetivard se o programa,
projeto, atividade ou evento estiver previsto nas metas e atribuicdbes do concedente e desde que os entes
envolvidos disponham de condigdes para consecucao do seu objeto e tenham atribuigBes estatutarias ou
regimentais relacionadas com o0 mesmo.

§ 32 No caso de destinacao de recursos mediante Portaria, incorpora-se a mesma o Plano de Trabalho
apresentado, do qual constara, obrigatoriamente, termo de compromisso, obrigando-o ao cumprimento do
disposto nesta Instrugdao Normativa.

§ 4° A obrigatoriedade de celebracao de convénio ndo se aplica aos casos em que exista lei
especifica,disciplinando a transferéncia dos recursos para execucao de programas de parceria entre o Governo do
Distrito Federal e os demais entes da federacao.

§ 5° Na hipotese do convénio vir a ser formalizado com 6rgdo ou entidade dependente de outros entes da
Federagdo, a Unido, o Estado ou o Municipio devera participar como interveniente, devendo seu representante
também assinar o termo de convénio.

CAPITULO II
Dos Requisitos para a Celebragao

Art. 20 O convénio sera proposto pelo interessado ao titular do 6rgao ou entidade da Administragdo Publica do
Distrito Federal responsavel pelo programa, mediante a apresentacao de Plano de Trabalho nos moldes do Anexo
I, contendo, no minimo, as seguintes informagoes:

I - razOes que justifiguem a celebracao do convénio;
IT - descricao completa do objeto a ser executado;
III - descricdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

IV - licenca ambiental prévia, quando o convénio envolver obras, instalagbes ou servicos que exijam estudos
ambientais, conforme preconiza a Lei n® 41, de 13 de setembro de 1989, e suas alteracdes que dispde sobre a
Politica Ambiental do Distrito Federal;

V - etapas ou fases da execucdo do objeto, com previsao de inicio e fim;

VI - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a contrapartida financeira do
proponente, se for o caso, para cada projeto ou evento;

VII - cronograma de desembolso;

VIII - declaragao do convenente de que nao esta em situacdo de mora ou de inadimpléncia junto a qualquer
orgao ou entidade da Administracao Publica do Distrito Federal; e

IX - comprovagdo do exercicio pleno da propriedade do imovel, mediante registro de certiddo em cartério de
registro de imdveis competente, quando o convénio tiver por objeto a execucao de obras ou benfeitorias no
imdvel, admitindo-se, excepcionalmente, por interesse social, as seguintes situagoes:

a) posse de imdvel:
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/48050/cgdf_int_01_2005.html 2/21



15/02/2025, 14:10 Instrugdo Normativa 1 de 22/12/2005
1. em area desapropriada ou em desapropriacao pelo Distrito Federal;

2. em area devoluta;
b) imével recebido em doagao:

1. da Unido, do Estado ou Municipio, ja aprovada em lei, conforme o caso e se necessaria, inclusive quando o
processo de registro de titularidade ainda se encontre em tramite; ou

2. de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de registro de titularidade ainda se encontre em
tramite, neste caso, com promessa formal de doagdo irretratavel e irrevogavel;

c) imdvel que, embora ainda ndo haja sido devidamente registrado em cartério de registro de imoveis
competente, pertenca ao Distrito Federal; ou

d) imovel cuja utilizagdo esteja consentida pelo seu proprietario, com autorizacdo expressa irretratavel e
irrevogavel, sob a forma de cessao gratuita de uso.

§ 10 Integrara o Plano de Trabalho a especificacao completa do bem a ser produzido ou adquirido €, no caso de
obras, instalagbes ou servigos, o projeto basico, entendido como tal o conjunto de elementos necessarios e
suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, instalacdo ou servico objeto do convénio, ou nele
envolvida, sua viabilidade técnica, custo, fases, ou etapas, e prazos de execucao, devendo, ainda, conter os
elementos discriminados no inciso IX do art. 6° da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, inclusive os referentes
a implementacdo das medidas sugeridas nos estudos ambientais eventualmente exigidos, conforme disposto na
Lei n® 041, de 1989, e suas alteracoes.

§ 20 A contrapartida dos entes publicos, ou das entidades de direito privado, podera ser atendida através de
recursos financeiros ou do fornecimento de bens ou servicos economicamente mensuraveis, devendo ser
estabelecida de modo compativel com a capacidade financeira dos beneficia- rios e ter como limites os
percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

§ 3° Exigir-se-a comprovagao de que os recursos referentes a contrapartida para complementar a execucdo do
objeto, quando prevista, ficaram devidamente assegurados, salvo nos casos em que o custo total do
empreendimento recaia sobre a entidade ou 6rgao descentralizador.

§ 49 Os beneficidrios das transferéncias referidas no artigo 1°, quando integrantes da Administracao Publica,
deverdo inclui-las em seus orgamentos.

§ 50 A celebragdo de instrumentos visando a realizagdo de servigos ou execucdao de obras a serem custeadas
integral ou parcialmente com recursos externos, dependera da prévia contratacao da respectiva operacao de
crédito.

§ 6° A Unido, o Estado ou o Municipio, bem como seus 6rgdos e entidades, somente poderdo figurar como
convenentes se atenderem a todas as exigéncias desta Instrucdo Normativa, bem como aos requisitos da Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposicdes constitucionais,
ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente declarada.

§ 79 Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao previsto na alinea “a” do inciso II do “caput” do
art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podera integrar o Plano de Trabalho, de que tratam o “caput” e
0 § 10 deste artigo, projeto basico simplificado, contendo especificacdes minimas, desde que essa simplificacdo
ndo comprometa o acompanhamento e a fiscalizacao do convénio.

§ 80 Admitir-se-4, ainda, para a celebragdo do convénio, que o projeto basico se faca sob a forma de pré-projeto,
desde que do termo de convénio conste clausula suspensiva especifica, que condicione a liberagao das parcelas
de recursos a prévia apresentacao do respectivo projeto basico, na forma prevista nos §§ 1° e 7° desta Portaria,
conforme o caso.

§ 90 O pré-projeto de que trata o § 8° deste artigo devera conter o cronograma de execucao da obra ou servico,
detalhando metas, etapas ou fases; o plano de aplicacdo dos recursos envolvidos no convénio, discriminando,
inclusive, os valores que correrdo a conta da contrapartida; e o cronograma de desembolso dos recursos, em
quotas pelo menos trimestrais, permitida a apresentacao dos detalhes de engenharia no projeto basico, para fins
de reducgao de custos, na hipdtese do pré- projeto ndo ser aceito pelo concedente.
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§ 10° Visando evitar atraso na consecucdo do objeto do convénio, pelo descumprimento do cronograma de
desembolso de recursos, o concedente devera desenvolver sistematica especifica de planejamento e controle dos
convénios, de maneira a garantir harmonia entre a execucdo fisica e a financeira, esta subordinada aos decretos
de programacao financeira do Poder Executivo do Distrito Federal.

§ 11° Nas hipdteses previstas no item “1” da alinea “a” do inciso IX deste artigo, quando o processo de
desapropriacdo nado estiver concluido, é permitida a substituicdo da anuéncia formal do titular da propriedade por
alvara do Juizo da Vara em que o processo estiver tramitando.

§ 12° Nas hipdteses previstas nas alineas “b” e “d” do inciso IX deste artigo é imperativa a anuéncia formal do
titular da propriedade, como interveniente garantidor do uso do imével cedido ou doado, comprometendo a si e
aos respectivos herdeiros e sucessores a cumprir a clausula de cessao gratuita de uso ou de doacao do imdvel,
dispensada a anuéncia nos aditivos que vierem a ser firmados nos casos em que ndo afetem a caracteristica de
uso da propriedade.

Art. 3° A situacao de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrucao Normativa, sera comprovada
mediante:

I - apresentacao de certidoes de regularidade fiscal fornecidas pela Secretaria da Receita Federal e pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal;

II - apresentacao de comprovantes de inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional do Seguro Social,
referentes aos trés meses anteriores, ou Certiddao Negativa de Débitos atualizada e, se for o caso, também da
regularidade quanto ao pagamento das parcelas mensais relativas aos débitos renegociados.

III - apresentacao de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, fornecida pela
Caixa Econdmica Federal nos termos da Lei n® 8.036, de 11 de maio de 1990;

IV - comprovagao de regularidade perante o PIS/PASEP;

V - comprovagao de nao estar inscrito como inadimplente no Sistema Integrado de Gestao Governamental e nem
no cadastro especifico, que vier a ser instituido no ambito do Poder Executivo para esse fim;

VI - declaragdo expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal, de que ndo se encontra em
mora e nem em débito junto a qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal,
conforme inciso VII do art. 29, desta Instrucao Normativa.

§ 10 A declaracao de que trata o inciso anterior tera referéncia abrangente a todo 6rgao e entidade da
Administracdo Publica do Distrito Federal, exceto quanto aqueles referidos nos incisos I, II, III e IV deste artigo,
que serao objeto de comprovacao especifica.

§ 20 Quando a declaracdo prestada pelo convenente datar de mais de trinta dias, sera exigida sua prévia
ratificagdo, para a celebragdo do convénio.

§ 30 Nao se exigira a comprovacao de regularidade de que trata este artigo para a liberacdo de parcelas, durante
a vigéncia do instrumento, nem para os aditamentos que objetivem a conclusao do objeto pactuado, desde que o
prazo total ndo ultrapasse 12 (doze) meses.

§ 4° Quando se tratar de convénio plurianual que objetive a manutencao de programas, inclusive os de natureza
assistencial, a comprovacao da situacdo de regularidade de que trata este artigo sera exigida no inicio de cada
exercicio financeiro, antecedendo a emissdo de empenho para o custeio das despesas daquele ano.

Art. 4° Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, as minutas de convénio serao submetidas a
apreciacdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, no caso da Administracdo Direta, ou da assessoria juridica
da respectiva entidade, em se tratando da Administracdo Indireta, segundo as suas respectivas competéncias,
acompanhadas de:

I - documentos comprobatdrios da capacidade juridica do proponente e de seu representante legal; da
capacidade técnica, quando for o caso, e da regularidade fiscal, nos termos da legislacdo especifica;

IT - copia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins Filantrdpicos, fornecido pelo Conselho
Nacional de Assisténcia Social - CNAS, quando for o caso.
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Paragrafo Unico. Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instrucao Normativa, somente poderao
ser celebrados apds a aprovacdo pela autoridade competente, fundamentada nos pareceres das unidades
referidas no “caput” deste artigo.

Art. 59 E vedado:

I - efetuar transferéncias, celebrar convénios ou conceder contribuigdes, auxilios ou subvengdes sociais, a 6rgaos
ou entidades, publicas ou privadas, em mora ou em situacao de inadimpléncia em relacao a outro convénio ou
instrumento congénere, ou que nao estejam em situacdo de regularidade fiscal perante érgaos e entidades da
Administracdo Publica do Distrito Federal e Federal, nos termos do art. 3° desta Instrucao Normativa;

II - destinar recursos publicos, tais como contribuicdes, subvencOes sociais, ou qualquer modalidade
assemelhada a instituigdes privadas com fins lucrativos;

III - efetuar transferéncia voluntdria de recursos para pagamento de despesas com pessoal ativo, inativo e
pensionista;

IV - destinar recursos publicos para o setor privado em desacordo com estas normas e demais disposicoes legais
vigentes, especialmente aquelas contidas no art. 26 da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000.

§ 10 Para os efeitos do item I, deste artigo, considera-se em situacao de inadimpléncia, devendo o 6rgdo
concedente proceder a inscrigdo no cadastro de inadimplentes do SIGGO e no cadastro especifico, que vier a ser
instituido no @mbito do Poder Executivo para esse fim, o convenente que:

I - ndo apresentar a prestacao de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados nos
instrumentos firmados;

IT - ndo tiver a sua prestacao de contas aprovada pelo concedente por qualquer fato que resulte em prejuizo ao
erario;

III - estiver em débito junto a 6rgao ou entidade da Administragdo Publica do Distrito Federal, pertinente a
obrigag0es fiscais.

§ 20 Nas hipdteses dos incisos I e II do paragrafo anterior, caso a entidade disponha de outro administrador, que
nao o faltoso, e uma vez comprovada a instauracao da devida tomada de contas especial, com a imediata
inscricao, pela Diretoria Geral de Contabilidade - DIGEC da Subsecretaria de Finangas - SUFIN da Secretaria de
Estado de Fazenda — SEF, do potencial responsavel em conta de ativo “Diversos Responsaveis”, poderao ser
liberadas novas transferéncias, mediante suspensao da inadimpléncia por ato expresso do ordenador de
despesas do 6rgao concedente.

§ 3° O novo dirigente, além de se comprometer a colaborar com seu antecessor na regularizagao da pendéncia,
comprovara, semestralmente, junto ao concedente, os resultados obtidos nas agdes por ambos empreendidas,
sob pena de retornar a situacdo de inadimpléncia.

CAPITULO III
Da Formalizacao

Art. 6° O preambulo do termo de convénio contera a numeracdo seqiiencial; o nimero do processo; a
denominagao, endereco e numero do CNPJ/MF do concedente, do convenente e, se for o caso, do interveniente;
o nome, endereco, numero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e o nimero do CPF dos titulares dos
entes participantes, ou dos respectivos responsaveis, ou, ainda, daqueles que estiverem atuando por delegacdo
de competéncia, indicando os respectivos dispositivos legais de credenciamento; a finalidade, a sujeicdo do
convénio a esta Instrucdo Normativa, ao Decreto n° 16.098, de 29 de novembro de 1994, as normas da Lei n°
8.666, de 1993, e suas alteracbes, no que couber, e a outras normas legais e regulamentares especificas
aplicaveis, conforme o caso.

Art. 7° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

I - o objeto e seus elementos caracteristicos, com descricdo detalhada, objetiva, clara e precisa do que se
pretende realizar ou obter, em consondancia com o Plano de Trabalho, que integrard o Convénio
independentemente de transcricao;

I - a obrigacao de cada um dos participes, inclusive a contrapartida;
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III - a vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucao do objeto expresso no
Plano de Trabalho e em funcao das metas estabelecidas;

IV - a obrigagao do concedente prorrogar a vigéncia do convénio, de oficio, quando ocorrer atraso na liberagao
dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato periodo do atraso verificado;

V - a prerrogativa do Distrito Federal, exercida pelo érgdo ou entidade responsavel pelo programa, de conservar
a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizacdo sobre a execucao, bem como de assumir ou transferir a
responsabilidade pelo mesmo, no caso de paralisagao ou de relevante fato superveniente, de modo a evitar a
descontinuidade do servico;

VI - a classificacdo funcional, programatica e econémica da despesa, mencionando o nimero e a data da Nota de
Empenho, ou da Nota de Movimentacdo de Crédito;

VII - o cronograma de desembolso dos recursos, constante do Plano de Trabalho (Anexo I);

VIII - a obrigatoriedade do convenente apresentar relatérios de execugao fisico-financeira e prestar contas dos
recursos recebidos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data do término da sua vigéncia,
observada a forma prevista nesta Instrucdo Normativa, sem prejuizo da prestacdo parcial de contas de que trata
0s § 29 do art. 19;

IX - a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes, na data da conclusdao ou extingao do
instrumento, e que, em razao deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos,
respeitado o disposto na legislacdo pertinente;

X - a faculdade dos participes denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades
pelas obrigacbes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios
adquiridos nesse mesmo periodo;

XI - a obrigatoriedade de restituir, ao concedente ou a Fazenda Distrital, conforme o caso, eventual saldo de
recursos, inclusive os rendimentos decorrentes de sua aplicacdo financeira, na data da conclusao do seu objeto
ou da sua extincao;

XII - o compromisso do convenente restituir o valor transferido pelo concedente, atualizado monetariamente
desde a data do recebimento, acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel aos débitos para com a
Fazenda Distrital, nos seguintes casos:

a) quando nao executado o objeto da avenca;
b) quando nao apresentada, no prazo exigido, a prestacao de contas parcial ou final; e
¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio;

XIII - o compromisso do convenente recolher, a conta do concedente, o valor correspondente ao percentual da
contrapartida pactuada que ndo tenha sido aplicado na consecucao do objeto do convénio, atualizado
monetariamente, na forma prevista no inciso anterior;

XIV - o compromisso do convenente de recolher, a conta do concedente, o valor correspondente a rendimentos
de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberacdo do recurso e sua
utilizacao, quando nao comprovar o seu emprego na consecucao do objeto do convénio, ainda que nao tenha
feito essa aplicacao, admitidas, neste caso, justificativas;

XV - a indicacao de que as despesas a serem executadas em exercicios futuros deverao ser objeto de termo
aditivo, no qual serdo indicadas as dotacOes orgamentarias e empenhos, ou notas de movimentagao de crédito,
para sua cobertura.

XVI - a indicacdo de que os recursos para atender as despesas de exercicios futuros, no caso de investimento,
estdo consignados no plano plurianual, ou em prévia lei que o autorize e fixe o montante das dotagdes que,
anualmente, constarao do orcamento, durante o prazo de sua execucao;

XVII - as obrigagdes do interveniente e da entidade executora, quando houver;

XVIII - o livre acesso de servidores dos Orgéos de Controle Interno e Externo, a qualquer tempo e lugar, a todos
os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em missao de
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acompanhamento, avaliacao e fiscalizagao;

XIX - o compromisso do convenente movimentar os recursos em conta bancaria especifica de banco oficial do
Distrito Federal, ou do Governo Federal, se for o caso, quando ndo integrante do sistema de conta Unica do
Governo do Distrito Federal;

XX - a indicagao do foro de Brasilia-DF para dirimir eventuais dividas decorrentes da execucao da avenca.

Art. 8° Sob pena de nulidade do ato e responsabilizacgdo do agente, é vedada, nos convénios, a inclusao,
tolerancia ou admissao de clausulas ou condigdes que prevejam ou permitam:

I - realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

II - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico integrante do quadro de pessoal da
Administracdo Direta ou Indireta do Distrito Federal, da Unido, dos Estados e dos Municipios, por servicos de
consultoria ou assisténcia técnica.

III - aditamento para alterar o objeto;

IV - utilizacao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda que em
carater de emergéncia;

V - realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
VI - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VII - realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou atualizacdo monetaria, inclusive, referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto as relativas a Contribuigdo Proviséria sobre Movimentacao
ou Transmissao de Valores e de Créditos e Direitos de Natureza Financeira - CPMF, se for o caso, e manutencado
de contas ativas;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associacOes de servidores ou quaisquer entidades congéneres,
excetuadas creches e escolas quando destinados ao atendimento pré-escolar regularmente instituido; e

IX - realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientagdo social,
das quais ndao constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

Art. 9° Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao previsto na alinea “a” do inciso II do artigo 23 da
Lei n° 8.666, de 1993, corrigido na forma do art. 120, do mesmo diploma legal, a formalizacdo podera realizar-se
mediante termo simplificado de convénio, desde que essa simplificacdo ndo comprometa o acompanhamento, a
avaliacao e a fiscalizacdo da execucao do objeto pactuado.

§ 19 A formalizacao do termo de convénio podera, também, ser substituida pelo termo simplificado de que trata
o0 “caput” deste artigo, qualquer que seja o seu valor, nas seguintes condicoes:

I - quando o convenente, ou destinatario da transferéncia ou da descentralizacdao, for 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica do Distrito Federal;

II - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas suplementares definidos no inciso VII do art.
208 da Constituicdo Federal, executado por érgao ou entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal.

Art. 10. Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio, os participes, duas testemunhas devidamente
qualificadas no instrumento, o interveniente e a entidade executora, se houver.

Paragrafo Unico. Para efeito do caput deste artigo compete ao Ordenador de Despesas do concedente firmar o
termo de convénio.

Art. 11. E nulo e de nenhum efeito o convénio verbal com érgdos ou entidades da Administracdo Publica do
Distrito Federal.

Art. 12. Nos convénios em que os participes sejam integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social, a
participacao financeira se processara mediante a prévia descentralizacdo dos créditos orcamentarios, segundo a
natureza das despesas que devam ser efetuadas pelo convenente, mantida a Unidade Orcamentaria e a
classificacdo funcional programatica, respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no orgamento.
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CAPITULO IV
Da Alteracao

Art. 13. O convénio, ou plano de trabalho, este quando se tratar de destinagdo por Portaria, somente poderao ser
alterados mediante proposta do convenente, devidamente justificada, a ser apresentada antes do término de sua
vigéncia, em prazo minimo a ser fixado pelo concedente, levando-se em conta o tempo necessario para analise e
decisao.

Art. 14. As alteracOes de que trata o artigo anterior serdao implementadas por meio de Termo Aditivo e sujeitam-
se ao registro, pelo concedente, no SIGGO.

CAPITULO VDa Publicagdo

Art. 15. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, ainda que sem 06nus, fica condicionada a publicagao do
respectivo extrato no Didrio Oficial do Distrito Federal, providenciada pela Administracao, devendo ocorrer no
prazo de vinte dias a contar da sua assinatura, contendo os seguintes elementos:

I — espécie, nimero, valor do instrumento e nimero do processo;

IT - denominacao, domicilio e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, dos participes, € nome
e inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, dos signatarios;

III - resumo do objeto;

IV - crédito orcamentario pelo qual correra a despesa, bem assim nimero, data e valor da Nota de Empenho, ou
da Nota de Movimentagdo de Crédito;

V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso, o previsto para exercicios
subsequientes, bem como o da contrapartida que o convenente se obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura; e
VII — etapas e fases de execucao.

CAPITULO VI
Da Liberacao dos Recursos

Art. 16. A liberacao de recursos financeiros, em decorréncia de convénio, deve obedecer ao cronograma de
desembolso previsto no Plano de Trabalho de que trata o art. 2° desta Instrucdo Normativa, guardar consonancia
com as fases ou etapas de execugao do objeto do convénio e, ainda, obedecer as seguintes disposicoes:

I — sendo o convenente 6rgao da Administracdo Direta do Distrito Federal, a transferéncia de recursos
orgamentarios sera efetuada por meio de descentralizagao do crédito;

II - quando o convenente for entidade da Administracdo Publica Distrital ndo integrante da conta Unica, ou
instituicao de direito privado, os recursos ficardo obrigatoriamente depositados em conta bancaria especifica, em
instituicao bancaria oficial do Governo do Distrito Federal;

Paragrafo Unico. Na hipdtese de implementacao de medidas sugeridas em estudos ambientais, conforme previsto
no § 19 do art. 29 desta Instrucao Normativa, a liberacdo de recursos ficara condicionada a apresentacao prévia
da licenca ambiental, discriminada no inciso IV do referido artigo.

Art. 17. A liberacdo de recursos financeiros por forga de convénio, nos casos em que o convenente nao integre os
orcamentos fiscal e da seguridade social, constituird despesa do concedente e o recebimento configurara receita
do convenente.

Art. 18. Os recursos serdao mantidos em conta bancaria especifica, somente sendo permitidos saques para
pagamento de despesas constantes do Programa de Trabalho ou para aplicacgao no mercado financeiro, nas
hipoteses previstas em lei ou nesta Instrucdo Normativa, mediante movimentacdo exclusiva através de cheque
nominativo, ordem bancaria, transferéncia eletronica disponivel, ou outra modalidade de saque autorizada pelo
Banco Central do Brasil, em que fiqguem identificados sua destinacdo e, no caso de pagamento, o credor.

§ 1° Enquanto ndao empregados na consecucdao do objeto do convénio, os recursos transferidos serdo
obrigatoriamente aplicados:
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I - em caderneta de poupanca de instituicao financeira oficial, se a previsao de seu uso for igual ou superior a
um més; e

IT - em fundo de aplicagao financeira de curto prazo, quando sua utilizagao estiver prevista para prazos menores.

§ 2° Os rendimentos das aplicacOes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no objeto do convénio ou da
transferéncia, estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos
transferidos.

§ 30 As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacao no mercado financeiro ndao poderao ser computadas
como contrapartida, devida pelo convenente.

Art. 19. O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do convénio obedecera ao Plano
de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso, cuja elaboracdo tera como
parametro para a definicao de parcelas o detalhamento da execucdo fisica do objeto e a programacao financeira
do Governo do Distrito Federal.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto neste artigo terdo suas
Propostas de Programagao revistas pelo érgdo central de programagao financeira.

§ 2° Quando a liberacao dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a partir da terceira liberacdo sera
exigida a prévia apresentacdo de prestacdo de contas parcial referente a pendltima parcela liberada, composta
da documentacao especificada nos itens III a VII do art. 26.

§ 3° Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentacdo da prestacdo de contas
sera feita até o prazo final da vigéncia do instrumento, globalizando as parcelas liberadas.

8§ 4° Nos casos a seguir especificados, a liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa até a correcdo das
impropriedades ocorridas:

I - quando ndo tiver sido comprovada a boa e regular aplicacao da parcela anteriormente recebida, na forma da
legislacao aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizacao local, realizados periodicamente pela
entidade ou 6rgao concedente e/ou pelo 6rgdao competente do sistema de controle interno da Administracdo
Publica;

IT - quando verificado desvio de finalidade na aplicacao dos recursos, atrasos nao justificados no cumprimento
das etapas ou fases programadas e praticas atentatdrias aos principios fundamentais de Administracdo Publica
nas contratacdes e demais atos praticados na execugao do convénio;

IIT - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer clausula ou condicao do convénio.
§ 5° A liberacdo das parcelas do convénio sera suspensa definitivamente na hipdtese de sua rescisao.

§ 6° Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo do convénio, os saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicacOes financeiras, serdo devolvidos ao 6rgao ou entidade
concedente no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do encerramento do evento, sob pena de imediata
instauracdo de tomada de contas especial para apuragao dos responsaveis, providenciada pela autoridade
competente do érgdo ou entidade concedente.

CAPITULO VII
Da Execucao

Art. 20. O convénio devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas e a
legislacao pertinente, respondendo cada uma, no que lhe couber, pelas conseqiiéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

Art. 21. A funcdo gerencial fiscalizadora sera exercida pelo concedente, dentro do prazo regulamentar de
execucao e de prestacao de contas do convénio, assegurando-se aos agentes qualificados do concedente o poder
discricionario de reorientar acdes e de acatar, ou ndo, justificativas com relacdo as disfuncdes porventura havidas
na execucao, sem prejuizo da acdo do érgdo de controle interno.

Paragrafo Unico. Fica assegurada ao titular do 6rgao ou entidade concedente a prerrogativa de, nos casos de
servigos essenciais, ocupar posteriormente bens moveis, imoveis, pessoal e servigos vinculados ao objeto do
convénio, na hipdtese da necessidade de acautelar apuracao administrativa de faltas na execucdo da avenca por
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parte do convenente, bem como na hipdtese de rescisdo do instrumento de que trata o art. 34 desta Instrucao
Normativa e ao abrigo do disposto no inciso V, art. 58 combinado com o art. 116 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 22. A autoridade do 6rgao ou entidade concedente podera nomear como executor, para supervisionar,
fiscalizar e acompanhar a execucao do convénio, pessoa fisica ou 6rgao publico investido dessa fungao por
designacao especifica.

Art. 23. Os entes de direito publico e as organizacdes privadas ndao poderdo celebrar convénio com mais de um
concedente, para 0 mesmo objeto, exceto quando se tratar de acdes complementares, o que devera ficar
consignado no respectivo convénio, delimitando-se as parcelas atinentes a este e aquelas que devam ser
executadas a conta do outro instrumento.

Art. 24. Quando o convénio compreender a aquisicao de equipamentos e materiais permanentes, sera obrigatdria
a estipulagao do destino a ser dado aos bens remanescentes na data da extingdo do acordo ou ajuste.

Paragrafo Unico. Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos de convénios poderdo, a critério do
Secretario de Estado de Fazenda, ou do dirigente maximo da entidade da administracao indireta, ser doados a
mesma entidade quando, apds a consecucao do objeto do convénio, forem necessarios para assegurar a
continuidade de programa governamental, observado o que, a respeito, tenha sido previsto no convénio, nos
termos do art. 51 do Decreto n® 16.109, de 1° de dezembro de 1994.

Art. 25. Quando o convenente integrar a administragdo publica, de qualquer esfera do governo, dever3,
obrigatoriamente, sujeitar-se as disposicoes da Lei n® 8.666, de 1993, especialmente naquilo que se refira a
licitagao e contrato.

Paragrafo unico. O convenente que constituir entidade privada nao sujeita a Lei n°® 8.666, de 1993, devera
adotar, na execucdo das despesas com recursos recebidos em transferéncias, procedimentos analogos aos
estabelecidos pela referida Lei, os quais deverdo observar os principios enunciados no art. 37 da Constituicdo
Federal.

CAPITULO VIII
Da Prestacao de Contas

SECAO I
Da Prestacao de Contas Final

Art. 26. O 6rgao ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa, na forma estabelecida nesta
Instrucao Normativa, ficara sujeito a apresentacdo da prestacao de contas final sobre a aplicacdo integral dos
recursos recebidos, a qual sera constituida por relatério de cumprimento do objeto acompanhado das seguintes
pegas:

I — cdpia do Plano de Trabalho - Anexo I - fls. 1/4, 2/4, 3/4 e 4/4;

I - copia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a indicacdo da data de sua publicagdo
- Anexo II;

III - Relatdrio de Execucao Fisico-Financeira - Anexo III;

IV - Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, a
contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e
0s respectivos saldos - Anexo 1V;

V - Relacao de Pagamentos - Anexo V;

VI - Relacdo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com os recursos do convénio e da contrapartida -
Anexo VI;

VII - Extrato da conta bancaria especifica, contemplando a movimentacao ocorrida no periodo compreendido
entre a data da liberagdo da 12 parcela até a data da efetivacao do Ultimo pagamento, e conciliacdo bancaria,
quando for o caso;

VIII - copia do termo de aceitagao definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a execucdao de obra ou
servigo de engenharia;
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IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo concedente, ou Guia de
Recebimento - GR, quando recolhido ao Tesouro Distrital.

X - copia do despacho adjudicatdrio e de homologacao das licitagdes realizadas, ou justificativa para sua dispensa
ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, quando o convenente pertencer a Administracdo
Publica.

§ 1° O convenente fica dispensado de juntar a sua prestacao de contas final os documentos especificados nos
incisos III a VIII e X deste artigo, quando relativos as parcelas que ja tenham sido objeto de prestacao de contas
parciais.

§ 2° O recolhimento de saldo ndo aplicado, quando efetuado em outro exercicio, sendo a unidade concedente
orgao pertencente a Administracao Direta do Distrito Federal, sera efetuado ao Tesouro, mediante Guia de
Recebimento - GR.

§ 39 A aplicacao da contrapartida da entidade executora e/ou do convenente sera demonstrada no Relatério de
Execucdo Fisico-Financeira, bem como na prestacdo de contas.

§ 4° A prestacdo de contas final sera apresentada ao concedente no prazo de até sessenta dias contados do
término da vigéncia do convénio, conforme disposto no inciso III do art. 7° desta Instrugdo Normativa.

Art. 27. O drgao ou entidade concedente manifestar-se-a sobre a regularidade, ou ndo, da aplica- ¢do dos
recursos transferidos e, se extinto, essa manifestacdo cabera ao seu sucessor, encaminhando, a seguir, a
prestacao de contas, ao 6rgao de contabilidade para apreciacdo, na forma do art. 29 desta Instrucao Normativa.

Art. 28. As despesas serdo comprovadas mediante a apresentacdo de copias das vias originais, dos documentos
fiscais ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatdrios
ser emitidos em nome do convenente, devidamente identificado com referéncia ao titulo e ao nimero do
convénio, exceto nos documentos relativos a pessoal e encargos sociais, que poderdao ser apresentados por
cdpias autenticadas.

Paragrafo Unico. Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo, em boa ordem, no proprio
local em que forem contabilizados, a disposicao dos érgaos de controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco)
anos, contados da aprovacao da prestacdo ou tomada de contas, do gestor do érgao ou entidade concedente,
relativa ao exercicio da concessao.

Art. 29. A partir da data do recebimento da prestacao de contas final, a unidade concedente, com base nos
documentos referidos no art. 26 e a vista do pronunciamento da unidade técnica responsavel pelo programa do
orgao ou entidade concedente, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciamento sobre a aprovagdo ou
nao da prestacao de contas apresentada, sendo 45 (quarenta e cinco) dias para manifestacao da referida
unidade técnica e 15 (quinze) dias para pronunciamento do ordenador de despesa.

§ 10 A prestacdo de contas, parcial ou final, sera analisada e avaliada na unidade técnica responsa- vel pelo
programa do 6érgdo ou entidade concedente, que emitira parecer abordando os seguintes aspectos:

I - técnico - quanto a execucao fisica e alcance dos objetivos do convénio, podendo o setor competente valer-se
de laudos de vistoria ou de informacdes obtidas junto a autoridades publicas do local de execugao do convénio;

II - financeiro - quanto ao bom e regular emprego dos recursos do convénio.

§ 20 Recebida a prestacdo de contas final, o ordenador de despesas da unidade concedente efetuara, no SIGGO,
0 registro do recebimento.

§ 39 - O descumprimento do prazo previsto no § 4° do art. 26 desta Instrucdo Normativa obriga a imediata
instauracao de tomada de contas especial pela autoridade competente e ao registro do fato no Cadastro de
Convénios do SIGGO.

§ 4° Ao aprovar a prestacdo de contas final, o ordenador de despesa da unidade concedente fara constar, do
processo, declaracao expressa de que os recursos transferidos tiveram bom e regular emprego e encaminhara o
referido processo a DIGEC/—SUFIN/SEF, para apreciacdo e registro de baixa, comunicando este fato a autoridade
concedente.

§ 50 Constatadas irregularidades na situacgdo aludida no paragrafo anterior, a DIGEC/SUFIN/SEF recomendara ao
concedente as medidas saneadoras aplicaveis ao caso, incluindo a instauracdo imediata de tomada de contas
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especial e o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para cobranga judicial.

§ 6° Na hipotese de a prestacao de contas nao ser aprovada, e exauridas todas as providéncias cabiveis, o
ordenador de despesas determinara o registro do fato no Cadastro de Convénios do SIGGO e adotara
providéncias aplicaveis ao caso, que incluem a instauracao de sindicancia, processo administrativo disciplinar ou
tomada de contas especial e o encaminhando do processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para cobranga
judicial, sob pena de responsabilidade.

§ 7° Apos a providéncia aludida no § 6°, quando concluido o processo de tomada de contas especial, este devera
ser remetido ao érgdo proprio de contabilidade para os registros de praxe e, em seguida, ao 6rgao de controle
interno, com vistas aos exames de auditoria previstos na legislagdo em vigor e providéncias subseqiientes.

§ 82 Quando a prestacao de contas nao for apresentada no prazo convencionado, o concedente notificara o
convenente, fixando-lhe o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua apresentacdo, ou recolhimento dos recursos
acrescidos dos rendimentos da aplicacao no mercado financeiro, devidamente atualizados, na forma da lei.

§ 99 Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, caso ndo cumpridas as exigéncias, ou, ainda, se existirem
evidéncias de irregularidades de que resultem prejuizos para o erario, a unidade concedente adotara as
providéncias previstas no § 6° deste artigo.

§ 10 Aplicam-se as disposicoes dos §§ 5° e 60 deste artigo aos casos em que o convenente ndao comprove a
aplicacdo da contrapartida estabelecida no convénio, bem como dos rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro.

SECAO II
Da Prestacao de Contas Parcial

Art. 30. A Prestacdo de Contas Parcial é aquela pertinente a cada uma das parcelas de recursos liberados,
composta pela documentagdo especificada nos itens III a VIII e X, quando houver, do Art. 26 desta Instrugdo
Normativa.

Art. 31. A Prestacao de Contas Parcial e, em especial, o Relatério de Execucao Fisico-Financeira (Anexo III) serao
analisados de acordo com os critérios estabelecidos no § 1° do Art. 29.

Art. 32. Sera efetuado o registro no SIGGO, correspondente ao resultado da analise realizada pelo concedente,
com base nos pareceres emitidos na forma prevista no artigo anterior, sobre as PrestacOes de Contas Parciais e
Final.

Art. 33. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da Prestacao de Contas Parcial, o ordenador
de despesas suspendera imediatamente a liberacdo de recursos e notificara formalmente o convenente,
concedendo-lhe prazo, nao superior a 30 (trinta) dias, para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo da notificacdo, sem que a irregularidade tenha sido sanada ou adimplida a
obrigacdo, o ordenador de despesas registrara a inadimpléncia no SIGGO, comunicando, imediatamente, a
circunstancia ao 6rgao de controle interno e, sob pena de responsabilidade solidaria, levaréa o fato ao
conhecimento da autoridade competente para a instauracao de Tomada de Contas Especial.

CAPITULO IX
Da Rescisao

Art. 34. Constitui motivo para rescisdo do convénio, ou instrumento congénere, o inadimplemento de quaisquer
das clausulas pactuadas, particularmente quando constatadas as seguintes situacoes:

I - emprego dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

IT - aplicagao dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto nos artigos 16, II, e 18 desta
Instrugao Normativa; e

III - falta de apresentacao das Prestacdes de Contas Parciais e Final, nos prazos estabelecidos.

Art. 35. A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a imediata instauracdo das medidas cabiveis
ao caso, incluindo sindicancia, processo administrativo disciplinar ou tomada de contas especial e a remessa do
processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para cobranca judicial.
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CAPITULO X
Da Tomada de Contas Especial

Art. 36. A autoridade competente instaurara tomada de contas especial, visando a apuracao dos fatos,
identificagdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, por solicitacdo do respectivo ordenador de despesas ou,
na sua omissao, por determinacao do Controle Interno ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal, quando:

I - ndo for apresentada a prestacao de contas no prazo de até 30 dias da notificacdo feita pelo concedente;

IT - nao for aprovada a prestacao de contas e as eventuais justificativas apresentadas pelo convenente nao forem
aceitas pelo concedente e, ainda, em decorréncia de:

a) nao execucao total do objeto pactuado;

b) alcance parcial dos objetivos avencados;

) desvio de finalidade;

d) impugnacao de despesas;

€) ndao cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo aplicagao de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado.
III - ocorrer qualquer outro fato que resulte prejuizo ao erario.

§ 19 A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica, sera precedida de providéncias
saneadoras por parte do concedente e de notificacdo do responsavel, assinalando prazo maximo de 30 (trinta)
dias para que apresente a prestacdo de contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido dos encargos
decorrentes, bem assim, as justificativas e alega- ¢Ges de defesa julgadas necessarias pelo notificado, nos casos
em que a prestacao de contas ndo tenha sido aprovada.

§ 20 Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentacao, embora intempestiva, da prestacao de
contas ou o recolhimento do débito imputado, devidamente corrigido, inclusive gravames legais, cabera a adocado
das seguintes orovidéncias, conforme o caso:

I - no caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhido o valor integral do débito imputado, antes do
encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas do Distrito Federal, devera ser baixado o
registro de inadimpléncia, e:

a) se aprovada a prestacao de contas ou comprovado o recolhimento: comunicar o fato imediatamente ao érgao
ou entidade que houver instaurado a Tomada de Contas Especial, visando ao arquivamento do processo e a baixa
da responsabilidade, e leva-lo ao conhecimento do Tribunal de Contas do Distrito Federal, em relatério de
atividade do gestor, quando da tomada ou prestacdao de contas anual do ordenador de despesas do 6rgao ou
entidade concedente;

b) se ndo aprovada a prestacdo de contas: comunicar o fato ao 6rgao onde se encontre a Tomada de Contas
Especial, para a adogdo das providéncias necessarias ao prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento,
reinscrevendo-se a inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador,
tendo em vista a sua permanéncia a frente da administragdo do convenente;

IT - no caso da apresentagao da prestacdo de contas ou o recolhimento integral do débito apurado, apds o
encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas do Distrito Federal, proceder-se-3,
também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) se aprovada a prestacao de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia sera imediatamente
comunicada ao 6rgao de controle interno que certificou as contas, para adogdo de providéncias junto ao Tribunal
de Contas do Distrito Federal, permanecendo a baixa da inadimpléncia, porém, mantendo-se a inscricdo da
responsabilidade apurada, que sé podera ser baixada por decisao do Tribunal de Contas;

b) ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, comunicar imediatamente ao o6rgao de controle interno,
reinscrevendo-se, entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de Contas Especial referir-se ao atual
administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administracao do convenente.

CAPITULO XI
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Das Disposicoes Finais

Art. 37. Nao se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa, aos instrumentos:
I - cuja execugdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre os participes;

II - celebrados anteriormente a data da sua publicacdo, caso em que serdo observadas as prescricoes normativas
vigentes a época da sua celebracdo, podendo, todavia, ser-lhes aplicada esta Instrucdo Normativa, naquilo que
beneficiar a consecucao do objeto do convénio;

III - destinados a execucdo descentralizada de programas de atendimento direto ao publico, nas areas de
assisténcia social, médica e educacional, ressalvados os convénios em que for prevista a antecipacdo de
recursos; e

IV - que tenham por objeto a delegacdo de competéncia ou autorizagdo para que érgaos e ou entidades de
outras esferas de governo executem atribuigdes determinadas em lei, regulamento ou regimento interno, com
geracao de receita compartilhada.

Art. 38. A inobservancia do disposto nesta Instrucdao Normativa constitui omissdo de dever funcional e sera
punida na forma prevista em lei.

Art. 39. Os ajustes necessarios a operacionalizacdo dos mecanismos de controle a que se refere esta norma,
deverdo ser promovidos no ambito interno da Secretaria de Fazenda do Distrito Federal, no prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, pelos 6rgaos responsaveis pelo gerenciamento do Sistema Integrado de Gestao Governamental -
SIGGO.

Art. 40. Ficam aprovados os formularios que constituem os Anexos I a VII desta Instrucdo Normativa, os quais
serao utilizados para a formalizacao do instrumento e das respectivas prestacdes de contas.

Art. 41. A aplicacdo desta Instrugdo Normativa ndo exclui a obrigatoriedade de observancia da legislacdo
pertinente, em especial:

- Lei Complementar n° 01, de 09 de maio de 1994;

- Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lei n° 41, de 13 de setembro de 1989;

- Decreto n° 16.098, de 29 de novembro de 1994;

- Decreto n© 16.109, de 01 de dezembro de 1994;

- Resolugao TCDF n° 102, de 15 de julho de 1998; e

- Lei Complementar n° 101, de 05 de maio de 2000.

Art. 42. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

IRINEU CARVALHO DE AGUIAR
Controlador-Chefe Corregedoria-Geral do Distrito Federal
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ANEXD]
[ PLAND DE TRABALHIG | ]
L DATMOS CADASTRALS
Cirgo/Enndade: Proponenie: COCANEF:
Endezepn:
Cidade: UF: CEF DENTelefo | E A
nes
Comia Correnie: Hanco: Apincm: Pmga de Pagnmenin:
Mome do Fespraravel: CFF
Clitirgao Exgedidor | Cargo I Fungo: Mlsiricula
Endezepn: CER
2 OUTROS PARTICIPES
Cngdo/Entidode: CGUACPF: E.A
Mome do Resporsavel: Frmgo: CPE:
C1iOrgdo Expedidor Cargoc Matricula
Endezepn; Cidade CEF
L DESCRICAD DO PROJETO
Ttk o Priosjesoc
Inézin: Tiamina:
£ |
Bdeniufica; o do Objpein
Justificativa da Praposicho
Ohjezives:
TS FES
[ PLAND DE TRAHALHD | i
4. CRONOGEAMA DE EXEC lﬁ':'d.il Ma IEEHU Fnz)
Meta Exzpal Especificagin Indicador Dumagho
Fase Fision s

Linid.

Cusnt | Imicis | Terming
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5 FLAMND DE APLICACAC RS 1,00)

Total Comedenie | Proponeme
Ciadign Especificagio
Total Creral:
| FLAND DF TRARALHO 14 ]
&, CROSDGEAMA DE DESEMBULS:
Concedene
META

Do () Misqrr | A% Bl (14 s (f § Mids(6 |

META | Més0T Pl OE Mds 09 Bdis 10
Més L1 Mdds |2

* Registror o valor mensal a ser mansferido pelo dginfentidade responsavel pelo programa
conredenie |

Proponente | contrapartida)

META | MésOl | Mis02 YT hids 0
Miss | s o6
META
pis 07 | M08 Mz (0 hids 10 Misil | Wi 1o
=

* Regasamar o valor mensal a ser d b pelo prog {C 1]

T OECLARACAD

Na gualudnde de represenionie legal do Convenenie, declammis, para fins de prova junio o
i , parm a5 eferios e sob & penas da Lei, que inexisie gualquer débito em morn oo
= de i ncia com 0 Tesoure do Distrite Fedeml ou gualquer trglo oa entidade
mﬁhwW|mnh Disirite Fedeszl, que impegn a ml’;ﬁﬂnd&r&m onundos
de dotsghes consignadss nos orgemenios do Disiriie Federal, na forma desie Plans de
Trabalho.

Pede defermmento,

Brasilia, de de 200K
i Bome )
(Corgo)

& APROY ACAO PELA CONCEDENTE

Aprovada

Liocad & Dlatn Concedent
I PLANG DE TRABALID | 1

BRELACAC DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS AQCONCEDENTE

DOCUMERT ACAD APRESERNTADA
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ESPECIFICAGAD SIM | MAQ| DATA FRAZO
DE IE
EMISSA | VALIDA-
[4] DE
1. Mano de Trabalho

2, Centidio de regulandade fomeodo pela Secremra
da Recena Federl,

iCeificads de  regulondade  fomecsdo  pela

| Secreturia de Farendn do Dvsanto Federal
4. Cemidio de repoloridede fomecids  pela
Procuradoria-Cieral da Fazenda Nocional ou Certidlo

de wpularided: fomecids por doglo oquvalene fa

i, Comprovspio de ndo ooar @SCTiin  cOmo
naderplenie no Sisema  |negrado de  Gestlo
Crowernameninl - SICHD

6. Comprovenies de mexisiénei de debite jumo oo
[M55, referenie aos més diumas meses, ou Cetdlo
Megmiva de Déhilns = CND smliosds, &, s for o
ns, tEmbém 8 regulondade quanto & pogImenio
| des parcelas messis relativas 205 debiins nesociados

1. Cemnficado de regulaidade do junte CEF guanio
 FGTS

#, Comprosamte de  regularidade  peranie o
FISFASER

4, Atesindo de aiendimenio & exigénein consismes

s Lesi de Diiretrizes Cecamenariss

L Decumenics  comp s dn  capacidade
juridica do proy e de seu rep legal, &
da capacninde Wonica, se fior o caso

11, Declem; o express do proponente de que nio s
ENConim e Mo fem em debiio junio o qualqeer
drghn ou entidode do Adminstmgho Publica do

12 Copia do Cemificnds oo Comprovanie  do
Regisiro de Enndade de Firs Felanirdpicos, quando

fior i s
ANEXON
Lermno S mplificads de Comvinio

1. titdo do programaisghio n® do comvdnio

2, concedene codign OGLE

3. convenenie codign 06

4, expousor codign OGLC

5, ohjeso

valor RS vigincia

hemmpenhos unidade | programa de | mboreen da | fonie de
| oimero | dom | velor Jorcomentinia | recurse | despess | securso

Condigies Expeaais

| = Imiegra este comvénio, mdependente de transiglo, o Aneoo | cujos dodos ali comidos
aCMOM OS paries & & COMpIMEism § OOy, soemndo-se 05 nomas do Lei n.* £Ssa0 3,
o gue couber, 25 Mormas de Evecugio Orgsmentiriz ¢ Fmancers do Disrito Federl.

11 - {3 convenenie s compromee

&) prommover & execuio do ubyﬂuhcm‘!runn.u fioarma & prazos esishelecndos mo Anewo [

b aplicar os recursos discnminados excl na cansecugda do ohjeso;

©) asRegurar o provimenio lempestive don recurses complementaes netsssines & exeouglo
do objeseg

o) garantir o conclusio do objeo deste oomvdnic no praeo asinsladog

&) permitir ¢ fseiliinr 20 Orglo concedenie o pcesso o iodo documentapdo, dependéncas &
lncas do projeio;

f} comprovar o bom e regulesr emprege dos recasos recehidos, bem como os resulindos
alcanaing:

2] amsumir wodas as obrigapies legas decomenies de commnamgies necessinas & oomseruglo

do obiens;
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b} mamer o rplo concedente informado sobwe guaisquer eventos que dificultem ou
R o curss nonmal de exvecuclo do convénia;

i} ndin subsmbelecer & obngngdes msumidns sem anuénom ooressa do concedenie;
i} presior conins de cada parcels iempestinvamente mé 30 diss ds dsta fivads pars & sus
apleca; o, bem asum do iotal recebido, de ncorda, com esin [retnopio Normativeg

kp devolver o saldo nio aplicods medismie depisio na conn bancdrn ndicods pelo
concedente ow oo Tesouro do Disrite Fedenal, conforme o caso, 2 o data previsi, e

1} o bens ndquiridos, produmdos oo constituidos com os recursos deste commvénio, devers ser
ofservade o disposio nesa Instnsgio Mommativa oo o goe for pactusdo enire os panicipes,

11l = Parn saluglo das pendénciss & eleim o foro de Brsila-DE

local £ I
data:
concedenie COnvensme:
CPF: CPE:
AMEXOIN
[[ConCEDERTE | RELATORKDDE EXECUCAD FISICOFINANCERA | 13 ]
CONYENBON®
CONVEMENTE:
PERIGIY:
FISICT
I (— DESCRICA | LMIDAT ik PERIODO ATE O PERIID
A | A o E Progmma | o | Progrema | oo
do o .
Local & dain:
Convenenie - Assiraiurn Execuior - Assinaium

[ concEDENTE | RELATORN DE EXECUCAD FISICOFNANCERA | 33 ]

FINAMCEIRD (RS 100y

REALIZADC MO
FERIOBO | REALIZADD ATE O PERICDND

ooredent | convenent | cwero | 1ot | concedent | Convenisn | outro
g g s _dol wal

I3 LE -

men | S,
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TOTAL:

Local & daim

Canvenenie - Assingium Exacusiar - Assinatura

[ CONCEDENTE | RELATORID DE EXECUCAD FEICOFINANCERA [ 35

RESERYADO A UNIDADE CONCEDENTE

PARECER TECWICO PARECER FINARNCE[ROD

Aprovagha da Ordensdar do Despess

Local e datm:
Assinalur
ANEXDIY
l { Concedenis p I EXEC '..lli.:'l.{:l A RECEITA E DESPESA
Corvenenie: Convénio n*:
RECEITAS DESPESAS

{valores recebados, i lusive o contmapariada | (d | = i relacdo de

i ST |
Dascriminag fo Yalor Discrimmagio Valar
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TOTAL:

TOTAL:

Local e daia:

Convenenle - Assanaiurg

Exscutor - Assinabam

ANEXOY

I {Concedenie

1]

l

RELACAD DE PAGAMENTOS

CONVERENTE: oo Recursos:
s tibals
me | mii | cradao “_..'L ';’:"'dr: cheq | dat| de | dumde | = vl impast Tﬁ:
"8 r CPE - uefoh | a cr:il emissio |: i o meud, da
Tisial
Local & data:
Convenente = Assnatos Exeowior = Assinmum
AMNEXOD W
RELACAD DE BENS
frmncedentz] uiir rodumdos ou consinudos com recursos da Concedente

Comnvdna n®

Espacifica;io

Chasrs. Valor Uniwrio

Toaal (RE)
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Total (el (RE)

Local & dmz

Convenenie = Assraium

Exeruinr = A sxinaiura

AMEXO VI

| {concedenizs

COMCILLAG A BANCARLA

!t'm‘mﬂm: Convénio n.*
iHﬂm: |H.'da.-\g,éruml"uu{'nrrme
Demlhamento Valar RS
Porecial Toasl
1 « Saldo condforme exirao anexo
Sulbtrair
2 = Crédeo em coniss nfo cormespondsdos
5 = Cheques emitsdos, em irdnsimo
Mimnero Dtz Favorecido
Somar
4 = Dehite nio comespondido
5 - Saldo do Balancete Financeiro (| - 2= 5+ 4)
Lozal & Dz
Responsivel pela contshiladade: Responsdvel Legal:
P Fame:
CRC n* Cargo'Fungio:
LR
Assinmurn

Assinasum

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n©® 243, secao 1 de 26/12/2005 p. 13, col. 1
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