SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

N Y =% SUBSECRETARIA DE VIGILANCIA EM SAUDE
SUS mN. Q' ; DIRETORIA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

u S GERENCIA DE INFORMAGAO E ANALISE DE SITUACAO EM SAUDE
Tipo do -

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.GIASS.002 - Pagina 1/5

Documento
Titulo do Emissdo: 09/2025 Préxima revisdo:
Documento CADASTRO NO SINAN NET Versdo: 001 10/2027

1. INTRODUGAO

O Sistema de Informacgao de Agravos de Notificagdao (Sinan) é uma ferramenta destinada ao
registro e a investigacdo de doencas e agravos a saude. Ele é alimentado a partir das notificacdes e
investigacGes de casos incluidos na Lista Nacional de Doencas de Notificagdo Compulsdria. Além
disso, estados e municipios podem incluir, conforme suas necessidades, outros agravos relevantes
para a realidade local'. Desenvolvido pelo Ministério da Saude, o Sinan estd disponivel em todos os
municipios e estados brasileiros.

As unidades da rede particular de saude que utilizam o sistema sdo responsdaveis pelo
cadastro de seus operadores. Para efetivar o registro, o profissional deve:

e Preencher o Termo de Sigilo e Confidencialidade;
e Obter a assinatura da chefia imediata;
e Enviar o termo para a GIASS SESDF no e-mail: svs.giass@saude.df.gov.br;

e Arquivar uma cépia na prépria unidade de saide em local seguro.

2. OBJETIVO(S)

Descrever os procedimentos envolvidos na rotina de cadastramento dos usudrios do
SINAN NET no Distrito federal.

3. MATERIAL
e Computador com acesso a internet.
e SINAN NET instalado no computador.
e Termo de Sigilo e Confidencialidade SINAN NET (SESDF).

e Pré-requisito: Perfil Gerente ou Suporte no SINAN NET.

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

No SINAN NET, os perfis de acesso variam de acordo com as fun¢des desempenhadas pelo
usuario:

e Gerente: perfil administrativo, com acesso completo ao sistema. Responsavel pela gestao
de cadastros, controle de permissdes, acompanhamento das notificacdes e emissao de
relatérios.

e Suporte: perfil intermedidario, voltado ao apoio técnico e operacional. Atua no auxilio ao
gerenciamento de usuarios, na resolucdo de inconsisténcias e no suporte ao funcionamento
do sistema.
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e Digitador: perfil destinado ao registro das notificacdes e investigacdes. Possui acesso restrito
as funcionalidades, limitado ao preenchimento e alimentacao da base de dados.

A unidade de salde deve conceder os acessos conforme sua organizagao interna e as fungdes
exercidas por cada usuario no sistema.

e Parainiciar o processo de cadastro, clique no atalho do SINAN NET (Figura 1).
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e Entre no sistema utilizando login e senha (Figura 2).

Figura 2. Tela de login SINAN NET.
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e Clique em “Ferramentas” e “Usuarios SINAN NET” (Figura 3).

Figura 3. Selecdo da opg¢do usuarios sinan net.
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e Ao acessar a pagina de cadastro no SINAN NET, antes de iniciar qualquer novo registro, digite
o nome completo do usudrio no campo de busca para verificar se ja existe um cadastro
prévio vinculado aquele nome. Essa etapa é fundamental para evitar duplicidade de registros
no sistema (Figura 4).

Figura 4. Selecao da opgao nomes da relagao de usudrios cadastrados no Sinan Net.
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e Caso o funciondrio ndo possua cadastro prévio, ele sera cadastrado pelo preenchimento dos
campos abaixo.

e ATENCAO:
o Nome completo do funcionario sem abreviacdes, “acentos” ou “C”.
o Pefil: conforme a organizagao da Unidade (GERENTE, SUPORTE e DIGITADOR).

o Login: PADRONIZAR PARA TODOS OS FUNCIONARIOS - matricula ou o primeiro e
ultimo nome, conforme o padrao definido pela unidade.

o Senha: sempre 123 (o servidor devera trocar no primeiro acesso).

o Cadastro de expiracdo: deixar em branco ou definir para expirar um ano apoés a
solicitacdo do reset.

o Sempre clicar em “acesso liberado” e “sim - permitir alterar a senha quando acessar
o sistema”.

e Apods finalizar o preenchimento, clicar em SALVAR (Figura 5).

Figura 5. Selecdo das opc¢des de liberacdo de usudrio no sinan net.
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e QOrientar o funcionario que foi cadastrado que devera realizar o login seguindo as seguintes
orientacdes:
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v" Login: conforme foi padronizado na unidade (matricula ou primeiro e segundo homes).
v Senha: 123 (alterar no primeiro acesso).

5. PERIODICIDADE DA AGAO

Esta atividade deve ser realizada assim que a solicitagdo for recebida.

6. RESPONSAVEL

Profissional designado para a tarefa na unidade.

7. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ATUALIZACAO
001 17/09/2025 | Elaboragdo da primeira versdo
Elaboragio/Revisio Luciene Guedes e Marcia Nogueira
Analise Vanessa Patricio
Validagio Vanessa Patricio
Aprovagio Vanessa Patricio
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