C{ 2 SINJ-DF

BIBTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURIDIGAS.
B0 BASTRITE FEDERAL

PORTARIA N° 170, DE 11 DE ABRIL DE 2018

Estabelece o Regulamento da Execugdo das Contratagbes da Secretaria de Estado de Salde do
Distrito Federal.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que Ihe confere o inciso "IV" do artigo 448 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Salide do Distrito
Federal, aprovado pelo Decreto n® 34.213, de 14 de margo de 2013 e, considerando a necessidade de padronizar o Processo de Execugdo das Contratagdes da Secretaria de Estado de Saude do
Distrito Federal - SES/DF, RESOLVE estabelecer o Regulamento das ExecugBes das Contratagdes da SES/DF, nos seguintes termos:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 A execugdo das contratagGes pertinentes a bens e servigos, no ambito da SES/DF, sera regida pelas normas e procedimentos instituidos por este Regulamento, bem como as disposicdes
constitucionais, legais, regulamentares e regimentais vigentes.

Paragrafo Unico. Esta Portaria ndo se aplica aos contratos de gestdo firmados pela SES/DF, cuja execugdo sera balizada pela legislagdo especifica, pelas clausulas do proprio contrato e pelas disposicdes
do ato de criagdo da respectiva Comissdo de Acompanhamento do Contrato de Gesté&o.

Art. 20 O processo de execugdo das contratagdes da SES/DF abrange as seguintes ages:

1- formalizagdo do Contrato Administrativo ou da Ata de Registro de Pregos (ARP): procedimento de assinatura, publicagdo, registro do instrumento no sistema eletronico proprio, com a descrigdo do
objeto contratado e as condigdes de execugdo, e a designagdo de executor, ou comissdo executora, e de inspetor técnico quando necessario;

1I- execugdo de contrato: procedimentos de supervisao, fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos servigos e do fornecimento de bens;

1II- acionamento de ARP: procedimentos para a contratagdo do objeto constante de ARP registrada pela SES/DF ou pela Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestdo do Distrito Federal
(SEPLAG/DF), para o fornecimento de bens e a execugdo dos servigos;

1V- alteragBes contratuais: procedimentos de reequilibrio econdmico-financeiro, de repactuagdo, de reajuste, de renegociagdo, de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto, de prorrogagdo e
outros que alterem o contetido contratual;

V- execugdo orgamentaria e financeira: procedimentos de empenho, liquidagdo e pagamento;

VI- sangbes administrativas: procedimentos de averiguagdo de irregularidades ou descumprimento de clausulas contratuais, apontadas pelo executor ou comissdo executora, e de instrugdo para
aplicagdo de penalidade pela autoridade competente.

CAPiTULO II
DAS DEFINIGOES

Art. 30 Para os efeitos deste Regulamento, considera-se:

I- drea consolidadora: unidade responsavel por compilar as solicitagdes das areas demandantes, conforme Matriz de Consolidadores presente no Anexo I do Regulamento de Contratagéo da SES/DF
(Portaria n® 210 SES/DF, de 13 de abril de 2017);

1I- area técnica: area na Administragdo Central (ADMC) que detém competéncias técnicas acerca do objeto da contratagdo;
III- centrais de abastecimento: unidades responsaveis pelo recebimento de bens de consumo e bens permanentes da SES/DF;

1IV- contrato administrativo: todo e qualquer ajuste entre a SES/DF e particulares em que ha um acordo de vontade para a formag&o de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, estabelecendo
com clareza e precisdo as condigBes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagBes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do processo de
contratagdo e da proposta a que se vinculam;

V- contrato de gestdo: espécie de contrato administrativo com vistas a formagdo de uma parceria de natureza convenial entre as partes, para fomento e execugdo de atividades e projetos assistenciais
na area de saude;

VI- despesas executadas por empenho: refere-se as aquisigdes de bens de consumo e bens permanentes, oriundos de execugdo de Ata de Registro de Pregos (ARP), instrumentada através de Nota de
Empenho (NE);

VII- inspetor técnico: servidor designado pela Subsecretaria de Administragdo Geral (SUAG/SES), por meio de Ordem de Servigo (OS) publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal (DODF), para o
acompanhamento e certificagdo local da prestagédo do servigo contratado;

VIII- executor titular: servidor designado pela SUAG/SES, por meio de OS publicada no DODF, para a supervisao, fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos contratos;
IX- executor substituto: servidor designado para o exercicio das fungdes do executor titular nos casos de afastamento ou impedimento eventual;

X- comissdo executora: grupo de servidores designados pela SUAG/SES, por meio de OS publicada no DODF, para supervisao, fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos contratos, devido a sua
natureza ou complexidade do objeto contratual ou por exigéncia legal;

XI- unidade gestora: unidade da SES/DF responsavel pela gestdo administrativa da despesa, supervisdo e acompanhamento das atividades dos executores ou comissdes executoras e fiscalizagdo da
documentagdo fornecida pelo contratado;

XII- ata de registro de pregos (ARP): documento vinculativo com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os pregos e condigGes a serem praticados, conforme as
disposiges do instrumento convocatério e propostas apresentadas;

XIII- pesquisa de pregos: atividade realizada com a finalidade de estimar o valor de referéncia para a SES/DF, bem como verificar a vantajosidade em prorrogagdes ou alteragdes de clausulas
contratuais ou de ARP, nos termos da Portaria n® 210 SES/DF, de 13 de abril de 2017;

XIV- parecer técnico: pronunciamento por escrito, claro e objetivo, de julgamento técnico, referente ao bem ou servigo objeto da contratagdo;

XV- pedido de aquisigdo de material (PAM): documento emitido no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF para o fornecimento de bens de consumo ou permanentes, contendo descritivo,
codigo SES, cddigo BR, quantitativo, unidade de fornecimento e prazo de entrega;

XVI- autorizagdo de fornecimento de material (AFM): documento emitido no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF para permitir o recebimento de bens constantes do PA M ;
XVII- empenho da despesa: documento emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condigdo;

XVIII- nota de empenho (NE): documento utilizado para registrar o comprometimento de despesa orgamentaria, obedecidos os limites legais e o principio da anualidade orgamentaria, bem como o
reforgo ou anulagdo desse compromisso quando necessario;

XIX- liquidagdo: consiste na verificagdo do direito do credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito;

XX- nota de langamento (NL): documento para registro de liquidagdes de despesas, apropriagdes de obrigagGes, entre outros;

XXI- previsdo de pagamento (PP): documento utilizado pelo liquidante para autorizagdo da emissdo da ordem bancaria;

XXII- ordem bancaria (OB): documento utilizado para pagamento de credores, que deve ter como favorecido o credor do empenho ou o 6rgéo arrecadador no caso de retengdes;
XXIII- codigo SES: sequéncia de numeros utilizada para identificagdo do bem no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF;

XXIV- bem padronizado: medicamento, equipamento, aparelho, material, artigo ou sistema de uso ou aplicagdo médica, odontoldgica ou laboratorial, incorporado ao catalogo da SES/DF por meio de
comissdo de padronizagdo;

XXV- bem padronizado de compra regular: medicamento ou outro produto constante do catalogo da SES/DF cuja contratagdo deve ser realizada periodicamente;
XXVI- bem padronizado de compra eventual: medicamento ou outro produto constante do catélogo da SES/DF cuja contratagdo é aperiddica;

XXVII- bem de consumo: bem mével que, em razdo de seu uso corrente, perde sua identidade fisica ou tem uma durabilidade inferior a 05 (cinco) anos, devendo ser associado ao elemento de despesa
préprio;
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XVIII- bem permanente: bem mdvel que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde sua identidade fisica ou tem uma durabilidade superior a 05 (cinco) anos, devendo ser associado ao elemento de
despesa proprio;

XXIX- servigos: conjunto de atividades prestadas a SES/DF, por pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que seja essencialmente intangivel e ndo resulte na propriedade de alguma
coisa;

XXX- solicitagdo de compra: documento destinado ao acionamento de ARP da SEPLAG/DF para bem de consumo, bem permanente ou servigo;
XXXI- contratado: pessoa fisica ou juridica que celebra contrato administrativo com a SES/DF;

XXXII- fornecedor signatario: pessoa natural ou juridica que celebra ARP com a SES/DF;

XXXIII- termo de convocagdo: documento de convocagdo do fornecedor para assinatura de contrato com a SES/DF;

XXXIV- aviso de convocagdo: ato de convocagdo do fornecedor, publicado no DODF, para assinatura de ARP com a SES/DF;

XXXV- termo aditivo: documento utilizado para efetuar reequilibrio econémico-financeiro, repactuagdo, reajuste, renegociagdo, acréscimo, supressdo quantitativa do objeto ou prorrogagdo, além de
outras modificagdes admitidas em lei que possam ser caracterizadas como alteragdes substanciais do contrato;

XXXVI- apostilamento: anotagdo do registro administrativo no proprio contrato ou em instrumento que o substitua, utilizado para reajustes de pregos previstos no proprio contrato, empenhos
suplementares ou outras anotagdes que ndo representem alteragdo do contrato nos termos da lei;

XXXVII- termo de rescisdo: documento utilizado para efetuar a anulagdo ou cancelamento do contrato por algum motivo especifico;

XXXVIII- caso fortuito e forga maior: eventos extraordinarios e imprevisiveis, decorrentes ou ndo da agdo humana, cuja ocorréncia determina alteragdo no estado de fato contemporaneo a execugdo do
contrato, acarretando excessiva onerosidade ou impossibilidade de cumprimento da obrigagdo pelas partes;

XXXIX- equilibrio econdmico-financeiro: relagdo de isonomia estabelecida entre a SES/DF e o contratado, por meio das obrigagBes reciprocamente assumidas no momento do ajuste, inclusive a
compensagdo econdmica correspondente;

XL- fato da administracdo: toda agdo ou omissdo do Poder Publico que, incidindo direta e especificamente sobre o contrato administrativo, retarda, agrava ou impede a sua regular execugdo pelo
contratado;

XLI- fato do principe: todo ato de autoridade, ndo diretamente relacionado com o contrato administrativo, mas que repercuta nas condigdes de execugdo deste.

CAPiTULO III
DA FORMALIZAGCAO DO CONTRATO OU DA ARP

Art. 4° A contratagdo com os fornecedores sera formalizada pela Geréncia de Instrugdo e Formalizagdo de Contratos e Convénios da Diretoria de Instrugdo e Formalizagdo de Atas, Contratos e
Convénios (GFCC/DFACC), por meio de contrato.

§ 10 A formalizagdo contratual deverd observar todas as disposigdes do edital e do termo de referéncia ou projeto basico.

§ 20 A GFCC/DFACC convocara o fornecedor para assinar o contrato e os respectivos termos aditivos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento do Termo de Convocagdo, podendo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

§ 3° O contrato devera ser assinado em data anterior ou coincidente com o inicio da vigéncia e execuggo contratual.

§ 40 O extrato do contrato e dos respectivos termos aditivos devera ser providenciado pela GFCC/DFACC, até o quinto dia Util do més seguinte ao da assinatura, e devera ser publicado no DODF, como
condigdo indispensavel para sua eficacia, no prazo de 20 (vinte) dias daquela data, qualquer que seja o seu valor.

§ 59 A prestagdo de garantia contratual por parte dos contratados, desde que prevista no instrumento convocatério, para seguranga do cumprimento de obrigagdes e satisfagdo de penalidades, devera
ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da assinatura do contrato.

§ 69 Ndo sera exigida garantia nas contratagdes para entrega de objetos que ndo gerem obrigagOes posteriores para o contratado ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros
inerentes a execugdo do contrato seja insignificante.

§ 7° O termo de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia, de tomada de pregos e nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo quando os pregos contratados estiverem acima dos
limites da tomada de pregos, podendo ser dispensado, independentemente do valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes
futuras, inclusive assisténcia técnica.

§ 80 Quando ndo se exigir termo de contrato nas hipéteses previstas nesta Portaria, a Administragdo deverd substitui-lo por outro instrumento habil, tais como carta-contrato, nota de empenho,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigos.

§ 99 As minutas dos contratos e respectivos termos aditivos deverdo ser elaboradas em conformidade com os Termos-Padrdes no Decreto Distrital n® 23.287, de 2002.

Art. 5° Quando do término da vigéncia contratual, o contratado podera solicitar a devolugdo da garantia contratual de que trata o § 5° do art. 4° desta Portaria, cabendo a GFCC/DFACC a respectiva
instrugdo processual.

§ 10 Cabera a Geréncia de Sang0es e Intercorréncias na Execugdo (GSIE/DFACC), no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar manifestacdo quanto a existéncia de instrugdo processual para a aplicagdo
de penalidades ao requerente da devolugao da garantia.

§ 20 Caberd a Unidade Gestora, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar manifestagdo quanto a existéncia de pendéncias financeiras do requerente da devolugdo da garantia.

§ 30 Caberd a Diretoria Financeira do Fundo de Satide do Distrito Federal (DIRFI/FSDF), no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a solicitagdo da devolugdo da garantia a Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal (SEFAZ/DF).

Art. 6° O registro de pregos das empresas sera formalizado pela Geréncia de Instrugdo e Formalizagéo de Atas e Instrumentos Congéneres (GFAI/DFACC), por meio de ARP.
§ 10 A formalizagdo da ARP deverd observar todas as disposigdes do edital e termo de referéncia ou projeto basico.

§ 20 A GFAI/DFACC convocard o fornecedor para assinar a ARP, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da publicacdo do Aviso de Convocagdo no DODF, podendo ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo fornecedor durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragdo.

§ 39 A GFAI/DFACC convocard o fornecedor para assinar os termos aditivos, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento do Termo de Convocagéo, podendo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragdo.

§ 40 A publicagdo dos extratos da ARP e dos respectivos termos aditivos no DODF é condig&o indispensavel para sua eficacia e vigéncia e sera providenciada pela GFAI/DFACC até o terceiro dia Util ao
de sua da assinatura.

§ 50 A ARP tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da publicagéo do extrato no DODF.

§ 60 A validade da ARP estd condicionada ao saldo disponivel para sua execugéo.

Art. 7° A conclusdo da formalizagdo do contrato ou da ARP sera feita no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da assinatura do contratado.

Paragrafo (inico. Nos casos previstos no § 59 do artigo 4°, a formalizagdo do contrato serd concluida no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da assinatura do contratado.
Art. 8° O contrato e os respectivos termos aditivos deverdo ser cadastrados no Sistema Integrado de Gestdo Governamental (SIGGO).

§ 10 Caberd a GFCC/DFACC o registro no SIGGO dos contratos a serem celebrados no ambito da SES/DF.

§ 20 Caberd as Geréncias de Acompanhamento da Diretoria de Acompanhamento de Contratos e Convénios (DACC/SUAG), a depender do objeto contratual, o registro no SIGGO dos termos aditivos
dos contratos, bem como promover eventuais alteragdes no registro.

§ 30 Cabera a Diretoria Financeira (DIRFI/FSDF) o cadastro da NL dos contratos e dos respectivos termos aditivos no SIGGO.

Art. 9° O fornecedor, convocado dentro do prazo da validade da proposta, que ndo assinar o contrato ou a ARP, ou ndo apresentar a garantia contratual no prazo estipulado, decaira do seu direito de
contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas em lei e no art. 140 desta Portaria, garantido o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. E facultado & Administragdo, quando o fornecedor ndo assinar, aceitar ou retirar o contrato ou ARP, e sem prejuizo das sancSes previstas em lei e no art. 140, convocar o préximo
fornecedor classificado no processo licitatério ou acionar o cadastro reserva, na ordem de classificagdo, para contratar em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto aos pregos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério, ou revogar a licitagéo.
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Art. 10. As Geréncias de Instrucdo e Formalizagdo da Diretoria de Instrugdo e Formalizagdo de Atas, Contratos e Convénio (DFACC/SUAG) providenciardo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar
publicagdo do extrato no DODF, o cadastro do contrato ou da ARP, bem como dos respectivos termos aditivos, no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF.

Art. 11. A Assessoria de Comunicagdo (ASCOM/SES) devera publicar no Portal da Saide os contratos e as ARP, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar comunicagdo da DFACC/SUAG sobre a
formalizag&o e publicagéo dos respectivos extratos no DODF, em cumprimento a Lei de Acesso a Informagdo (Lei Distrital n® 4.990, de 2012).

CAPITULO IV
DA EXECUCAO DE CONTRATO

Segdo I
Das disposigcdes gerais

Art. 12. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, respondendo cada uma pelas consequéncias do descumprimento.
Art. 13. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais representantes da Administraggo.

Paragrafo Gnico. O representante da SES/DF anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, identificando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

Art. 14. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

Paragrafo Unico. A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificagGes, inclusive perante o Registro de Imdveis.

Art. 15. O objeto da contratagdo sera recebido por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente:
I- em se tratando de obras e servigos:

a. provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da comunicagdo escrita do contratado, da conclusdo da etapa, ou outro prazo estipulado no contrato, mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

b. definitivamente, no prazo de 90 (noventa) dias apds o decurso do prazo de observagdo que se inicia com o recebimento provisorio, ou apos vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos
contratuais, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes.

II- em se tratando de compras de bens de consumo ou permanentes:

a. provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis ou outro prazo estipulado no contrato, a contar da apresentagdo do bem pelo contratado, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificagdo, mediante conferéncia administrativa;

b. definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou outro prazo estipulado no contrato, a contar do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade, quantidade do material, testes e
calibragBes previstas no edital e no termo de referéncia ou projeto basico, e consequente aceitagdo.

§ 1° Nos casos de aquisigdo de bens permanentes com valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o recebimento far-se-a por atesto de, no minimo, 03 (trés) servidores a serem indicados pela
Area Consolidadora, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da solicitagdo da Diretoria de Patriménio (DPAT/SUAG).

§ 29 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 39 O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso I deste artigo podera ser prorrogado em casos excepcionais, devidamente justificados.

§ 4° Salvo disposigdes em contrario constantes no edital, no convite ou no ato normativo, os ensaios, testes, e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execugdo do objeto do
contrato correm por conta do contratado.

Art. 16. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento executado em desacordo com o contrato.
Art. 17. A fiscalizagdo dos contratos de natureza continuada sera realizada pelo executor ou comissdo executora do contrato.
Paragrafo Unico. Para cada contrato deve ser designado executor ou comissdo executora e, se necessario, inspetor ou inspetores técnicos.

Segao II
Das Competéncias

Art. 18. Ao inspetor técnico compete:
I- acompanhar e certificar a prestagdo local do servigo contratado;

1I- apresentar relatério circunstanciado, ao executor ou comissdo executora, no prazo de 3 (trés) dias (teis a contar da entrega do bem ou servigo ou do término de cada etapa, ou sempre que
solicitado, a fim de subsidiar a elaboragdo de relatdrio analitico.

Paragrafo (nico. Nos contratos de fornecimento de mé&o-de-obra terceirizada, o relatério previsto no inciso II, contendo as ocorréncias do periodo, sera apresentado até o terceiro dia Util do més
seguinte a da prestagdo do servigo.

Art. 19. Os inspetores técnicos e seus substitutos serdo indicados pela Diretoria Administrativa da Regido ou Unidade de Referéncia Distrital (URD), no prazo de 5 (cinco) dias (teis a contar da
solicitagdo da GFCC/DFACC.

§ 10 Cabera a GFCC/DFACC, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da indicagdo de que trata o caput, providenciar a publicagdo da designagdo do inspetor técnico no DODF.

§ 20 Até que seja feita a indicagdo prevista no caput, as fungdes e responsabilidades do inspetor técnico caberdo ao respectivo Diretor Administrativo da Regido ou da URD.

§ 39 Nos casos de afastamento ou impedimento do inspetor técnico designado, as fungdes e responsabilidades caberdo ao respectivo Gerente de Apoio Operacional (GAO).

Art. 20. Ao executor ou comissdo executora compete:

I- supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execugdo dos contratos;

1I- conhecer todas as caracteristicas diretamente envolvidas na prestagdo dos servigos executados, presentes no edital e no respectivo contrato, bem como a legislagdo que rege a matéria;

1II- verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servigos ou a aquisigdo de materiais se desenvolvem de acordo com a respectiva ordem de servigo, contrato ou instrumento equivalente;
IV- comunicar & Unidade Gestora as ocorréncias que possam ensejar aplicagdo de penalidades ao contratado e as alteragdes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo previsto;

V- atestar as notas fiscais ou faturas, com base nos registros de acompanhamento e fiscalizagdo mensais, indicando as falhas porventura ocorridas;

VI- receber obras e servigos, ouvidas as areas técnicas quando necessario;

VII- discriminar, por meio de memoria de calculos detalhada, descontos ou glosas de valores a serem aplicados nas respectivas notas fiscais ou faturas, em virtude da ndo execugdo dos servigos ou
falhas identificadas;

VIII- prestar toda e qualquer informagdo a respeito da execugdo contratual;

IX- manifestar, a Unidade Gestora, informagBes necessarias aos procedimentos de alteragbes dos contratos em geral, de reequilibrio econémico-financeiro, de repactuacdo, de reajuste, de
renegociagdo, de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto ou de prorrogagdo;

X- informar, a Unidade Gestora, a especificacdo de fontes de financiamento adequadas as despesas;

XI- apresentar relatdrio analitico e notas fiscais atestadas, a Unidade Gestora, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da informagdo sobre o faturamento do servigo ou a entrega do
bem, ou sempre que solicitado, utilizando o relatério circunstanciado dos inspetores técnicos, se houver, para seu subsidio;

XII- analisar a documentagdo trabalhista, previdenciaria e fiscal, relativa a execugdo do contrato;

XIII - apresentar manifestacdo a Unidade Gestora, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da solicitagdo, sobre a necessidade de prorrogagdo da vigéncia dos contratos ou existéncia
de novo processo licitatério;

XIV- solicitar, a Unidade Gestora, gestdo sobre as providéncias que ultrapassem a sua competéncia, em tempo habil, para a adogdo das medidas necessarias.

Art. 21. Os executores e seus substitutos ser&o indicados pela Area Consolidadora, no prazo de 5 (cinco) dias (teis a contar da solicitagio da GFCC/DFACC.



Paragrafo Unico. Até que seja feita a indicagdo prevista no caput, ou nos casos de afastamento ou impedimento do executor e seu substituto, as fungdes e responsabilidades do executor caberdo ao
titular da respectiva Area Consolidadora.

Art. 22. Serd composta comissdo executora, formada por servidores indicados pela Area Consolidadora ou Unidade Gestora, quando a natureza ou a complexidade do objeto contratual assim o indicar
ou por exigéncia legal.

Art. 23. Cabera a GFCC/DFACC, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da indicagdo de que tratam os arts. 21 e 22, providenciar a publicagdo da designagdo do executor ou comissdo executora no
DODF.

Paragrafo Unico. A substituicio de executor ou membro da comissdo executora estara condicionada & indicacio de novo servidor ou membro, apto a desempenhar as atribuicBes, pela Area
Consolidadora ou Unidade Gestora.

Art. 24, Em se tratando de contratos com concessionarias de servigo publico de natureza essencial e exclusiva ou de contratos de fornecimento regular de mdo-de-obra terceirizada, a fim de evitar
eventuais atrasos no pagamento de salarios, a liquidagdo e o pagamento serdo realizados mediante atesto e relatdrio sintético, a serem apresentados pelo executor ou comissdo executora no prazo de
5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento do faturamento do servigo, em que se declarara genericamente que houve a prestagdo do servigo contratado pelo fornecedor e a adequagdo dos valores
faturados ao histérico de despesas mensais do respectivo contrato, devendo o detalhamento da andlise, a constar do relatdrio analitico de que trata o art. 20, XI, ser feito em até 15 (quinze) dias Uteis
do pagamento, aplicando-se eventuais descontos, glosas ou penas pecunidrias nas faturas subsequentes.

§ 10 Caso haja indicio de irregularidade ou divergéncia substancial e injustificada entre o valor faturado e o histdrico de despesa do respectivo contrato, bem como no Ultimo més de vigéncia do
contrato que ndo tem previsdo de prorrogagdo, a liquidagéo e o pagamento somente poderdo ser realizados apds a apresentagdo do relatério analitico de que trata o art. 20, XI.

§ 20 O disposto neste artigo podera ser aplicado a outros contratos de trato sucessivo, a fim de evitar que eventual morosidade no pagamento possa prejudicar a assisténcia a saide, mediante
requerimento fundamentado do 6rgdo responsavel pela execugdo do contrato e autorizagdo prévia do Secretario de Estado de Salde.

Art. 25. A Unidade Gestora compete:

1- verificar administrativamente as etapas da execugdo, de modo que os servigos ndo sejam prejudicados;

1I- fornecer aos executores ou comissdo executora as copias dos contratos e respectivos termos aditivos, além dos demais normativos necessérios a subsidiar a fiscalizagdo dos servigos avengados;
1II- realizar diligéncias administrativas para verificar o cumprimento das cldusulas contratuais e auxiliar os executores ou comissdo executora no que lhe couber;

1IV- prestar informagdes ao Fundo de Salde do Distrito Federal (FSDF/SES) quanto ao andamento das etapas contratuais, para atualizagdo do Sistema Integrado de Administragdo Contabil (SIGGO);

V- receber notas fiscais ou faturas do contratado, autuar o processo de pagamento e encaminhar ao executor ou comissdo executora, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, para atesto e elaboragdo de
relatdrio;

VI- receber, pelo contratado, a documentagdo trabalhista, previdencidria e fiscal, relativa a execugdo do contrato;

VII- analisar a documentagdo apresentada pelo contratado, nos termos da legislagdo e normativos vigentes, e realizar gestdo administrativa da despesa, aferindo e consolidando as notas fiscais ou
faturas apresentadas e atestadas pelos respectivos executores ou comissGes executoras para fins de liquidagdo e pagamento;

VIII- encaminhar o processo de pagamento ao FSDF/SES, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do retorno para a Unidade Gestora, desde que apto para liquidagdo e pagamento, com toda a
documentagdo exigida do contratado, juntamente com as faturas ou notas fiscais, os relatorios, termos circunstanciados e demais termos previstos no contrato, devidamente atestados pelos executores
designados;

IX- prestar, a DFACC/SUAG, informagOes necessarias aos procedimentos de alteragdes dos contratos em geral, de reequilibrio econdmico-financeiro, de repactuagdo, de reajuste, de renegociagdo, de
acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto ou de prorrogagdo;

X- manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;

XI- prover informagdes relativas aos contratos ao FSDF/SES, para cumprimento do decreto que dispde sobre os prazos e procedimentos para encerramento do exercicio financeiro quando de sua
publicagao;

XII- comunicar o contratado acerca das eventuais glosas apontadas pelo executor ou comissdo executora;

XIII- comunicar a Geréncia de Sangdes e Intercorréncias na Execugdo (GSIE/D FACC) eventuais intercorréncias na prestagdo do servigo ou entrega do bem pelo contratado, apontadas pelo executor ou
comissdo executora, que configurem descumprimento contratual passivel de penalidade, nos termos da lei e do art. 140 desta Portaria;

XIV- instar o executor ou comissdo executora, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta dias), a se manifestar sobre o término da vigéncia, o interesse na prorrogagdo do contrato ou o
nimero do novo processo de contratagdo.

CAPiTULO V
DA ALTERAGAO DO CONTRATO

Art. 26. Os contratos da SES/DF admitem alteragdes por:

I- reequilibrio econémico-financeiro;

II- repactuagdo;

III- reajuste;

1V- renegociagdo;

V- acréscimo ou diminuigdo quantitativa do objeto;

VI- prorrogaggo.

Art. 27. Cabera a GFCC/DFACC as instrugBes processuais de que tratam o artigo anterior.

Art. 28. A disponibilidade orgamentaria e a emissdo da respectiva NE, nos casos de alteragdo contratual, deverdo ser providenciadas pela Diretoria de Andlise e Execugdo Orgamentdria (DIOR/FSDF),
nos prazos e condigdes estabelecidos nos arts. 119 e 120 desta Portaria, a contar da solicitagdo da GFCC/DFACC ou da Unidade Gestora.

Art. 29. A alteragdo das clausulas contratuais deverd ser autorizada pelo Secretério de Estado de Salde ou servidor por ele formalmente designado, apés parecer juridico a ser apresentado no prazo de
10 (dez) dias Uteis a contar da solicitagdo da GFCC/DFACC.

Paragrafo Gnico. O termo aditivo ou apostilamento incluira, obrigatoriamente, as clausulas econdmico-financeiras alteradas em razdo das alteragBes contratuais.

Secdo I
Do reequilibrio econémico-financeiro

Art. 30. O contrato cuja equagdo financeira for afetada pela superveniéncia de fato ndo previsivel no ajuste, que o torne excessivamente oneroso a uma das partes, sera objeto de reequilibrio
econdmico-financeiro.

Paragrafo Unico. Para os fins previstos no caput, constituem fato ndo previsivel o fato do principe, o fato da administragdo, o caso fortuito ou a forga maior.

Art. 31. O processo de reequilibrio econémico-financeiro podera ser deflagrado por iniciativa da SES/DF ou por requerimento do contratado.

Art. 32. Compete a GFCC/DFACC o recebimento da solicitagdo de reequilibrio econdmicofinanceiro pelo contratado e a elaboragéo dos célculos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
Art. 33. A viabilidade do reequilibrio econémico-financeiro sera submetida a analise e parecer juridico da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF).

Segdo II
Da repactuacao

Art. 34. Os contratos que tenham por objeto a prestagéo de servigos executados de forma continua com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderdo ser repactuados, desde que
previsto no instrumento convocatdrio e no contrato, visando a adequagdo aos novos valores, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

Art. 35. O intervalo minimo de 1 (um) ano, para a primeira repactuagdo, sera contado a partir:
I- da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento convocatério; ou

1I- da data do orgamento elaborado pelo contratado a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data do acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentagdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente de mdo-de-obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.



§ 10 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da categoria profissional que
represente a maior parcela do custo de mao-de-obra da contratagdo pretendida.

§ 20 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da Ultima repactuagéo ocorrida.

Art. 36. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo do contratado, acompanhada de demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentagéo da planilha de custos e formagdo de
pregos e do novo acordo ou convengdo coletiva que fundamenta a repactuagdo, e protocoladas na GFCC/DFACC.

§ 10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca normativa,
acordo coletivo ou convengdo coletiva.

§ 20 A repactuagdo somente serd concedida mediante negociagdo entre as partes, considerando-se:

I- as particularidades do contrato em vigéncia;

1I- 0 novo acordo ou convengdo coletiva das categorias profissionais;

1II- a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

1V- indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;

V- a previsdo e disponibilidade orgamentaria.

Art. 37. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo sua vigéncia:

I- a partir da assinatura do termo aditivo;

1I- em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem da periodicidade para concessdo das repactuagoes futuras; ou

III- em data anterior a repactuagdo, exclusivamente quando a repactuagéo envolver revisdo do custo de méo-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenga normativa
que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagéo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuag@es futuras.

Paragrafo Unico. No caso previsto no inciso III, o pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenga porventura
existente.

Art. 38. Compete a GFCC/DFACC o recebimento da solicitagéo de repactuagdo e a elaboragéo dos célculos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
Art. 39. A viabilidade de repactuagdo sera submetida a andlise e parecer juridico da PGDF.

Segdo III
Do reajuste

Art. 40. Os contratos de prestagdo continuada e os de execugdo diferida poderdo ser reajustados, desde que solicitado pelo contratado, a cada periodo de 12 (doze) meses, por indice expressamente
indicado no instrumento convocatdrio ou no contrato para cada objeto contratual.

Art. 41. Compete a GFCC/DFACC o recebimento da solicitagdo de reajuste pelo contratado, a andlise da admissibilidade e a elaboragdo dos calculos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
publicagdo do indice a ser adotado.

Art. 42. Calculado o valor do reajuste, caberd ao executor ou comissdo executora, no prazo de 3 (trés) dias uteis a contar da solicitagdo da Unidade Gestora, indicar se 0 novo prego atende ao interesse
publico, como condigdo para a sua concessdo.

Paragrafo Gnico. A verificagdo da vantajosidade do novo prego, referida no caput ndo sera necessaria:

I- caso houver sido realizada pesquisa para prorrogacdo do mesmo contrato em até 180 (cento e oitenta) dias antes do reajuste;

1I- caso o reajuste seja calculado a partir de indice geral ou setorial de inflagdo, constante no instrumento contratual;

1II- para o reajuste da parcela relacionada a insumos nas contratagdes em que haja alocagéo de postos de trabalho, desde que haja previséo de reajuste por indice geral ou setorial de inflagéo.

Segdo IV
Da renegociagao

Art. 43. A renegociagdo tem por objeto a fixagdo de uma nova base econdmico-financeira para o contrato, mais vantajosa para a SES/DF, em razdo de modificagdes relevantes nas condigGes do
mercado.

§ 10 Inclui-se como modificagdo relevante nas condigdes do mercado a desvalorizagdo do produto, obra ou servigo, em razdo do langamento de similar tecnologicamente superior, devidamente
comprovado pela area técnica.

§ 20 Na hipdtese do paragrafo anterior, a renegociacdo admite a substituigdo do objeto por produto similar, tecnologicamente superior, que ndo importe aumento do prego constante do contrato, e que
ndo possa ser adquirido por prego inferior mediante novo processo licitatdrio.

Art. 44. Resultando infrutifera a renegociagdo e mantidas as condigdes de mercado mais favoraveis, 0 executor ou comissdo executora instruira o processo propondo:

I- a supressdo de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, por ato unilateral da SES/DF; ou

1I- a rescisdo do contrato, com fulcro no disposto no inciso XII, do art. 78, da Lei n® 8.666, de 1993, apds parecer juridico.

Art. 45. Compete a Unidade Gestora a analise da admissibilidade da solicitagdo de renegociagdo pela drea técnica, pelo contratado ou pelo executor ou comissdo executora.

Art. 46. O executor ou comissdo executora, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo da Unidade Gestora, devera emitir manifestagdo técnica acerca da solicitagéo de renegociagéo pelo
contratado, se ndo for ele o solicitante, hipdtese em que a solicitagdo ja devera vir acompanhada dos elementos técnicos para analise.

Art. 47. A Unidade Gestora notificara o contratado para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, apresentar manifestagdo acerca da renegociagdo, garantindo o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Secao V
Do acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto

Art. 48. Os contratos poderdo ter o seu objeto acrescido ou suprimido, considerando o valor inicial atualizado do contrato, até o limite definido nos §§ 1° e 2° do art. 65 da Lei n° 8.666 de 1993.
Paragrafo Unico. A alteragdo contratual de que trata o caput dar-se-a:

I - unilateralmente pela SES/DF, quando estiver dentro dos limites legais; ou

II - por acordo entre as partes, nos demais casos.

Art. 49. O acréscimo ou supressdo ndo podera resultar em:

I- aumento de prego unitario;

1I- redugdo da qualidade dos bens fornecidos ou dos servigos prestados;

1II- outras modificagBes contrarias ao interesse publico.

Paragrafo Unico. O acréscimo ndo podera ser divergente do objeto do contrato.

Art. 50. Compete ao executor ou comissdo executora do contrato propor e justificar a Unidade Gestora a necessidade de acréscimo ou supressdo do quantitativo do objeto do contrato.

Paragrafo Unico. A Unidade Gestora notificara o contratado para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, apresentar manifestacdo acerca do acréscimo ou da supressdo solicitados pelo executor ou comissdo
executora.

Art. 51. Compete a GFCC/DFACC a elaboragéo dos calculos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da manifestagdo favoravel pela Unidade Gestora.
Art. 52. A viabilidade do acréscimo ou supressdo sera submetida a andlise e parecer juridico da PGDF.

Segdo VI
Da prorrogacdo da vigéncia contratual



Art. 53. A prorrogagdo da vigéncia dos contratos celebrados pela SES/DF sera precedida de demonstragdo da vantajosidade na continuidade do ajuste, em conformidade com os termos do processo de
contratagdo e da proposta a que se vinculam.

Art. 54. Cabera a Unidade Gestora instar o executor ou comissdo executora, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta dias), sobre o término da vigéncia dos contratos.

Art. 55. O executor ou comissdo executora, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da comunicagdo da Unidade Gestora, deverd emitir manifestagéo técnica acerca da necessidade de prorrogagdo
da vigéncia contratual e realizar estimativa de pregos.

§ 1° Nos casos de prorrogagdo de vigéncia de contratos provenientes de Edital de Credenciamento devera ser observado:

I- em se tratando de contratos formalizados com base no Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS (SIGTAP/SUS), a estimativa de pregos poderd ser
substituida pela andlise da alteragéo dos valores presentes na tabela pela Diretoria de Controle de Servigos de Salide (DICS/SUPLANS), no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados da solicitagdo pela
Unidade Gestora;

1I- a vistoria no local sera realizada pela Diretoria de Vigilancia Sanitaria (DIVISA/SVS), no prazo de 60 (sessenta) dias, e pela Geréncia de Controle de Credenciamento e Habilitagdo (GCCH/DICS), no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo pela Unidade Gestora.

§ 20 Nos casos de prorrogacdo de vigéncia de contratos de aluguel, a estimativa de pregos poderd ser substituida pela avaliagdo da Companhia Imobiliéria de Brasilia (Terracap/DF).

§ 39 Nos casos de prorrogagdo de contratos de aquisigdo de bens de consumos, a Geréncia de Programagdo da SULOG/SES ou a area consolidadora devera emitir PAM e AFM, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar da solicitagdo da GFCC/DFACC.

§ 40 Dispensa-se a realizagdo de estimativa de pregos para aferir a vantajosidade econémica da prorrogagdo de contratos com mdo-de-obra exclusiva nos casos em que houver disposigdo contratual
prevendo que os reajustes da folha de saldrios serdo efetuados em acordo, convengéo ou dissidio coletivos, e o reajuste dos insumos e materiais sera efetuado com base em indices oficiais previstos no
contrato que guardem maior correlagdo com seu objeto.

Art. 56. Nos casos em que 0 executor ou comissdo executora se manifestem favoravelmente a renovagdo, a Unidade Gestora notificara o contratado para apresentar manifestagdo, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, acerca do interesse na prorrogagdo da vigéncia do contrato.

Art. 57. Cabera a DIOR/FSDF, nos prazos e condiges estabelecidos no art. 117 desta Portaria, a contar da solicitagdo da Unidade Gestora, informar a disponibilidade orgamentaria.

Art. 58. Compete a GFCC/DFACC, apds a manifestagdo da AJL/SES quanto a viabilidade juridica da prorrogag&o, nos prazos e condigdes estabelecidos no art. 118 desta Portaria, solicitar a DIOR/FSDF a
emissdo da NE.

Art. 59. As prorrogagdes excepcionais serdo submetidas & andlise e parecer juridico da PGDF.

Segdo VII
Da prorrogacao da execugao

Art. 60. A prorrogagdo da execugdo dos contratos celebrados pela SES/DF serd devidamente justificada pelo executor ou comissdo executora e precedida da anuéncia das partes.
Art. 61. Compete a Unidade Gestora a analise da admissibilidade da solicitagdo de prorrogagdo do prazo de execugdo pelo contratado ou pelo executor ou comissdo executora.

Art. 62. O executor ou comissdo executora, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo da Unidade Gestora, devera emitir manifestagdo técnica acerca da solicitagdo de prorrogagdo pelo
contratado.

Art. 63. Nos casos em que o executor ou comissdo executora solicitarem a prorrogagdo do prazo de execugdo, a Unidade Gestora notificard o contratado para, no prazo de 3 (trés) dias (teis,
apresentar manifestagdo acerca do pedido.

CAPITULO VI
DA RESCISAO DO CONTRATO

Art. 64. A rescisdo do contrato podera ocorrer, sem prejuizo das eventuais penalidades cabiveis:

I- por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento do contrato, devidamente justificado;

1I- por razdo de interesse publico;

1II- a pedido do contratado, caso haja concordancia da Administragdo.

Art. 65. Cabera a GFCC/DFACC a instrugdo processual de rescisdo do contrato.

Art. 66. O executor ou comissdo executora, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da solicitagdo da Unidade Gestora, devera emitir manifestagdo acerca da rescisdo.

Art. 67. Nos casos em que 0 executor ou comissdo executora solicitar a rescisdo do contrato, a Unidade Gestora notificard o contratado para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, apresentar manifestacdo
acerca da rescisdo, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 68. A rescisdo contratual dar-se-a por termo de rescisdo, apos parecer juridico a ser emitido no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da solicitagdo da GFCC/DFACC.

CAPITULO VII
DO ACIONAMENTO DA ARP

Segao I
Do acionamento da ARP para fornecimento de bens e contratagdo de servigos

Art. 69. O acionamento da ARP registrada pela SES/DF sera feito mediante a emissdo de PAM e AFM no sistema eletrénico de gestdo de materiais da SES/DF.
10 Caberd as Geréncias de Programagdo da Subsecretaria de Logistica em Satde (SULOG/SES) a emissdo de PAM e AFM de bens de consumo padronizados de compra regular.
§ 20 Cabera as Areas Consolidadoras a emissdo de PAM e AFM para contratacBes de bens de compra eventual.

Art. 70. O acionamento de ARP registrada pela SEPLAG/DF sera feito mediante emisséo de PAM e AFM no sistema eletronico de gestéo de materiais da SES/DF e precedido de emisséo de solicitagdo de
compras no portal de compras do Distrito Federal.

§ 10 Caberd as Geréncias de Programagdo da SULOG/SES a emissdo de PAM e solicitagdo de compras de bens de consumo padronizados de compra regular.
§ 20 Cabera as Areas Consolidadoras a emissdo de PAM e solicitagio de compras para contratagdes de bens de compra eventual.
§ 30 Caberé a Geréncia de Programac&o da SULOG/SES ou as Areas Consolidadoras a emissio de AFM apds a autorizacio da SEPLAG/DF.

Art. 71. O acionamento da ARP registrada pela SES/DF ou pela SEPLAG/DF, no caso de contratagdo de servigos, se dara mediante especificacéo do quantitativo pretendido pelas Areas Consolidadoras,
sendo obrigatdria a formalizagdo de contrato.

Segdo II
Do Recebimento do Bem de Consumo

Art. 72. Apos a emissdo da NE, caberd as Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES o recebimento do bem conforme as disposigdes do edital e do termo de referéncia ou projeto
basico.

§ 10 O recebimento provisdrio caberd as Geréncias de Armazenamento e Distribuicdo da SULOG/SES, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da apresentagdo do bem pelo contratado, mediante
conferéncia administrativa, mediante atesto da nota fiscal.

§ 2° O recebimento técnico cabera & Area Técnica responsavel pela contratagio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento provisrio, mediante atesto da nota fiscal.

§ 39 O recebimento definitivo caberd as Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES, no prazo de 5 (cinco) dias (teis a contar do recebimento técnico, mediante processamento dos
dados do recebimento no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF.

§ 40 Para fins de liquidagdo e pagamento das despesas oriundas da execugdo das ARP efetivadas por nota de empenho, as Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES deverdo
encaminhar a DIRFI/FSDF o processo contendo a Nota de Recebimento e as notas fiscais devidamente atestadas, considerando o atesto previsto no § 1° para fins de estabelecimento da ordem
cronoldgica para pagamento.

Art. 73. Nos casos em que o instrumento convocatdrio determinar que o recebimento sera efetuado em local especifico, cabera ao responsével pela unidade o recebimento provisério e técnico de que
tratam os §§ 19 e 20 do art. 72.



Art. 74. Nos casos em que houver dbice ao recebimento definitivo do bem, cabgra' as Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES o estorno do recebimento provisério e a notificagdo do
contratado no prazo de 1 (um) dia (til a contar do conhecimento da recusa da Area Técnica responsavel pela contratago.

Paragrafo Unico. O estorno do recebimento provisdrio de que trata o caput ndo suspende o prazo inicialmente pactuado.

Art. 75. As Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES deverdo notificar o contratado acerca do atraso da entrega do bem e gerar ocorréncia no sistema eletronico de gestdo de
materiais da SES/DF, no primeiro dia Util apds o encerramento do prazo de entrega previsto no instrumento convocatdrio.

Paragrafo Unico. Decorridos 5 (cinco) dias Uteis do prazo final de entrega previsto no instrumento convocatério, cabera as Geréncias de Armazenamento e Distribuicdo da SULOG/SES reiterar a
notificagdo ao contratado e registrar nova ocorréncia no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF.

Art. 76. O atraso na entrega do bem superior a 30 (trinta) dias do prazo final previsto no edital, configura inexecugdo total da obrigagéo assumida pelo contratado.
§ 10 O atraso de que trata o caput devera ser comunicado pelas Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES as unidades emissoras do PAM.
§ 20 O cancelamento do empenho, face a configuragdo da inexecugdo, serd realizado pela DIOR/FSDF, no prazo de 8 (oito) dias (teis, apds solicitagdo das unidades emissoras do PAM.

§ 3° Apds o cancelamento da NE, as unidades emissoras do PAM providenciardo o cancelamento da AFM e o arquivamento do PAM no prazo de 10 (dez) dias Uteis, com posterior remessa a
GSIE/DFACC para a devida instrugdo processual quanto a aplicagdo das penalidades, nos termos da lei e do art. 140 desta Portaria.

Art. 77. Nos casos de ndo entrega do bem nos locais de que tratam o art. 72, cabera ao responsavel pela unidade informar a ocorréncia as Geréncias de Armazenamento e Distribuicdo da SULOG/SES
para notificar o contratado nos prazos dos arts. 75 e 76 desta Portaria.

Art. 78. A reincidéncia consecutiva na inexecugdo total poderd acarretar o cancelamento da ARP, sem prejuizo da aplicagdo das sangOes previstas em lei e no art. 140 desta Portaria.

§ 1° Uma vez configurada a reincidéncia de que trata o caput, as Geréncias de Programagdo da SULOG/SES solicitardo o cancelamento da ARP, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados do recebimento
da comunicagdo da ndo-entrega do bem pelas Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES

§ 20 Caberda a GFAI/DFACC a instrugdo para o cancelamento da ARP, observadas as disposigdes do edital e do termo de referéncia, garantindo o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Segao III
Do recebi 0 do bem per e

Art. 79. Apds a emissdo da NE, caberd a Geréncia de Tombamento e Movimentagdo (GTM/DPAT) o recebimento do bem conforme as disposigdes do edital e do termo de referéncia ou projeto basico.
§ 10 O recebimento provisdrio caberd a GTM/DPAT, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da apresentagdo do bem pelo contratado, mediante conferéncia preliminar.

§ 20 A conferéncia técnica caberd a area técnica, mediante atesto da nota fiscal:

I- no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento provisorio, quando ndo for necessaria a instalagdo ou montagem do bem;

1I- no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da instalagdo ou montagem, quando for necessaria.

§ 30 O recebimento definitivo caberd a GTM/DPAT, no prazo de 4 (quatro) dias Uteis a contar do atesto da nota fiscal, mediante processamento dos dados do recebimento técnico no sistema eletrdnico
de gestdo de materiais da SES/DF.

Art. 80. Nos casos em que houver ébice ao recebimento do bem permanente, cabera a GTM/DPAT o estorno do recebimento provisorio e a notificagdo do contratado, no prazo de 1 (um) dia Util apds a
recusa da drea técnica responsavel pela contratagdo.

Paréagrafo Gnico. O estorno do recebimento provisorio de que trata o caput deste artigo ndo suspende o prazo inicialmente pactuado.

Art. 81. A GTM/DPAT devera notificar o contratado acerca do atraso da entrega do bem e gerar ocorréncia no sistema eletrénico de gestdo de materiais no primeiro dia Util apds o encerramento do
prazo de entrega previsto no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico. Decorridos 5 (cinco) dias Uteis do prazo final de entrega previsto no instrumento convocatério, cabera a GTM/DPAT reiterar a notificagéio ao contratado e registrar a nova ocorréncia no
sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF.

Art. 82. O atraso na entrega do bem superior a 30 (trinta) dias do prazo final previsto no edital configura inexecugdo total da obrigagdo assumida pelo contratado.
§ 10 O atraso de que trata o caput devera ser comunicado pela GTM/DPAT as unidades emissoras da PAM.
§ 20 O cancelamento do empenho, face a configuragdo da inexecugdo, sera realizado pela DIOR/FSDF, no prazo de 8 (oito) dias Uteis, apos a solicitagdo das unidades emissoras do PAM.

§ 30 Apds o cancelamento da NE, as unidades emissoras do PAM providenciardo o cancelamento da AFM e o arquivamento do PAM, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, com posterior remessa a
GSIE/DFACC para a devida instrugdo processual quanto a aplicagdo das penalidades, nos termos da lei e do art. 140 desta Portaria.

Art. 83. A reincidéncia consecutiva na inexecugdo total podera acarretar o cancelamento da ARP, sem prejuizo da aplicacdo das sangOes previstas em lei e no art. 140 desta Portaria.

§ 1° Uma vez configurada a reincidéncia de que trata o caput, as Areas Consolidadoras solicitardo o cancelamento da ARP, no prazo de 3 (trés) dias teis contado do recebimento da comunicagdo da
ndo-entrega do bem pela GTM/DPAT;

§ 20 Caberda a GFAI/DFACC a instrugdo para o cancelamento da ARP, observadas as disposigdes do edital e do termo de referéncia, garantindo o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 84. Quando o instrumento convocatério previr a instalagdo, montagem ou realizagdo de testes no local designado, como condicdo para atesto da nota fiscal, a GTM/DPAT elaborard termo de
recebimento provisorio que sera assinado pelo Diretor Administrativo da Regido ou URD a qual o bem esté destinado.

Paragrafo Gnico. O Diretor Administrativo ficara responsavel por acompanhar a instalagéo ou montagem ou a realizagéo de testes bem como por providenciar o atesto da nota fiscal pela area técnica.

Art. 85. Em se tratando de bem permanente, apds o pagamento integral da nota fiscal ou fatura, a DPAT/SUAG devera providenciar, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a incorporagdo e o tombamento do
bem, com posterior envio do processo a Unidade Gestora para acompanhamento da despesa.

CAPITULO VIII
DAS ALTERACOES DA ARP

Art. 86. Admite-se a alteragdo da ARP da SES/DF por:

1 - reequilibrio econémico-financeiro;

1I - troca de marca;

111 - renegociagdo.

Art. 87. Cabera a GFAI/DFACC as instrugdes processuais de que tratam o artigo anterior.

Art. 88. A alteragdo das clausulas da ARP sera autorizada pelo Secretédrio de Estado de Salde ou servidor por ele formalmente designado, por meio de termo aditivo, apds parecer juridico a ser
apresentado no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da solicitagdo da GFAI/DFACC.

Secao I
Da reequilibrio econémico-financeiro

Art. 89. A ARP cuja equagdo financeira for afetada pela superveniéncia de fato ndo previsivel ou ndo previsto no ajuste, que torne excessivamente onerosa a uma das partes, sera objeto de reequilibrio
econdmico-financeiro.

Paragrafo Unico. Para os fins previstos no caput, constituem fato ndo previsivel o fato do principe, o fato da administragdo, o caso fortuito e a forga maior.

Art. 90. O processo de reequilibrio econdmico-financeiro podera ser deflagrado por iniciativa da SES/DF ou por requerimento do fornecedor signatario.

Art. 91. Compete a GFAI/DFACC o recebimento da solicitagdo de reequilibrio econémicofinanceiro pelo contratado e a elaboragdo dos calculos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
Art. 92. A solicitagdo de reequilibrio econdmico-financeiro sera submetida a analise e parecer da PGDF.

Secao II
Da troca de marca e da renegociagao

Art. 93. O fornecedor signatario podera solicitar a troca de marca registrada na ARP, desde que devidamente justificada, em razdo da impossibilidade de atendimento dos pedidos de aquisigdes pela
SES/DF.



§ 10 A area técnica responsavel pela execugdo da ARP, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo da GFAI/DFACC, devera emitir parecer técnico indicando se a nova marca atende aos
requisitos do edital ou termo de referéncia.

§ 20 Compete a Geréncia de Pesquisa de Pregos (GEPP/DIAQ) a elaboragdo de relatdrio de estimativa de pregos, no prazo de 15 (quinze) dias (teis a contar do conhecimento da manifestagéo favoravel
da Area Técnica responsavel pela execugdo da ARP.

§ 3° Nos casos em que a estimativa de pregos resultar em valor inferior ao registrado na ARP, a GFAI/DFACC notificara o fornecedor signatario para analise quanto a redugdo do valor, como condigdo
para a concessdo da troca de marca.

Art. 94. Admite-se a renegociacdo da ARP para fixacdo de uma nova base econdmicofinanceira mais vantajosa para a SES/DF, em razdo de modificagbes relevantes nas condigoes do mercado,
aplicando-se no que couber as normas relativas a renegociagdo de contratos previstas nesta Portaria.

Paragrafo Gnico. Resultando infrutifera a renegociagdo e mantidas as condigbes de mercado mais favoraveis, GFAI/DFACC instruira o processo de cancelamento da ARP, apds parecer juridico.

CAPITULO IX
DO CANCELAMENTO DA ARP

Art. 95. O cancelamento da ARP podera ocorrer, sem prejuizo das eventuais penalidades cabiveis:

I- por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ARP devidamente justificado;
1I- por razdo de interesse publico;

11I- a pedido do fornecedor signatério, caso haja concordancia da Administragao;

1V - por frustragdo da renegociagdo.

Art. 96. Cabera & GFAI/DFACC a instrucdo processual de cancelamento da ARP quando solicitada pelo fornecedor signatario, pelas Geréncias de Programagdo da SULOG/SES ou pelas Areas
Consolidadoras.

Art. 97. A area técnica responsavel pela execugdo da ARP, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo da GFAI/DFACC, devera emitir manifestagdo acerca da solicitagdo de cancelamento
pelo fornecedor signatario.

Art. 98. Nos casos em que as Geréncias de Programacdo da SULOG/SES ou Areas Consolidadoras solicitarem o cancelamento da ARP, a GFAI/DFACC notificara o fornecedor signatario para, no prazo de
3 (trés) dias Uteis, apresentar manifestagdo acerca do cancelamento, garantido o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 99. O cancelamento da ARP dar-se-a por termo de cancelamento, apds parecer juridico a ser emitido prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da solicitagdo da GFAI/DFACC.

N CAPfTULOX
DAS INTERCORRENCIAS NA EXECUCAO DE ARP QUE NAO GERA TERMO DE CONTRATO

Art. 100. A NE decorrente de ARP que ndo gera contrato, quando solicitado pelo contratado, podera ter as seguintes alteragdes:
I- troca de marca;

1I- prorrogagdo do prazo de entrega.

Art. 101. Cabera a GSIE/DFACC as instrugBes processuais de que tratam o artigo anterior.

Art. 102. A concessdo das alteragBes sera autorizada pela SUAG/SES, por meio de apostilamento.

Segdo II
Da troca de marca

Art. 103. O contratado podera solicitar a troca de marca registrada na ARP, para atendimento de NE, desde que devidamente justificada, em razéo da impossibilidade de atendimento dos pedidos de
aquisigdes pela SES/DF.

§10 A Area Técnica responsavel pela execugdo da ARP, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitacio da GSIE/DFACC, devera emitir parecer técnico indicando se a nova marca atende aos
requisitos do edital, do termo de referéncia ou projeto basico.

§ 20 Compete a Geréncia de Pesquisa de Pregos (GEPP/DIAQ) a elaboragdo de relatdrio de estimativa de pregos, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar do conhecimento da manifestagdo favoravel
da 4rea responsavel pela execugdo da ARP.

Art. 104. Nos casos em que a estimativa de pregos resultar em valor inferior ao registrado na ARP, a GSIE/DFACC notificara o contratado para andlise quanto a redugdo do valor, como condigdo para a
concessdo da troca de marca.

Segao II
Da prorrogacao de entrega

Art. 105. A solicitagdo de prorrogagdo do prazo de entrega registrado na ARP, para atendimento de NE, sera devidamente justificada pelo contratado.
Art. 106. Compete a GSIE/DFACC a analise da solicitagdo de prorrogacéo do prazo de entrega pelo contratado.
Art. 107. A area técnica responsavel pela execugdo da ARP devera apresentar manifestagdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da solicitagdo da GSIE/DFACC, quando necessario.

Segao III
Do cancel to do ho

P

Art. 108. O cancelamento da NE podera ocorrer, sem prejuizo das eventuais penalidades cabiveis, nas hipdteses previstas nesta Portaria, a pedido do contratado ou por outra razdo de interesse publico.
Art. 109. Cabera as unidades emissoras do PAM a instrugdo processual de cancelamento da NE de que trata o artigo anterior.

Paragrafo Unico. Caberd a GSIE/DFACC recepcionar a solicitagdo de cancelamento da NE do contratado.

Art. 110. O cancelamento da NE sera realizado pela DIOR/FSDF, no prazo de 8 (oito) dias Uteis, apds solicitagdo das unidades emissoras do PAM.

Art. 111. Apds o cancelamento da NE, as unidades emissoras do PAM providenciardo o cancelamento da AFM e o arquivamento do PAM, no prazo de 10 (dez) dias (teis, com posterior remessa a
GSIE/DFACC para a devida instrugdo processual quanto & aplicagdo das penalidades, nos termos da lei e do art. 140 desta Portaria.

CAPITULOXI
DA EXECUGAO ORCAMENTARIA

Segdo I
Das disposigbes gerais

Art. 112. A andlise e execugdo orgamentdria serd realizada pela DIOR/FSDF, em consondncia com a legislagdo vigente.
Art. 113. A programagdo orgamentdria devera considerar o principio da anualidade orgamentaria e o cronograma de desembolso estabelecido para o exercicio.

Paragrafo Unico. A unidade solicitante apresentard informagBes sobre possiveis programas de trabalho e fontes de financiamento adequados a despesa, para orientar a emissdo de dotagdo
orgamentaria.

Art. 114. A emissdo de NE referente a aquisigdo bens de consumos e bens permanentes, decorrente de ARP ou termo de contrato, inclusive termos aditivos, sera condicionada a existéncia de PAM e
AFM na instrugdo processual.

Segdo II
Da execugdo orcamentaria de ARP

Art. 115. A NE referente a execugdo de ARP utilizada como instrumento de contratagdo devera ser inserida no sistema eletronico de gestdo de materiais da SES/DF e seu extrato sera publicado no
DODF pelo FSDF/SES, sendo a data de publicagdo o termo inicial de contagem dos prazos de entrega.

Art. 116. Para fins de empenho das despesas oriundas da execugdo das ARP efetivadas com NE como instrumento de contratagdo, as unidades emissoras de PAM e AFM deverdo encaminhar a Geréncia
de Execugdo Orgamentaria (GEO/DIOR) a solicitagdo de verificagdo da disponibilidade orgamentaria, com indicagdo de programa de trabalho e fonte de financiamento adequados a despesa.

Art. 117. A GEO/DIOR tera até 7 (sete) dias Uteis para realizar a conferéncia da disponibilidade orgamentaria para o atendimento da despesa, observando os requisitos obrigatdrios elencados nos arts.
47 a 54 do Decreto n° 32.598 de 2010.
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§ 1° Caso haja disponibilidade orgamentaria, o ordenador de despesas autorizara a emissdo de nota de empenho, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme art. 30, inciso II do Decreto n° 32.598 de
2010.

§ 29 Nos casos de inconformidade, a GEO/DIOR devera sanear, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar dos apontamentos do ordenador de despesas.

§ 3° Em caso de indisponibilidade orgamentdria, a GEO/DIOR retornard os autos a unidade emissora de PAM e AFM para conhecimento e a Geréncia de Andlise Orgamentaria (GEOR/DIOR) para
solicitagdo de suplementag&o orgamentaria equivalente, podendo ou néo ser atendida, a critério do Comité de Governanga do Distrito Federal.

Art. 118. Cabera a GEO/DIOR a emissdo da NE no SIGGO, no prazo de 4 (quatro) dias Uteis a contar da autorizagdo de que trata o artigo anterior, providenciando a publicacdo do extrato da NE no
DODF até o dia Util seguinte a emissdo.

Art. 119. Apds a publicagdo da NE, a GEO/DIOR, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, deverd providenciar:
I- comunicagdo ao contratado por meio eletronico;
1I- registro da NE no sistema eletrnico de gestdo de materiais da SES/DF.

Secédo III
Da execugdo orgamentaria de contratos

Art. 120. Para fins de empenho das despesas oriundas de contratos ja em vigéncia no exercicio anterior, a Unidade Gestora deverd encaminhar a GEO/DIOR, ao inicio do exercicio financeiro, os
processos de contratagdo para emissdo de empenho proporcional a vigéncia do ajuste no respectivo exercicio.

Art. 121. A GEO/DIOR terd até 7 (sete) dias Uteis para realizar a conferéncia da disponibilidade orgamentaria para o atendimento da despesa, observando os requisitos obrigatdrios elencados nos arts.
47 a 54 do Decreto Distrital n°® 32.598 de 2010.

§ 10 Caso haja disponibilidade orgamentaria, o ordenador de despesas autorizard a emissdo de nota de empenho, no prazo de 4 (quatro) dias Uteis, conforme art. 30, inciso II do Decreto Distrital n®
32.598 de 2010.

§ 20 Nos casos de inconformidade, a GEO/DIOR devera sanear as pendéncias apontadas pelo ordenador de despesa, no prazo de 2 (dois) dias a contar dos apontamentos do ordenar de despesas.
§ 39 Em caso de indisponibilidade orgamentaria, a GEO/DIOR encaminhara os autos a GEOR/DIOR para solicitagdo de suplementagdo orgamentaria.

Art. 122. Cabera & GEO/DIOR a emissé@o da NE no SIGGO, no prazo de 4 (quatro) dias Uteis a contar da autorizagdo de que trata o artigo anterior.

Art. 123. Nos casos de prorrogagdo contratual, cabera a Unidade Gestora solicitar a informagdo de disponibilidade orgamentaria, que sera manifestada pela GEO/DIOR nos termos do caput art. 121.
§ 10 Caso haja disponibilidade orgamentaria, a GEO/DIOR retornara os autos a Unidade Gestora com dotagdo orgamentaria proporcional ao exercicio financeiro.

§ 29 Em caso de indisponibilidade orgamentdria, a GEO/DIOR encaminhard os autos a Unidade Gestora com a informagdo correspondente e & GEOR/DIOR para solicitagdo de suplementagdo
orgamentaria, podendo ou ndo ser atendida, a critério do Comité de Governanga do Distrito Federal.

Art. 124. Caberd a GEO/DIOR a emissdo da NE no SIGGO, no caso de prorrogagdo de vigéncia contratual, no prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis a contar da solicitagdo da DFACC/SUAG, para
cumprimento dos prazos estabelecidos nos artigos 121 e 122 desta Portaria.

CAPITULO XII
DA EXECUGAO FINANCEIRA

Segdo I
Das disposigbes gerais

Art. 125. A andlise e execugdo financeira sera realizada pela Diretoria Financeira (DIRFI/FSDF), em consonancia com a legislagdo vigente.
§ 10 A verificagdo instrumental do processo para efetivagdo da liquidagdo e pagamento da despesa deverd observar o estabelecido no Decreto n© 32.598 de 2010 e na Lei Federal n® 4.320 de 1964.
§ 20 Competira a Unidade Gestora a certificagdo de que os documentos de instrugdo, atestos e relatdrios sejam emitidos pelos executores ou comissdes executoras legalmente designados.

Segdo II
Dos pagamentos de ARP executadas por empenho
Art. 126. Para liquidagdo e pagamento das despesas, a DIRFI/FSDF realizard a classificagdo inicial dos processos e enviara a Geréncia de Analise Financeira das Despesas Executadas por Empenho
(GEAFE/DIRFI) para andlise de conformidade, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento do processo das Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES contendo a Nota de
Recebimento e as notas fiscais devidamente atestadas.

Art. 127. Caberd & GEAFE/DIRFI a realizagdo da conferéncia dos requisitos obrigatdrios elencados no art. 63 da Lei Federal n® 4.320 de 1964 e no art. 61 do Decreto Distrital n® 32.598 de 2010, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 1° Nos casos de inconsisténcias que impegam a liquidagdo e pagamento da despesa, as Geréncias de Armazenamento e Distribuigdo da SULOG/SES deverdo sanear as irregularidades, no prazo de 3
(trés) dias (teis a contar do recebimento dos apontamentos da GEAFE/DIRFI.

§ 29 Apds a conferéncia de que trata o caput, o ordenador de despesas autorizard a liquidagdo e pagamento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme art. 30, inciso IV e V do Decreto Distrital n®
32.598 de 2010.

§ 30 Nos casos de inconformidade, a GEAFE/DIRFI devera sanear, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar dos apontamentos do ordenador de despesas.

Art. 128. Cabera a Geréncia de Liquidagdo (GELIQ/DIRFI) a emissdo da NL no SIGGO, no prazo de 2 (dois) dias (teis a contar da autorizagdo de que trata o § 2° do art. 127 desta Portaria, a depender
da disponibilidade financeira por fonte de recurso, respeitada a ordem cronoldgica, com posterior envio do processo a Geréncia de Programag&o e Pagamento (GEPAG/DIRFTI) .

Art. 129. A GEPAG/DIRFI devera emitir a PP, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, atendendo os requisitos estabelecidos em lei.
Art. 130. Cabera & GEPAG/DIRFI emitir a OB, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da emissdo da PP, atendendo aos requisitos estabelecidos em lei, a depender da disponibilidade financeira.

Art. 131. Apds o pagamento da despesa, a GEPAG/DIRFI realizara a conferéncia, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento dos arquivos de retorno bancarios, com posterior envio do
processo a GEAFE/DIRFI para registro do pagamento e instrugdo processual, conforme situagdo identificada, a ser realizada em até 7 (sete) dias Uteis.

§ 10 Caso ndo constem intercorréncias, a GEAFE/DIRFI devera registrar o pagamento em controle proprio e proceder ao arquivamento do processo.

§ 29 Nos casos em que seja identificado atraso na entrega ou recebimento parcial do bem, a GEAFE/DIRFI deverd encaminhar o processo, no prazo estipulado no caput deste artigo, a GSIE/DFACC
para instrugdo processual quanto a aplicagdo de penalidade, na forma da lei e no art. 140 desta Portaria.

§ 3° Na ocorréncia de saldo remanescente no empenho, a GEO/DIOR realizara o cancelamento do saldo e descomprometimento orgamentario, no prazo de 8 (oito) dias Uteis a contar da manifestagdo
da GEAFE/DIRFI, com posterior envio do processo as Geréncias de Programagdo da SULOG/SES ou Area Consolidadora para providéncias quanto ao arquivamento do PAM e da AFM.

§ 4° Em se tratando de bem permanente, apds o pagamento integral da nota fiscal ou fatura, a GEAFE/DIRFI devera encaminhar o processo, no prazo estipulado no caput deste artigo, a DPAT/SUAG
para instrugdo processual quanto a incorporagdo do bem.

Segdo III
Dos pagamentos de contratos

Art. 132. Para liquidagéo e pagamento das despesas, a DIRFI/FSDF realizara a classificagdo inicial dos processos e enviara a GELIQ/DIRFI para andlise de conformidade, no prazo de 3 (trés) dias Uteis
a contar do recebimento do processo da Unidade Gestora contendo toda a documentagdo exigida do contratado, juntamente com as notas fiscais ou faturas atestadas e seus relatorios.

Art. 133. Caberd a GELIQ/DIRFI a realizagdo da conferéncia dos requisitos obrigatdrios elencados no art. 63 da Lei Federal n© 4.320 de 1964 e no art. 61 do Decreto n° 32.598 de 2010, no prazo de 7
(sete) dias Uteis.

§ 1° Nos casos de inconsisténcias que impegam a liquidagdo e pagamento da despesa, a Unidade Gestora devera sanear as irregularidades, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do conhecimento
dos apontamentos da GELIQ/DIRFI.

§ 20 Apés a conferéncia de que trata o caput, o ordenador de despesas autorizara a liquidagdo e pagamento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme art. 30, inciso IV e V do Decreto Distrital n®
32.598 de 2010.

§ 30 Nos casos de inconformidade, a GELIQ/DIRFI devera sanear, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar dos apontamentos do ordenador de despesas.

Art. 134. Cabera a GELIQ/DIRFI a emissdo da NL no SIGGO, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da autorizagdo de que trata o § 2° do art. 133 da Portaria, a depender da disponibilidade financeira
por fonte de recurso, respeitada a ordem cronoldgica, com posterior envio do processo a GEPAG/DIRFL.



Art. 135. A GEPAG/DIRFI deverd emitir a PP, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, atendendo aos requisitos estabelecidos em lei.
Art. 136. Cabera a GEPAG/DIRFI emitir a OB, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da emissdo da PP, atendendo os requisitos estabelecidos em lei, a depender da disponibilidade financeira.

Art. 137. Apé6s o pagamento da despesa, a GEPAG/DIRFI realizard a conferéncia, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento dos arquivos de retorno bancarios, com posterior envio do
processo a Unidade Gestora para registro do pagamento e instrugdo processual.

Art. 138. Em se tratando de bem permanente, apos o pagamento integral da nota fiscal ou fatura, a GEPAG/DIRFI devera encaminhar o processo, no prazo de 7 (sete) dias (teis, a DPAT/SUAG para
instrugdo processual quanto a incorporagdo do bem.

CAPITULO XIII
DAS PENALIDADES

Art. 139. O ndo-cumprimento das normas de licitagdo ou de contratagdo, em face do disposto na Lei Federal n° 8.666 de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n°® 10.520 de 2002, ou outro dispositivo legal,
ensejara a aplicacdo das sangBes de natureza pecunidria ou restritiva de direitos, estabelecidas no Decreto n® 26.851 de 2006 e suas alteragdes.

Paragrafo Unico. As disposigdes do caput aplicam-se também aos ajustes efetuados com dispensa e inexigibilidade de licitagdo, nos termos do que dispde a legislagdo vigente.

Art. 140. O licitante ou contratado que ndo cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, garantido o direito ao contraditdrio e a ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes penalidades:
I- adverténcia;

II- multa;

1I- suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com o Poder Publico;

1V- declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo unico. As sangBes aplicadas com fundamento nos incisos I e II deverdo ser formalizadas por meio de apostilamento, na forma do § 8° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666 de 1993,
dispensando-se a publicagdo no DODF.

Art. 141. A autoridade competente, na aplicagdo das penalidades de que trata o art. 140, observara:
I- os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

1I- a reincidéncia ou ndo na infragdo;

III- a atuagdo do contratado em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva;
IV- a execugdo satisfatéria das demais obrigagOes contratuais; e

V - a existéncia ou ndo de efetivo prejuizo a Administragdo.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista em contrato se mostre desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de dano dela decorrente, a autoridade
competente podera justificadamente reduzi-la, observados os demais critérios previstos neste artigo.

Art. 142. A multa é a sangdo pecuniaria que sera imposta ao contratado por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e podera ser relevada em caso de atraso ndo superior a 5 (cinco)
dias.

Paragrafo Unico. Caberd a GSIE/DFACC a elaboragdo dos célculos das penalidades de multa.

Art. 143. N&o serdo instruidos processos de penalidade na hipdtese de a multa, em seu patamar maximo de aplicagdo, ser inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais), nos termos do § 4° do art. 4° do
Decreto n° 26.851 de 2006.

Paragrafo Unico. Devera ser instruido processo de penalidade caso sejam aplicadas ao contratado mais de uma penalidade cujo valor total, no patamar maximo de aplicagdo das multas, seja superior
ao previsto no caput, reunindo-se todas as penalidades em um mesmo processo.

Art. 144, E facultado ao contratado interpor defesa prévia ou recurso administrativo contra a aplicagio das penalidades previstas nos incisos I, II e III do art. 140, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da respectiva notificagao.

Paragrafo Unico. Na contagem do prazo estabelecido no caput, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.
Art. 145. Cabera a GSIE/DFACC a devida instrugdo processual de que trata o presente capitulo, sendo a SUAG/SES a autoridade competente para aplicagdo das penalidades.

Paragrafo Unico. O recurso administrativo, quando interposto pelo contratado, sera dirigido a SUAG/SES, a qual, se ndo reconsiderar a aplicagdo da penalidade no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso para decisdo do Secretario de Estado de Salde.

Art. 146. Concluida a instrugdo processual de que trata o artigo anterior, a GSIE/DFACC providenciara, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, o registro da ocorréncia no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (SICAF).

Art. 147. Caberd a GSIE/DFACC/SUAG — Geréncia de Sangdes e Intercorréncias na Execugdo, da Diretoria de Instrugdo e Formalizagdo de Atas, Contratos e Convénios, da Subsecretaria de
Administragdo Geral, o langamento da penalidade aplicada no Sistema Integrado de Langamento de Créditos do Distrito Federal (SISLANCA). (Artigo Alterado(a)_pelo(a)_Portaria 69 de 25/01/2021)

_ CAPiTULO XIV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 148. Em qualquer hipdtese, a celebragdo de contrato fica condicionada a efetiva disponibilidade de recursos

Art. 149. As decisOes adotadas pela SES/DF relativas a alteragdes no instrumento contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de correspondéncia eletronica ou por meio de
correspondéncia com aviso de recebimento (AR), ou mediante ciéncia do interessado nos autos do processo.

Art. 150. A designagdo como executor, membro de comissdo executora ou inspetor técnico de contratos da SES/DF tem carater obrigatorio, independentemente de anuéncia prévia do servidor
designado, ressalvadas eventuais hipdteses legais de suspeicdo ou impedimento devidamente justificadas e acatadas pela SES/DF.

Art. 151. Fica assegurado o direito de ampla defesa e contraditério ao contratado, face as decisdes desta SES/DF, nos termos do inciso LV do art. 5° da Constituigdo Federal de 1988.

Art. 152. O Secretario de Estado de Salde deliberard sobre casos omissos, podendo delegar ou avocar quaisquer dos poderes e competéncias aqui estabelecidos, nos limites da lei, bem como
determinar a redugdo de qualquer dos prazos previstos nesta Portaria, respeitados os interregnos minimos eventualmente previstos em lei.

Art. 153. O descumprimento injustificado de qualquer dos prazos previstos nesta Portaria, bem como a existéncia de falhas, omissdes ou inconsisténcias técnicas em qualquer documento do processo
de contratagdo, execugdo contratual ou de ARP, poderdo ensejar a abertura de procedimento administrativo para apuragdo da responsabilidade, nos termos da legislagdo e da regulamentagdo propria,
sem prejuizo da responsabilidade civil por danos causados ao erario ou a particulares.

Paragrafo Ginico. Nos casos em que esta Portaria for omissa quanto a qualquer prazo, fica definido o periodo de 5 (cinco) dias Uteis para o desempenho da atividade.

Art. 154. Nos processos eletrénicos, os prazos previstos nesta Portaria que tiverem como termo inicial o recebimento de qualquer documento contam-se a partir da disponibilizagdo do documento para
o receptor, independentemente do registro da data do recebimento no sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Os documentos eletronicos encaminhados em dias ndo (teis ou apds as 19h consideram-se disponibilizados ao receptor no inicio do primeiro dia Util seguinte.

Art. 155. A execugdo contratual, orgamentaria e financeira da SES/DF sera acompanhada por meio de indicadores definidos conjuntamente pela Subsecretaria de Administragdo Geral, pelo Fundo de
Salide do Distrito Federal e pela Subsecretaria de Planejamento em Saude da SES/DF, no prazo de 60 dias contados da publicagdo desta Portaria.

Art. 156. O Manual das ExecugGes da SES/DF, com forga normativa, devera trazer o detalhamento do fluxo de execugdes das contratagGes previsto nesta Portaria.

Paragrafo Unico. O Manual de que trata o caput devera permanecer disponivel no sitio eletronico da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal.

Art. 157. Compete a SUAG e a SUGEP organizar a capacitagdo dos servidores da SES/DF em relagdo as normas e procedimentos previstos nesta Portaria.

Art. 158. No prazo de 60 (sessenta) dias, contados da publicagdo desta Portaria, a SUAG/SES devera, com o apoio da ASCOM/SES, publicar cartilha, em linguagem didatica, disponivel em formato fisico

e eletronico, que contenha as principais diretrizes, normas, prazos, responsabilidades e modelos de formularios a serem utilizados pelos executores contratuais e inspetores técnicos na realizagdo de
suas atividades.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/52985/exec_dec_26851_2006.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/23f6d72ef8c746c48153df7f3ad02aac/ses_prt_69_2021.html#art1

Art. 159. Esta Portaria entra em vigor em 30 (trinta) dias apds sua publicagdo.
HUMBERTO LUCENA PEREIRA DA FONSECA
Este texto ndo substitui o publicado no DODF n°© 71 de 13/04/2018
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