
PETICIONAMENTO
ELETRÔNICO JUNTO

ÀS UNIDADES DA
SUBSECRETARIA DE

ADMINISTRAÇÃO GERAL
POR MEIO DO SISTEMA DE

PETICIONAMENTO
ELETRÔNICO DO GDF (SISPE)



  1   OBJETIVO

Orientar as empresas prestadores de serviços sobre os
procedimentos sobre o peticionamento de documentos no
formato digital junto as Gerência da Subsecretaria de
Administração Geral (Suag) por meio do Sistema de
Peticionamento Eletrônico do GDF gerenciado pela Secretaria
de Estado de Economia (SEEC/DF).
O uso desse sistema garantirá mais transparência e segurança
institucional, visto que dispõe de ferramentas de rastreio que
possibilita garantir a entrega e o recebimento de documentos, o
que não ocorre quando utilizado o correio eletrônico ou
entregue em formato físico. Além de contribuir para uma
administração pública mais sustentável, essa mudança
simplificará o acesso dos usuários as esferas administrativas de
forma segura e gratuita, visando o ágil atendimento.

     

O SISPE (Sistema de Peticionamento Eletrônico) do GDF
(Governo do Distrito Federal) é uma plataforma online que
permite aos cidadãos e empresas enviarem documentos e
petições aos órgãos públicos do Distrito Federal de forma digital,
sem necessidade de comparecer pessoalmente. É uma
alternativa mais rápida, segura e menos burocrática para
interagir com a administração pública

  3   COMO ACESSAR ?

Para acesso ao SISPE é necessário que o usuário entre no
link: https://sistemas.df.gov.br/spe/ e realize o login por meio
da conta gov.br.
Para informações sobre a conta.gov.br, orientamos que
acesse a página do Governo Digital (Inserir um pouquinho de
texto).

O SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRÔNICO
DO GDF (SISPE)
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https://sistemas.df.gov.br/SPE/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/conta-gov-br/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/conta-gov-br/




Após realizar o login no Sistema SISPE, o usuário poderá
consultar as suas solicitações anteriores ou solicitar novo
peticionamento.
Para solicitar novo peticionamento, o usuário deverá clicar no
botão Novo Peticionamento.

Selecionar o órgão: SES - Secretaria de Estado de Saúde do
Distrito Federal e então escolher o peticionamento desejado:

SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento – GACAC
(Contratos Assistenciais Complementares)
SES: : Gestão de Convênios e Instrumentos Congêneres :
Requerimento – GACIC (Geral) 
SES: Formulário de Fornecimento de Gases Medicinais
SES: Formulário de Fornecimento de Diálise Peritoneal
SES: Formulário de Serviços Laboratoriais para Realização de
Exames de Triagem Sorológica de Gestantes
SES: Formulário de Serviço de Reprocessamento de Materiais
Médico-Hospitalares Termossensíveis
SES: Formulário de Serviço de Controle Glicêmico do
Paciente em Uso de Insulinização
SES: Formulário de Serviço de Monitoração Individual Externa

https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=239
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=239
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=232
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=233
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=234
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=234
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=235
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=235
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=236
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=236
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=237


SES: Formulário de Serviço para Fornecimento de
Concentrador de Oxigênio Domiciliar
SES: : Gestão de Convênios e Instrumentos Congêneres :
Requerimento – GACIC (Geral) 
SES: Petição Gestão de Contrato: Informação – GACME 
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento – GACME
(Manutenção de Equipamento) 
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Terceirizadas (com mão de obra dedicada)
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Alimentação (com mão de obra dedicada)
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Lavanderia
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Coleta de Resíduos Sólidos
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Concessionárias
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Dedetização
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento Mensal -
Limpeza de Caixa D'Água
SES: Formulário Requerimento Geral (GACTC)
SES: Gestão de Contrato: Requerimento – GACIA (Geral) 
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento – GACIA
(Manutenção Predial) 
SES: Gestão de Contrato: Processo de Pagamento – GACIA
(Geral) 
SES: Gestão de Conta vinculada: Requerimento – GACONV -
(Geral) 
SES: Gestão de Conta vinculada: Processo de
Liberação/Retenção – GACONV (Administração e Controle de
Contas Vinculadas) 

Para facilitar, no campo 'pesquisar' poderá ser inserido parte do
nome do formulário:

https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=238
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=238
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=240
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=252
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=252
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=243
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=243
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=243
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=253
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=253
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=254
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=254
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=255
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=255
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=262
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=262
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=256
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=256
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=257
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=257
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=257
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=258
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=258
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=258
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=244
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=245
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=245
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=259
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=259
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=259
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=259
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=259
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=260
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=260
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=260
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=261
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=261
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=261
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=251
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=251
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=251
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=251
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=251


Após escolher o peticionamento, para acessá-lo poderá clicar
em cima do nome ou no símbolo     no lado direito da tela.

       REGRAS GERAIS

Todos os itens que estão com asterisco são de preenchimento
obrigatório para o envio do formulário.
Para cada tipo de peticionamento há um conjunto de
documentos a serem anexados.
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        ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

O representante da empresa pode realizar o acompanhamento
do processo das seguintes formas:
Por meio da pesquisa pública do Portal SEI-GDF, sendo
necessário apenas inserir o nº do processo SEI-GDF que foi
gerado do Peticionamento do SISPE e assim acompanhar o
andamento do processo, assim como a consulta de documentos
em processos públicos.
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O acompanhamento do processo, com acesso aos documentos,
também pode ser realizado por meio de link de acesso ou
acesso ao usuário externo SEI-GDF.
Para isso o representante da empresa deve solicitar ao setor da
SES/DF que está com o processo, a liberação de acesso desse
acesso.
Entretanto para o usuário externo SEI-GDF, o representante da
empresa deve possuir este cadastro liberado no SEI-GDF.
Para cadastro e liberação do usuário externo SEI-GDF o cidadão
deve acessar o Portal SEI-GDF (https://portalsei.df.gov.br/) e
proceder com as orientações contidas no PASSO1 e PASSO2:

https://portalsei.df.gov.br/


       CONSIDERAÇÕES FINAIS

Dúvidas e outros esclarecimento sobre os procedimentos
referentes a este manual poderão ser enviados para os e-mail's:

      gacia.dac@saude.df.gov.br
GACIA (Gerência de Administração de Contratos de
Infraestrutura e Aluguéis)
Objeto: combustíveis, manutenção predial, informática,
obras, aluguéis e administrativos (coffeebreak, passagens,
seguro de veículos, armazenamento de caixa arquivo,
correios)

      gaconv.dac@saude.df.gov.br
GACONV (Gerência de Administração e Controle de Contas
Vinculadas)
Objeto: Conta Vinculada

      gactc.dac@saude.df.gov.br
GACTC (Gerência de Administração de Contratos de
Terceirização e Concessionárias)
Objeto: Limpeza, Vigilância, Alimentação, Lactarista,
Lavanderia,   Funap,  Coleta de Resíduos Sólidos,  Limpeza 
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       de    Caixa    Dágua,    Dedetização,    Brigada,   Operadores   e
       Supervisor de Telefonia, Concessionárias)

      gacme.dac@saude.df.gov.br
GACME (Gerência de Administração de Contratos de
Manutenção de Equipamentos Médicos
Objeto: Manutenção de Equipamentos Médicos

       suag.gacac@saude.df.gov.br
GACAC (Gerência de Administração de Contratos
Assistenciais Complementares)
Objeto: Anestesia, cardiologia, cirurgia de coloproctologia,
cirurgia de otorrinolaringologia, cirurgia de tireoidectomia,
cirurgia de urologia, cirurgia de varizes, hemodiálise,
internação compulsória, internação domiciliar, oftalmologia,
pediatria, radioterapia, residência terapêutica, ressonância
magnética, transplante, UTI.

      suag.gacic@saude.df.gov.br
GACIC (Gerência de Administração de Convênios e
Instrumentos Congêneres)
Objeto: Convênios, Contratos de Repasse, Termos de
Cooperação Técnica, Acordos de Cooperação Técnica, Cartas
de Acordo, Contratos de Pequenos Serviços, Termos de
Ajuste e Metas, Termos de Resolução, Termos de Cooperação,
Termos de Cooperação Geral, Acordos de Parceria, Contratos
de Comodato, Termos de Cessão de Uso, Termos de
Fomento, Termos Aditivos de Ajuste, Termos de Doação,
Termos de Aceite, Termos de Compromisso, Termos de
Permissão de Uso

      suag.gaclf@saude.df.gov.br
GACLF (Gerência de Administração de Contratos de
Laboratório e de Fornecimento)
Objeto: Aquisições de material permanente e de material de
consumo. Serviços de laboratório.

https://sei.df.gov.br/sei/suag.gacac@saude.df.gov.br
https://sei.df.gov.br/sei/suag.gacac@saude.df.gov.br



